PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cdodigo: POP.0081.00 g@ CEUMA
\recran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Mdédulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL 4 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO APROV. DE CAR. DE PONTO

INTEGRAR

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessdrias de como fazer o Cadastro de

Aprovacgao de Cartdao de Ponto no Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.0081.00 &Z@ CEUMA

PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

INTEGRAR

Modulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL
Processo: CADASTRO APROV. DE CAR. DE PONTO

l.  Introducéo

A Aprovacdo de Espelho de Ponto tem como objetivo a reducao da necessidade de impressao do Relatério de
Espelho do Ponto para assinatura do Funcionario. Sendo possivel realizar a Visualizacdo / Aprovacdo do espelho

utilizando a integracdao com ECM ou Fluig.

II.  Habilitando a Funcionalidade

O Processo de Aprovar o Espelho do Cartdao do Ponto estara disponivel no sistema mediante a execugdo do script de
liberacdo do mesmo e apds realizar a configuragdo da integragdo do Conector com o ECM. Este script esta disponivel
no conversor, e tem como finalidade a criacdo do campo USERID na tabela GUSUARIO.

lll.  Configurando o Conector
e Acessar o mddulo Integracdo = Ferramentas = Parametros.

O Assistente de Implantacdo de Processos [Integracdo » Linha RM x GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos)]
Selecdo de Processos O

Devera ser selecionada a drea de atuagdo e em seguida o processo a ser parametrizado TOTVS

50 - Integracdo

Processos:

¢} 50,01 - Configuracdes Gerais ByYou ESB

f} 50.02 - BackOffice RM x SigaLoja Protheus

f} 50.03 - TOTVS Educacional X WebEnsino x AMS
- TOTVS Folha de Pagamento X Tools (Emprestimo Consignado)
-TOTVS Obras e Projetos x BackOffice EMS

R 50 09 - Linha RM x MS CRM

Cameqgar Processo....

Salvar Processo como...

< Voltar Avang: > ¥ | Cancelar

e Informar as configuragdes necessarias para conexdao com o ECM.

e Confirme a execugdo do processo e finalize o parametrizado.
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wrecran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Mddulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
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© Assistente de Implantacio de Processos [Integracio » Linha RM x GED (Gerenciamento Eletrénico de Documentos)]

Bapa 1 - Configuragao Linha RM x GED O i
Configuragdo Linha RMx GED TOTVS
] Configuracdo ECM

Dados de Conexdo

Servidor: Porta: Porta FTP:

prefluig14 totvs.com 80 21

Usuario: Empresa:

vpaula@totvs.com br (10097 | [¥] Integraggo Fluig?

Senha: Protocolo: Matricula:

— HTTP ~| intmobtemp

Parémetros para Visdo Padrdo Sincronismo de Usudrio Monitor da Fila de Integragdo

[¥] Ativa Fluxo de Aprovagio Grupo de Usudrios: Tipo Log:

2 Emo

[] Ativa Certificado Digital s
Processos Correlatos

< Voltar “ Avancar > ] [:{ Cancelar

IV. Habilitando permisséo de acesso a funcionalidade

e Acessar os modulos Servicos Globais = Seguranca = Perfis;
e Alterar o Sistema para Automacgdo de Ponto:

© s~ OB < o]

Administracdo Seguranca Servicos Metadados (Beta) Customizacao
= ~ (3 Conexodes a banco de dados externos
= Permissdes de Acesso e ﬂ % &
b= g% Gerendamento de Alias
> Cédigos de Acesso Usudrios  Perfis

{.i Provedores de Seguranca

Acess: Conexodes

Perfil -03.9.0507 X
Sistema: Automacdo de Ponto ~

o 2 Sennicos Glohats Fxportar v % | U3 Anexos ~ % Process
Inteligéncia de Negdcios - e R sl
Layouti Integracdo - & E [EEl =
vt Gestdo do Relacionamento com o Cliente
| Planejamento e Controle da Produgdo 2
x| lentificacdo
| Manutencdo

DI TOTVS ADMINISTRADOR
Gestdo de Conteddos

ioducdo - Execucdo de Processos
BackOffice

0

0

Dl * irametros globais

[:] Educacional » M cChronus -LOCAL1

D Projetos * ISERIR NO FLUXO

D RH 4 Automacdo de Ponto

[:] Sadde 4 Folha de Pagamenk

[] comum A Seguranga e Medicina do Trabalho
[] CHRONUSNETPART C Gestdo de Pessoas

D CHRONUSNETGEST ChronusNet - Acesso Gestor RH ON LINE
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wreen: ) Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Modulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO APROV. DE CAR. DE PONTO

e Selecione o perfil desejado e navegue para a aba Acesso a Menus;
e Para liberar o acesso ao Acompanhamento de Aprovacées e demais processos via aplicativo navegue na
arvore de menus nos seguintes itens: Relatérios -> Basicos -> Acompanhar Aprovac¢des do Ponto.

Perfi: TDI-TOTVS-ADM - TDI TOTVS ADMINISTRADOR [olle =
ax ";‘4 | 4 4 » »i l}a 1/21 l 'y Anexos ~ *#, Processos ~

¥ |dentificago ‘ Acesso a Campos ‘ Acesso a Menus ‘ Acesso 3 Relatérios/Planilhas \
4 Expandir Tudo =~ Recolher Tudo V Pemitir Acesso x Proibir Acesso
:TJ»" [04] Processos ~

& \’ [05] Banco de Horas
= \’ [06] Relatdrios
= V [06.01] Basicos
af [06.01.01] Espeho do Cartéo
i -I [06,04,02
[06.01. 03] Acompanhar Aprovacdes do Ponto
[06.01.03.01] Atualizar Status do Documento
V [06.01.03.02] Visualizar Documento
-4f [06.01.03.03] Exdluir Documento
janco de Horas
Q’ [06 01, 05] Escala de Horarios
y’ [06.01.06] Batidas em Transito
V’ [06.01.07] Batidas Fora da Tolerancia
V [06.01.08] Relatdrio do Espelho do Cartdo do Visitante
- ( [06.02] Andlise
-4 [06.03] Portaria 1510/2009 o
@ ‘f [07] Configuracdes
4 [08] Customizacio

caf [N0] CactZn

m

[ OK ][ Cancelar ] Salvar

e Para liberar acesso para a aprovagdo via portal, tanto para o funcionario quanto para o gestor, navegue na
arvore de menus nos seguintes itens: RH -> Permissdes Web -> Aprovar Espelho do Ponto Funcionario.
Aprovar Espelho do Ponto Gestor.

Perfi: TDI-TOTVS-ADM - TDI TOTVS ADMINISTRADOR el ==]
O x |§ ‘ I« 4 b M |§a 1/21 l Uy Anexos ~ ¥ Processos ~

|dentificagdo | AcessoaCampos | Acessoa Menus \ Acesso 2 Relatérios/Planilhas
= Expandir Tudo = Recolher Tudo vf Pemitir Acesso x Proibir Acesso
V [11.01.04] Espelho do Cartio -

-4 [11.01.05] Alterar equipe
- \( [11.01.086] Grupos de Descanso Equipe
) V [11.01.07] Alteracdo de Horario
‘( [11.01.08] Horario
v [11.01.09] Horério Programado
V [11.01.10] Ocorréndia Calculada
\{ [11.01.11] Horarios Alternativos
V [11.01.12] Alterar Atitude da Ocorréncia
- \( [11.01.13] Aprovacdo Horas Extras
) V [11.01.14] Aprovacao Extras antes da compensacao didria
‘( [11.01.15] Justificar Excecdes
v [11.01. 16] Solicitar Recalculo
v [11.01.17] Visualizar Horas Extras
- \{ [11.01. 18] Horério de SobreAviso
V [11.01.19] Visualizar Justificativas
Y, ot MW
A

v [11 01 22] Aprovar Espelho do Ponto Gestor zs

&-F-E-E

E-F-E @

m

OK ][ Cancelar ] Salvar

Data: 04.08.2015 Péagina 4 de 10



PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
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wreen: ) Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Modulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO APROV. DE CAR. DE PONTO

V.

VI.

Escolhendo pasta no GED

e Navegue para o médulo Automac&o de Ponto, em seguida Gestdo=> Ferramentas de Analise= RM Reports
- Totvs Automac3o de Ponto—> PTOREL01.0001 — Espelho de Cartdo de Ponto = Anexos—> GED->
Gerenciar, e escolha a pasta onde serd salvo o arquivo no Fluig.

© Integracio com GED
Processo de parametrizacdo do GED O
Etapa de parametrizagdo do ECM, defina em qual pasta os arquivos desta visdo deverdo ser postados TOTVS

Configuragdo para upload dos arquivos

@ Utilizar pasta mapeada ") Pemitir o usu@rio escolher uma das sub-pastas da pasta mapeada

) Utilizar o retomo de uma coluna do dataServer como nome da pasta Utilizar uma pasta para cada registro de acordo com a chave primaria

ECM
» a4 [|iEstrutura de pastas do Site
> [] Antiga Taxonomia
b [] Comunidades
4 [] Estrutura de Documentos TOTVS
i+ [] Areas de Apoio

| Atendimento & Relacionamento
[T] Estratégia Corporativa

m

| Governanca
| Negdcios

Ouvidoria
[] Politicas, Procedimentos e Formularios
[] Software
[] Teenologia
[] Testando Fluig 1.4
[[] teste tdi

1> [¥] Testes RM Fluig 1.4

> [] Formulérios Fluig

>
;
5
3
> @
b
[
[
>
L}

i [] Mercado Internacional -

‘ Opgles < Voltar “ Avdar > ‘ l Cancelar

Gerando o Espelho do Cartédo de Ponto e exportando para o Portal

e Acesse Relatdrios = Basicos=> Espelho do Carto.

e Execute os passos normalmente do processo até o passo 3.

e Para executar a exportagao para aprovagao do portal deve ser marcado a caixa de sele¢do Exportar Relatorio
para aprovagao via portal presente no grupo Aprovacao via Portal.

e Caso deseje sobrescrever uma exportagdo existente (apenas para o mesmo periodo), marque também a
caixa de selegdo Sobrescrever relatdrios existentes.
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Cédigo: POP.0081.00
Sistema: TOTVS RM
Modulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL
Processo: CADASTRO APROV. DE CAR. DE PONTO

PROJETO

INTEGRAR

i

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

© Espelho do Cartio
Relatério do Espelho do Cartdo de Ponto - Passo 3

Informe os parémetros de Ordenagdo, Outras Consideragdes, Ordenagédo e o Relatério que serd gerado no
final do processo.

o

TOTVS

QOutras Consideragdes:
[ Imprimir motivo das folgas [ Discriminar horas a compensar do banco de horas por periodo
[ Imprimir descrigio dos feriados

[] Imprimir descanso e compensado
Apenas para funcionarios que consideram feriados no calculo

[] Imprimir status da batida
[ Imprimir hordrio contiguo

Forma de Ordenagdo
[ Ordena por:

Chapa

Filial € nome

Selecione o relatério a ser gerado:

Relatério:
PTORELO1.0 Espelho de Cartdo de Ponto

A

s50.3ia-Bodal
[7] Sobreescrever relatérios existentes

[arge > [ carcr

[¥] Exportar relatério para aprovagdo via Portal

Opgdes [ <voltar

VIl.  Visualizar Documento
¢ Natela de Acompanhamento de Aprovac¢des do Ponto, em Relatérios = Basicos, selecione o documento a
ser visualizado;
e Selecione o processo Visualizar Documento.

O &~ O~ 3 <« W[ Acompanhamento de Aprovacoes de Ponto - 03.9.0501 - TOTVS Série T Servicos

Cadastros Entrada de Dados Movimento Processos Banco de Horas Relatdrios Configuracoe
A c 2 -
Excecoes {8} Banco de Horas il| Batidas em Transito = 7 XS
VR
Espelho -+ Acompanhar Aprovacdes do Ponto | Escala de Horarios (g Batidas Fora da Tolerandia Graficosde  Controle de
do Cartdo Absenteismo  Presenca
7] Andlise 7

Basicos

Acompanhamento de Aprovacdes de Ponto - 03.9.0501 X

2l 4 » » ’}3 1/2 .‘ o Exportar v = | ) Anexos v ¥ Processos B‘ % [Filtrar] ~

B R EEE ik EEE _l Atualizar Status do Documento

?
‘ Excluir Documo

Layout: = Padrio~ [

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

da Aprove
ovacao

ovacdo

[x] Chapa Funcionério Inicio do Periodo s d atendimentos >
01201013055 HUGO AMANCIO BOLINA 04/12/2014 &
[[] 001201013055 HUGO AMANCIO BOLINA 04/12/2014 | s=a Férmula Visual :
@ Geragdo de Planilhas em Lote
| ‘& Cépia da configuragéo da visdo
e Sera aberto o browser para visualizagdo ou aprovacdo do documento no Fluig.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.0081.00
ocieo { CEUMA

il Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO APROV. DE CAR. DE PONTO

© Fluig- Central deTarefas % | | (5
€ F prefluigL4 totvs.com/portal/p/10097/pagecentraltask 1 centraltask WDNrDocto=2567% "4Em':“ Slid ¢ A =

Folha de ponto funcionario001201013055 - 1.000

Aprovar documento

— - : oy

e Ao selecionar o botdo Aprovar Documento, serd aberto janela para confirmag¢do dessa aprovagao.
e Apds aprovacado do documento a janela de Visualiza¢do é fechada automaticamente. E este documento
passa a ficar salvo no Fluig, na pasta selecionada no Gerenciamento do GED.

VIIl.  Atualizar Status do Documento

e Natela de Acompanhamento de Aprovagdes do Ponto selecione os documentos para atualizagdo do status;
e Selecione o processo Atualizar Status do Documento.

m Cadastros Entrada de Dados Movimento Processos Banco de Horas Relatdrios Configuractes Customizacdo Gestdo
Excecoes &8} Banco de Horas :j Batidas em Transito 'v_~ ; ;’l\x} -»__;
Espelho = Acompanhar Aprovagdes do Ponto | Escala de Hordrios | (%) Batidas ForadaToleranca | Graficosde Controlede | AFDT ACJEF Espeho

do Cartdo Absenteismo  Presenca
] Andlise (7] Portaria 1510/2009 I

Acompanhamento de Aprovacdes de Ponto X

Bl 4 » b |§§ 1/2 | % |Exportar v =§ | 1] Anexos ~| %\ Processos E]‘ % [Filtrar] ~

Layout: | Padrio~ [ B EE EE A ks EEEE Atualizar Status do Documento \
Visualizar Do mento

4

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar Excluir Documento ‘
Chapa Funcionario Inicio do Periodo  f . Flibeo de atendimentos > Status da Aprovacdo  Pprovador atual
001201013055 HUGO AMANCIO BOLINA 04/12/2014 (- | Em Aprovacao Funciondrio
LS i > |
001201013055 HUGO AMANCIO BOLINA 04/12/2014 | éaw Formula Visual oVacao Funcionrio

E Geragdo de Planilhas em Lote

|=] Coépia da configuragdo da visdo

e O Sistema ird atualizar o status de todos os documentos selecionados.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Codigo: POP.0081.00 CEUMA
wreen: ) Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO APROV. DE CAR. DE PONTO

1 Ammpanhamentc de Aprova;oes de Ponto X B .
M 4 » ¥ ‘% 1/2 .| = | Exportar v | Uy Anexos ~ ¥ Processos v‘ % [Filtrar] ~
Layout: | Padrio~ (@ @ B @ @ B B & | ik- |82 |58 @

Inicio do Periodo  Final do Periodo  Data de Disponibilizacéo Status da Aprovacdo | Aprovador atual
04/12/2014 05/12/2014 12/02/2015 Aprovado Gestor
001201013055 HUGO AMANCIO BOLINA 04/12/2014 10/01/2015 11/02/2015 Em Aprovacao Fundionério

IX. Excluindo um documento Exportado

e Natela de Acompanhamento de AprovacGes do Ponto selecione os documentos que deseja excluir;
e Selecione o processo Excluir Documentos.

Acompanhamento de Aprovagoes de Ponto X

“4 4 = | Exportar v ._é| {1y Anexos v | #\ Processos D‘ % [Filtrar] ~

Layout: | Padrdo~ [ BEeE B E & ikiEEIE ‘j Atualizar Status do Documento
Visualizar Documento

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar Excluir Docunpento

[x_] Chapa Funcionério Inicio do Periodo F & Fluxo deatendinentas ) isdaAprovacdo  Aprovador atual

'] 001201013055 HUGO AMANCIO BOLINA 04/12/2014 (— vado Gestor

R EL 1 »
001201013055 HUGO AMANCIO BOLINA 04/12/2014 (LD Férmula Visual |provacdo Fundondrio

Q Geragao de Planilhas em Lote

|=] Cépia da configuragao da visdo

e O sistema excluird os documentos selecionados.

X. Aprovacgéo de Espelho de Ponto pelo Funcionario

e Ap0ds logar no portal acesse o médulo Recursos Humanos 2 Meus Dados—> Automacédo de Ponto>
Aprovacdo do Ponto.
e Selecione o periodo desejado e clique sobre Editar.

X / RM Portal Versio 11.83.55.120 x '\\+

aQ

&JLE

€ il © @ nttp://localhost/CorporeRM/Main.aspx?SelectedMenulDKey=aprovacacespelho&ActionID=PtoAprovacaoPontoActionWeb

Usuario: HUGO AMANCIO BOLINA | Coligada: 77 - TOTVS S.A.

Inicio v Recursos Humanos v Meus Dados v Automacdo de Ponto v Aprovar Cartdo do Ponto

g e Dados Exibir 100 v registros por pagina - Procul
+(85 Dados Cadastrais M Ld
ﬁ Folha de Pagament 7 3 & =] < > (3]
“& Recursos Humanos  Edlmr Atualizar Imprimir Primeira Anterior Préxima Ultima
Automacio de Pont % Funciondrio Inicio do Periodo Final do Periodo Data de Disponibilizacdo Status da Aprovacéo
Aprovacao do 001 5 _HUGO AMANCIO BOLINA 04/12/2014 00:00:00 10/01/2015 00:00:00 12/02/2015 11:33:54

Espelho do Cart [001201013055 HUGO AMANCIO BOLINA 04/12/2014 00:00:00 06/12/2014 00:00:00 12/02/2015 12:01:02 Aguardando sua aprovacdo
#C] processos 001201013055 HUGO AMANCIO BOLINA 04/12/2014 00:00:00 05/12/2014 00:00:00 12/02/2015 11:20:50 Aprovado

e Cligue sobre o botdo Visualizar/Aprovar. O sistema ird abrir a tela de exibicdo do documento no Fluig.
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Cdodigo: POP.0081.00 g@ CEUMA
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Mdédulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO APROV. DE CAR. DE PONTO

INTEGRAR

r Ny
@ RM Portal Versdo 11.83.55.120 - Moxzilla Firefox = | =)
e A
il ' @ http://localhost/CorporeRM/Main.aspx?SelectedMenulDKey=aprovacaoespelho&TransactionlD=-1&Detaillndex=-1&ShowMode= E

Aprovar Cartdo do Ponto: 001201013055 - 04/12/2014 00:00:00 - 06/12/2014 00:00:00

=] Aprovacao do pon pocpor

“ v Principal Chapa: 001201013055
Funcionario: HUGO AMANCIO BOLINA
Periodo: 04/12/14 a 06/12/14
Disponibilizado em: 12/02/2015 12:01:02

Visualizar / N rovar

Mensagens Alertas -

e Clique no botdo Aprovar Documento. Insira a observagao de aprovagdo e clique sobre o botdo Confirmar.

Folha de ponto funcionario001201013055 - 1.000

Visualizar documento -

2 Ent3  Sai3 Ent4 Sai4 Ents

V. DE ANALISTA IIT

- Horério Flexivel

S

e Apds aprovagdo do documento, a janela de Visualizagdo é fechada automaticamente. E este documento
passa a ficar salvo no Fluig, na pasta selecionada no Gerenciamento do GED.
e Ao atualizar a visdo da tela no portal, o campo Status da Aprovagao é atualizado para Aprovado.
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wreen: ) Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO APROV. DE CAR. DE PONTO

| RM Portal Versdo 11.83.55.120 x .\+

(- e http://localhost/CorporeRM/Main.aspx?SelectedMenulDKey=aprovacaoespelho8tActionID=PtoAprovacaoPontoActionWeb c E g'

Usuario: HUGO AMANCIO BOLINA | Coligada: 77 - TOTVS S.A.

Inicio v Recursos Humanos v Meus Dados v Automagdo de Ponto v Aprovar Cartdo do Ponto

3 M Dad Exibir 100 + registros por pagina Procur
eus Dados — — = - . %
@S_:] Dados Cadastrais e [z
4 % Folha de Pagament 7 Q e 14 < > Bl
‘,ﬂ Recursos Humanos Editar Atualimr Imprimir Primeira Anterior Préxima Ultima
(9 Automacdo de Pont Chapa Inicio do Periodo Final do Periodo Data de Disponibilizacdo Status da Aprovacdo

-A\‘.ualizar d
* Aprovacao do 00120101305 UGU AMANCIO BOLINA 04/12/2014 00:00:00 10/01/2015 00:00:00 12/02/2015 11:33:54
Espelho do Cart (001201013055 HUGO AMANCIO BOLINA 04/12/2014 00:00:00 06/12/2014 00:00:00 12/02/2015 12:01:02 Aguardando sua aprovagao

@'[_ Processos 001201013055 HUGO AMANCIO BOLINA 04/12/2014 00:00:00 05/12/2014 00:00:00 12/02/2015 11:20:50 Aprovado

/ RM Portal Versdo 11.83.55.120 x\+

(' il ' @ http://localhost/CorporeRM/Main.asp SelectedMenulDKey=aprovacaoespelho8tActionlD=PtoAprovacaoPontoActionWeb

Usuario: HUGO AMANCIO BOLINA | Coligada: 77 - TOTVS S.A.

Inicio v Recursos Humanos v Meus Dados  Automagdo de Ponto v Aprovar Cartdo do Ponto

8 M Dad Exibir 100 + registros por pagina Procurar: (Toc
eus Dados - A .
#(83 Dados Cadastrais -Iz

\f}& Folha de Pagament 7 e =) <4 < > [

& Recursos Humanos Editar Atualizar Imprimir Primeira Anterior Préxima Ultima
@ Automacio de Pont Chapa Eunciondrio Inicio do Periodo Einal do Periodo Data de Disponibilizacdo Status da Aprovacdo
Yy Aprovacao do 001201013055 HUGO AMANCIO BOLINA 04/12/2014 00:00:00 10/01/2015 00:00:00 12/02/2015 11:33:54
g’] Espelho do Cart | 001201013055 HUGO AMANCIO BOLINA 04/12/2014 00:00:00 06/12/2014 00:00:00 12/02/2015 12:01:02 Aprovado
E}[_ Processos

v

Apds digitar as informacgdes, clique no botdo OK para efetivar o cadastro e repita a operagdo para tantos registros
forem necessarios.
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