PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.00105.00 CEUMA
il Sistema: TOTVS RM / GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL <% CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: CADASTRO EXP. E IMPORT. DE DADOS

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer o Cadastro Exportacao

e Importacao de Dados no Sistema TOTVS RM.
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Acesso ao Cadastro

a) 12Passo: Para gerar o arquivo de restauracdo de dados, deve-se solicitar ao cliente que execute a acdo na

barra lateral do produto, item “ executar”, conforme imagem abaixo:

Pagina Inicial - 03.9.0507 - 03.9.0507 TOTVS Seérie T Manufatura (RM) | R | =
Rescisdo Encargos Anuais ConfiguracBes Customizacdo Gestdo Ambiente 2w~ \)
dor | © Horérios @ O o= 4% Alteracio de Dias Uteis (s AlteracBes Cadastrais ~ %
{ A
8 secdes 9 L1 projfunc | & Linhas de Transporte (¥ Aprovacdo de Alt. Cadastrais 7
Cores Marcas Veiculos . Relatorios
@ Sindicatos 2 Tarifas de Transporte | | 4% Requisicdes ~ &
(7] Vale Transporte ) Alteractes Globais 4 | Relatdrios o
Executar B X
Clique na action desejada para executia.
Arraste e solte uma action no desktop para criar um
atalho.
5]
Avisos Importantes | 12217
s da TOTVS nédo esta acessivel. Verifique se suas eSocial —
antivirus, Windows Defender, firewall ou outros TR fen st &0 eSocia | Folha de Pagamento A
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b) Apds executar a Agdo, serd apresentada um Wizard para execugdo do processo:

¢ Informar o funciondrio para simula¢do do problema

@& Exportacio\Importacio de dados de funciondrios

ExportagSo / Importacio 0
Processo de Exportacio de dados de funciondrio,
Seledons um fundondrio para continuar o processo. v]—U-IrVS
@ Exportar Importar
Chapa:
00001 ITAMAR MEMDES DA SILVEIRA [

Incluir Processos:

] ENCARGOS
[] CONTABILIZAGAO

Localizacdo dofs) arquivo(s):
Salvar ofs) arguivo(s) na pasta:
| =

Arquivo Xml para Importacio:
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e Selecionar, caso seja o caso do problema, os processos adicionais. Exemplo: Encargos, Contabilizacao.

@) Exportacio\Importacio de dados de funciondrios

Exportagéo / Importacio 0
Processo de Exportacdo de dados de fundondrio.

Seledone um fundondrio para continuar o processo.

TOTVS
@ Exportar Importar Somente marcar caso necessite de
dados de Encargos e Contabilizacdo
Chapa:
Incluir Processos:
[7] ENCARGOS
[[] CONTABTLIZAGAO
Localizagdo do(s) arquivo(s):
Salvar ofs) arquivo(s) na pasta:
=
Arquivo Xml para Importacao:
= @

l < Voltar ” Avml;l>] [ Cancelar

e Informar o diretério para salvar o arquivo

@ Exportacio\Importacio de dados de funciondrios

Exportacao / Importagao 0
Processo de Exportacdo de dados de fundondrio.

Selecione um fundonario para continuar o processo. TOTVS

@ Exportar Importar

Chapa:
00001 ITAMAR MENDES DA SILVEIRA fi
Incluir Processos:

[T] ENCARGOS
[T] CONTABILIZAGAO

Localizagdo do(s) arquivo(s):
Salvar o(s) arquivo(s) na pasta:

Arquivo Xml para Importacao:

[ < Voltar ][ Avanga'>l [ Cancelar
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. Executar o processo

Ap0ds a execucdo do processo de exportacdo, é apresentada uma tela informando a localizagdo e nome do arquivo
salvo (log de “Local do Arquivo”).

@) Exportacio\Importacio de dados de funciondrios

Execucdo concluida 0

TOTVS
A execugio do processo foi concluida com sucesso.
@ Solidtado em: Iniciado em: Finalizado em:
08/11/2013 11:20:18 08/11/2013 11:20:19 08/11/,2013 11:20:29
Logs
LT TR [ Bloco detotas || copiar |
REesumo

Arquive salve em:
c:rjusers\marco _manhaes'\desktopibanco\ 6cf47131-E74a—4££!

4 L1} 3

Na mesma tela é possivel visualizar o log os registros exportados (log de “Resumo”)

@ exportacio\Importacio de dados de funcionarios

Execugao concluida 0

TOTVS
A execugao do processo foi concluida com sucesso.
\@ Solictado em: Inidado em: Finalizado em:
08/11/2013 11:20:18 08/11/2013 11:20:19 08/11/2013 11:20:29
Logs
\Local Arguivo [ Bloco de Notas ] [ Copiar ]
Resumo

I4 registros exportades de PFDEPEND

445 registros exportades de GCONSSQL

148 registros exportados de GMOEDA

377 registros exportados de FCFO

3 registros exportados de PCODVALSIND

4 registros exportados de PCODTOTALIZ

2 registros exportades de PRATEIO

3€ registros exportados de PRUBRICR

1 registros exportados de PCODINTCONTFUNC
registros exportadeos de PCODINTGERFUNC
registros exportados de PMOTADMISSAO
registros exportados de PMOTDEMISSAO
registros exportades de PGRPACESSOQUIOSQUE

>

[Lm

»Oro

Para finalizar, basta enviar o arquivo gerado para o e-mail do solicitante para que seja simulada a situagdo no
ambiente da Totvs para que facilite a solugdo do mesmo.
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