PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0080.00 g@ CEUM A
\recran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Mddulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL ) CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO ASSISTENCIA A SAUDE

INTEGRAR

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessdrias de como fazer o Cadastro Assisténcia

a Saude no Sistema TOTVS RM.
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Acesso ao Cadastro
a) 12 Passo: Acesse o menu Administragdo de Pessoal = Funcionarios—> Histéricos—> Histdrico Assisténcia a
Saude:

Artigo 10, § 32: No caso dos rendimentos de que trata o inciso Il do § 12, se o empregado for beneficidrio de
plano privado de assisténcia a salde, na modalidade coletiva empresarial, contratada pela fonte pagadora,
deverdo ser informados os totais anuais descontados em folha de pagamento, correspondente a
participacdo do empregado, discriminando as parcelas correspondentes ao beneficiario titular e as de cada
dependente.

Serd disponibilizado no cadastro de Funciondrios, o anexo “Histérico Assisténcia a Saude”, onde sera
informado o(s) beneficiario(s) que participa(m) do desconto do plano de assisténcia a saude.

Este material tem o intuito de orientar nas adequacdes que devem ser realizadas no sistema para que o
“Histérico de Assisténcia a Saude” seja gerado.

Funciondrio: 00002 - JOAD et |
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'Hslﬁmodeconh(s)dernm]HslﬁmodeEndermlﬁsmmdeDtpmdm s | Histérico Asssténda Salde |

0K ] Cancelar

b) 29 Passo: Para que o histdrico seja alimentado de forma automatica a cada langcamento de folha, realize os
seguintes passos: Administracdo de Pessoal = Eventos—> Eventos:
Localize o evento de desconto de assisténcia médica/odontoldgica que poderd ou n3o utilizar o Codigo de
Calculo 14, e identifique qual a férmula de célculo vinculada a ele.
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Evento: 0014 - ASSISTENCIA MEDICA - A W——— — W ]

I |'=! | 4 4 » b |54 1277320 | ) Anexos ~ ¥ Processos ~

Identificacdo Anotacies Acumuladores . Dados Contabeis . Inc. Descontos . RM Paortal
Prov[Desc/Base
Codigo: Descrigao: Codigo de Calculo: ! !
) Provent
0014 ASSISTENCIA MEDICE 14 Assistinda Médca ] B
Chave: Prioridade: Percentual de Incidéncia: Totalizador: @ Desconto
0 8 0.0000 00 Totalizador Global [=] @ Basedecilculo
Opgdes de rateio por centro de custo
Férmula de Valor: Centro de Custo do Evento: Val/Hor/Dia/Ref
ASSMED  ASSMED (=) () @ valor
Cddigo do Rateio que o Evento Segue: 5 Hora
i AR SR E ) Dia
Formula de Referéndia: Periodo de Célculo do Rateio de Eventos:
[:] | ) Referéncia
-
Formula de Critica:
Cédigo Rubrica: Evento de Diferenca de Saldrio:
- - Evento de Insuficiéncia de Saldos:
[V] Segue rateio de tomadores ddesubstituicdo E]

[] Comp&ecomissdo

#DICA
E aconselhadvel que para maior controle no sistema, os dependentes que sdo dependentes dos planos
de assisténcia a saude, tenham em seu cadastro a op¢do de Incidéncia em Assisténcia Médica marcada.

c) 32 Passo: Ao realizar o lancamento do grupo de eventos para o movimento do funciondrio, o valor é
processado normalmente e no Histdrico de Assisténcia a Salde nada é inserido.
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Funcionaria: 00001 - FULANO DE TAL =]

(] M 4 F K ‘@ﬁ 1/3 ‘ 09 srexos ~ % Processos

»  Histdricos
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L2

Situagdo
Cadigos Fixos o X |'=r | M 4 » ) |ﬁ o/ | W Eportar + §| A, Proceseos v| % [Filtrar] =
Eventos Programadas
Valores Associadas Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

Emprestimaos [x]  Beneficiario Ano MEs P... Evento ... Pagamento Valar Walor Original  Foi Alterado 1+
Parimetros

Rateio Tomadores

Banco Pgto [ Financeira —

Dependentes

FGTS | SEFIP
RAIS
Dados Contabeis

Dados do Sindicato

»

»

m

»

»

Dados da CIPA

Campos Complementares 4| 1 | b

bl

Campos Compl.(Pessaa) i | Histérico de Conta(s) de Pagamenta | Histérica de Enderecos | Histdrica de Dependentesll Histarico Assisténcia Sande ’I A

Erwvelope de Pagamento: 1- 00001 - FULAMG DE TAL - 12 - 2014 - 3
A |

44 13 |®_] snexos ~ P Processos v

Envelope de Pagamenta T Log dos Valores Alteradas do Envelope W
Chapa: Més: Ang Feriodo

oo0nt FULAND DE TAL 330774 15,04 3 -

[ Forgar Valares do Ervelope

Evertos | Incidncias | Acumuladores |

B Recalcular |§}Cenrm de Custo éz LQ;
Layaut: | Pecite- (B B D @8 B 2 &8/ d- D 2EE®

Arraste aqui o cabegalha de uma coluna para agrupar —

[x] Cédigo Descrigho Pagamento  ValorForgado  Horas  Referénca  Provento  Desconto  Basede Calculo  TipoEvento  ValorfHorajDig/Ref  Prioridade  INS5  Estorna INSS
v [ oooz DIAS TRABALHADOS 31f1z(2014 ] 00000 30,00 307,74 Provento Dia (] |}
[ |oozo ARREDONDAMENTO 31/12/2014 ] 000:00 0,00 0,03 Promento Valar o O = E
[[] 017¢+  PARTICIPACAD MOS LUCROS 31f12/z014 o 000:00 0,00 15.000,00 Froventa yalor o @O 5]
[ ooos NS a1f122014 (=] 000:00 11,00 363,85 Desconko Valor 81 [ =]
[ ooo4 IRRF 3171212014 ] 00000 7,50 22,28 Desconto Valar | =
o oo ASSISTEMCIA MEDICA 31f1zfz014 =l 00000 0,00 I | Desconto Valar a1 @O i}
] 0175 IRRF PARTICIPACAQ NOS LUCROS 31f12/2014 ] 000:00 22,50 758,67 Desconto yalor g3 [ 5]

Conforme demonstrado acima, o histérico de assisténcia saide nao foi preenchido de forma automatica
pelo sistema.
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Vamos apresentar uma féormula de exemplo para desconto de plano de saude. Na nossa férmula de exemplo
foi considerada a seguinte regra de negdcio: Se o dependente tiver desconto do plano de saude (é verificado
através da Incidéncia em Assisténcia Médica), entdo serd descontado os seguintes valores:

Se ele tiver 18 anos ou menos, serd descontado R$80,00;

Se ele tiver entre 19 a 23 anos, serd descontado R$120,00;

Se tiver mais de 23 anos, sera descontado R$200,00

Para o Funcionario (Titular) foi verificado a aderéncia ao plano através do campo complementar criado
(ASSISTENCIAMEDICA), entdo caso ele tenha optado os valores serdo descontados da seguinte forma:

Se ele tiver 18 anos ou menos, serd descontado R$100,00;
Se ele tiver entre 19 a 23 anos, sera descontado R$150,00;
Se tiver mais de 23 anos, sera descontado R$200,00

Segue abaixo um exemplo de uma formula que foi utilizada para o cdlculo do desconto de Assisténcia
Medica considerando as regras acima apresentada:

DECL DEP,SOMADEP,SOMAFUN;

SETVAR(DEP,1);

SETVAR(SOMADEP,0);

REPITA

SE TABDEP ('INCASSISTMEDICA','V', DEP)=1 ENTAO
SE NDEPIDADE (DEP,HOJE)<=18

ENTAO SETVAR(SOMADEP,SOMADEP+80)

SENAO

SE NDEPIDADE (DEP,HOJE)<=23

ENTAO SETVAR(SOMADEP,SOMADEP+120)

SENAO SETVAR(SOMADEP,SOMADEP+200) FIMSE FIMSE FIMSE;
SETVAR(DEP,DEP+1) ATE DEP=10;

SE TABCOMPL('ASSISTENCIAMEDICA','S")="S'
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ENTAO SE IDADE(HOJE)<=18

ENTAO SETVAR(SOMAFUN,SOMAFUN+100)
SENAO SE IDADE(HOJE)<=23

ENTAO SETVAR(SOMAFUN,SOMAFUN+150)
SENAO SETVAR(SOMAFUN,SOMAFUN+200)
FIMSE

FIMSE

FIMSE;

d) 42 Passo: Folha Mensal =2 Langamentos—> Opgdo Executa Recélculo ou através do envelope do funcionario.

Apds o recalculo executado no passo acima, o Histérico de Assisténcia a saude serd preenchido de acordo
com a férmula, conforme prints abaixo:

Funcionario: 00001 - FULAMO DE TAL (23]
BRK-] booM | # 13 | U srexos = % Processos -
-,;5.35 paraocal ¥  » Histiricas
-tOJ’Finanteirt ¥ A B X |’=f | [ |}3 1/4 .| | Exportar v & | B, Processos v| < [Filrar] ~
te / P ionit ¥
-n Rlersiont ¥ || Awraste aguio cabecalho de uma coluna para agrupar
ensais / Anuc ¥
-1 / b [x]  Beneficiario Ano MEs P... Evento ... Pagamento Yalor Walor Original  Foi Alkerado Criadao
- ¥ » [C]  FULANO DE TAL 2014 12 3 0014 .. 3112f2014 200,00 200,00 =] mestre
-s F I:‘ DEPEMDEMTE DE FULANC DE ... 2014 12 3 0014 .. 31122014 120,00 120,00 I:‘ mestre
W [ SEGUMDO DEPENDEMTE 2014 1z 3 0014 .. 3lf1z)z014 0,00 0,00 o mestre
[l TERCEIRG DEPEMDEMTE 2014 12 30014 .. 311202014 200,00 200,00 [l mestre
‘aea 2
Dados da CIPA E
-Eomplementar -
Campos Complementares
Campos Compl.(Pessoa)
-ias Demissiona #
Pendencias Demissionais .
— e m | »
~
-D LTI el | | Histérico de Conta(s) de Pagamento | Histérica de Enderecos I Hiskérica de Dependentes | Histérico Assisténcia Salde | I3

[ oK ][ Canielar ]
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No caso do funcionario Jodo ele e mais dois dependentes tiveram desconto do plano de saude.

Isso porque os dependentes 1 e 3 estdo com a Incidéncia em "Assisténcia Médica" e possuem mais 23 anos,
entdo descontou 200,00

No campo complementar "ASSISTENCIAMEDICA" do Funcionario Jodo estd informado "S" e como ele possui
mais de 23 anos, entdo descontou e preencheu o histérico com 200,00.

No caso do funcionario Fulano de Tal ele teve o desconto total no valor de R$600,00 e esse valor foi
detalhado no histérico para 4 pessoas diferentes (ele e mais 3 dependentes).

Para o Fulano o sistema preencheu com 200,00, porque no campo complementar "ASSISTENCIAMEDICA"
estd informado "S" e ele possui mais de 23 anos;

Para o Dependente de Fulano foi preenchido 120,00, porque ele estd com a Incidéncia em "Assisténcia
Médica" e tem 20 anos de idade (esta entre 18 e 23);

Para o Segundo Dependente de Fulano foi preenchido 80,00, porque ele estd com a Incidéncia em
"Assisténcia Médica" e tem 17 anos de idade (tem menos de 18);

Para o Terceiro Dependente de Fulano foi preenchido 200,00, porque ele estd com a Incidéncia em
"Assisténcia Médica" e tem 45 anos de idade (mais de 23);

K#DICA \

Casoa movimentacdo seja cancelada através do Menu de cancelamento, o Histdrico sera removido
automaticamente. Mas se a movimentacdo for excluida do envelope (manualmente) sera necessario
que a limpeza do historico seja feita de forma manualtambém.

Sempre que o registro estiver identificado no campo Beneficiario como 0, este esta se referindo a parte
\do desconto referente ao proprio funcionario. j
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II. Férias e Rescisdo

Caso a verba de Assisténcia a Saude seja lancada também em férias, ou rescisdo ao efetuar o Célculo o
sistema ird da mesma forma gravar as informacdes no Histérico de Assisténcia a Saude.

[ll.  Calculo de Diferencas (Férias, Folha e Rescisdo Complementar)

Ao calcular a diferenca de um evento que contenha a fungdo SALVAVALDEP (,), o sistema deverd procurar na
tabela PFHSTASSMED, por este evento com o nimero do dependente informado na fungdo, e os campos
ANOCOMP, MESCOMP e NROPERIODO iguais ao envelope original que estad sendo calculada a diferenca.
Caso seja encontrado, o valor sera abatido do desconto calculado pela diferenga, e o valor restante sera
gravado no Histérico de Assisténcia a Saude (tabela PFHSTASSMED).

IV. Inclusdao Manual

Caso o usudrio deseje ele podera realizar a inclusdo manual de valores diretamente no Histdrico de
Assisténcia a Saude (aconselhavel para registro de informacgdes retroativas). Para isso devera:

a) 12Passo: Administracdo de Pessoal Funciondrios Histéricos Assisténcia a saude:

Histdricos

j_] IXI’;’N « ) N‘fﬂ ]&i‘ portar 'cjl'ﬁ.Processos v’ % [Filtrar] ~

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

[x] | Ano Més Periodo Evento Movimento Pagamento Valor Valor Original Foi Alterado (o]

Incluir funcionario .NET
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Histdrico Assist&ncia a Saldde b4

A X || « » »l |2
I3 A ~ @& mashups ~

Identificagio

Més Competéncia: Ano Competencta Periodo:
=] = 2011 - 1

] somente com Incdéndia

Beneficiario:
()

Evento:
]

Data Pagamento: Valor: Valor Original:

g =g

Tipo de Mowvimento:

[ oK | [ cancelar | [ salvar |

Ao realizar esse tipo de inclusdo ou caso o lancamento ja efetuado seja modificado o campo situagdo
sempre ficard como Alterado pelo usuario.

As informacgdes retroativas podem ser incluidas de forma Manual diretamente no Histérico de Assisténcia a
Saude, ou entdo importado por arquivo texto que devera atender ao layout definido abaixo:

Layout de Importagdo da Tabela PFHSTASSMED - Histdrico Assisténcia a Saide

Descrigéo Tipo Tamanho |Observagdo
CHAPA String 16
ANOCOMP String 04 Formato AAAA
MESCOMP String 02 Formato MM
NROPERIODO Inteiro 02
NRODEPEND Inteiro 02
CODEVENTO String 04
TIPOVALOR Inteiro 02 Tipo de movimento disponivel:
0 - Movimento
1- Férias
3 - Dif. Movimento
4 - Dif. Férias
DTPAGTO Data 08 Formato DDMMAAAA
ANOREF String 04 Formato AAAA
MESREF String 02 Formato MM
PERIODOREF Inteiro 02
VALCR Real 15 A casa decimal devera ser separada porvirgula (,) e ndo
poderd existir separador de milhar. Exemplo: 1035,00.
E permitido informar o valor negativo neste campo, isso
porque poderd existir restituicdo de assisténcia
meédica/odontoldgica.
VALORORIGINAL Real 15 A casa decimal devera ser separada por virgula (,) e ndo
podera existir separador de milhar. Exemplo: 1035,00.
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Ha também o Preenchimento Histdrico de Assisténcia a Saude — Método por Backups, clique no link para
poder visualizar o roteiro.

Caso nao seja preenchido o histérico referente aos meses anteriores, ao gerar a DIRF o valor de assisténcia
médica ainda assim saird, porém com o valor atribuido totalmente ao funciondrio, ou seja, sem discriminar
os dependentes.

b) 29 Passo: Informe um perfil de parametros e clique em avangar;

c) 32 Passo: Informe os dados para geragdo como a competéncia em que os funciondrios foram demitidos, o
cédigo de quebra e selecdo de funcionarios, apés informe o local para geracao do arquivo.

Observagdo: E importante que o usudrio de rede possua acesso a pasta selecionada no campo "Localizag¢do
do(s) arquivo(s)":

d) 42 Passo: Selecione a coligada que deseja gerar o arquivo e clique no botdo "Adicionar parametros a
coligada".

e) 52 Passo: Marque o parametro "Usar Parametros especificos" e verifique a quebra de se¢do, e caso queira
informar a chapa do funciondrio para geracdo do arquivo, clique em "Selecdo de funcionarios", apds
preencher as informagdes clique em ok, e depois em executar.

Observacdo: As férmulas para calculo de horas semanais ou as férmulas para remuneracdo (Ultimo,
Penultimo, Antepenultimo) sdo opcionais caso queira realizar o cdlculo de forma diferente da que o sistema
realiza, ficando a criagdo das mesmas sob responsabilidade do cliente.

f) 62 Passo: Apds a geragao, basta importar o arquivo no site:
http://granulito.mte.gov.br/sdweb/empregadorweb/index.jsf

Obs. Duvidas referentes aos menus do site, gentileza entrar em contato com o MTE.

Apds digitar as informacdes, clique no botdo OK para efetivar o cadastro e repita a operacdo para tantos registros
forem necessarios.
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