PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0069.01 CEUMA
Nreeree Jj  Sistema: TOTVS RM / GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL =% CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: EMISSAO GUIA SEGURO DESEMPREGO

Este Procedimento Operacional Padrdao define as etapas necessdrias de como fazer a Emissdao da Guia

Seguro Desemprego no Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0069.01
PROJETO Sistema: TOTVS RM {@ CEUMA

INTEGRAR

GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: EMISSAO GUIA SEGURO DESEMPREGO

Acesso ao Seguro Desemprego
a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar RH=>Folha de Pagamento.

O w-O OB ol TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA | Sistema [ =N =
Folha Educacional Férias RescisZo Encargos Anuais eSocial (beta) Orgamento (beta) Configuracies Customizacio Gestdo Ambiente ] ,I_.U O = Q (2]
@ o , lj P S @ Horérios & AteracSo de Dias Uteis | i3 AlteracBes Cadastrais

§ utomacac de Ponto M 4 %’/
~ [ Secies &f Linhas de Transporte ¥ Aprovacdo de Alt. Cadastrais
L @ e - Relatdrios
(%) Projetos » "_'i Folha de Pagamento @ Sindicatos | % Tarifas de Transporte {%% RequisicBes ~ -
5 Vale Transporte & Alteracdes Globais G| Relatdrios [

g Ssaide 4 & Gestdo de Pessoas

‘g Educacional K- A} Seguranga e Satide Ocupacional
e 02,

;H, BackOffice »

@, Gestdo de Conteiidos

’," Gestdo do Reladionamento com o Cliente
x

Q Integracio

E) u] Inteligéncia de Megdcios

w Servigos Globais

Hsistema 2 Mensagens 3 Folha de Pagamento Competéndia : 6/2016 Caixa: 7 Periodo : 3

b) Selecionar a aba “Rescisdo” depois a op¢do “Seguro Desemprego”. Conforme imagem abaixo.

le 00 &0 | | i) 4T Ty TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA | Sistema | (=N =
e e e = oo e e e e e e e e R R L
% 2 §, Cancelamento @ w = % :;~ !
E 3 Complementar w 4 2 : 7
Demissdo Reclculo — . Langamento HomologMet GRFC/GRRF  Passivo  TRCT Portaria  Relatdrios Seguro
i RescisSo Coletiva do Liquido Trabalhista ~ 1621/2010  de Rescisdo | Desemprego
Processos ] Relatorios [

Seguro Desemprego

Elsistema  [;Mensagens 5 Folha de Pagamento Competénda: 6/2016  Caixa:7  Periodo: 3
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cdodigo: POP.0069.01 g@ CEUMA
\recran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Mdédulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: EMISSAO GUIA SEGURO DESEMPREGO

INTEGRAR

c) Abrird o Assistente para o Seguro Desemprego. Clique no botdo “Avancar”.

O Seguro Desemprego

Bem-vindo ao Assistente para o Seguro

Desemprego
0 Este madulo iré awsdliado na geracao do Seguro Desemprego.
TOTUS E possivel recuperar os pardmetros deste processo salvos
anteromente.

Perfil de Pardmetros

totvs w “’ -
[ salvar peril a0 concluir

Para continuar, cliqgue em "Avancar’

Descrigio do Processo

Opgdes Avancar = Cancelar

d) Informe os parametros para Gera¢io do Seguro Desemprego.

O Seguro Desemprego
Parametros para Geracao do Seguro Desemprego o
Informe oz Pardmetros para Geragdo do Seguro Desemprego. TDTUS

1 Competéncia

Més: Ano: Selegdo de funcionarios
ks = 2016 [

SituscSo ACDEFGILMOPRSTLUWW
Quebra de Segao Tipo ABCDEFIMNOPRSTLZ
Recebimente DHMOPQST

7?7 777 -

2 Localizagdo dols) arguivo(s):
Salvar ols) arquivo(s) na pasta:

e Lj

[] Completar nimero de CEl com zeros a direita
[] Considerar Rescisda Tipa T
[] Considerar 92 digito para telefone

Opches < Voltar Avancar = Cancelar
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.0069.01 &Z@ CEUMA

PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

INTEGRAR

Modulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL
Processo: EMISSAO GUIA SEGURO DESEMPREGO

1) Campo Competéncia/ este campo possui preenchimento obrigatério. Informe a competéncia em que os

funcionarios foram demitidos.
2) Campo Localizacdo de Arquivo/ este campo possui preenchimento obrigatério. Informe o local para

geragdo do arquivo.

Apds preencher os campos necessarios clique no botao “Avancar”.

Observagdo: E importante que o usudrio de rede possua acesso a pasta selecionada no campo "Localizacdo
do(s) arquivo(s)":

e) Selecione a coligada que deseja gerar o arquivo e clique no bot3o marcado de vermelho "Adicionar
parametros a coligada".

0 Seqguro Desemprego

Selegdo de Coligadas o
Selecione as Coligadas para geracdo da GRRF TDTUS
2= 2= (@)@
Coligada Mome [ Razéo Social CMPJ1 f CEI j CPF Pe
M1 | CEUMAASSOC. DE ENSINO SUPE... | 23.689.763/0001-57 H
L] 2 INSTITUTO EUROD AMERICANO D, 37.174.034/0001-02 3
£ >
Legenda

[E Coligada possui pardmetros especificos

Opgdes < Voltar Avancar x Cancelar
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Cédigo: POP.0069.01
PROJETO Sistema: TOTVS RM N
Modulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL =%
Processo: EMISSAO GUIA SEGURO DESEMPREGO

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

INTEGRAR

f) Defina os pardmetros da Coligada, conforme instru¢des abaixo:

© Parimetros da Coligada @

Coligada: 1 - CEUMA ASSOC. DE ENSIND SUPERIOR

Geral
1 . .
Usar Pardmetras 2 | Selecdo de funcionarios @
Chaps 003568
SitusgSio ACDEFGILMOPRSTUWVWY
CGuebra de Secdo Tipo ABCDEFIMMOPRSTUXZ
7 — Recebimente DHMOPQST
i E- Filtro <penhum>

Farmuls Selec <nenhum

3 Férmula de Horas Semanais:
GRFCH HORAS TRABALHADAS SEMANAIS

Fémula para Remuneracdo (Utima):

Famula para Remuneracdo (Penuttima):

Formula para Remuneragdo (Antependltimo):

QK Cancelar

1) Campo Usar Pardmetros/ deve marcar este campo para habilitar os demais.
2) Botdo Sele¢do de Funcionarios/ Caso queira gerar o arquivo para um funcionario especifico clique no
botdo e defina a chapa.

3) Campo Férmula de Horas Semanais/ este campo deve ser preenchido com a férmula GRFCH.

Observagdo: As formulas para calculo de remuneracgdo (Ultimo, Pentltimo, Antepenultimo) s3o opcionais
caso queira realizar o calculo de forma diferente da que o sistema realiza, ficando a criacdo das mesmas sob-
responsabilidade do cliente.

Ap0s digitar as informacoes, clique no botdo OK para salvar os parametros da Coligada e depois clique no
botdo “Avancar”.
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\recran Jj - Sistema: TOTVS RM \ GRUPO EDUCACIONAL
Mdédulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL = CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: EMISSAO GUIA SEGURO DESEMPREGO

INTEGRAR

g) Para finalizar o processo clique no botdo “Executar”.

0 Seguro Desemprego

Concluindo o Assistente doSeguro
Desemprego

0 Finalizado o processo

TOTVS

Para iniciar a execugdo e aceitar as configuragies
escalhidas, clique em "Executar’.

Opgdes < Voltar Cancelar

h) Apds a geracdo, basta importar o arquivo no site:
http://granulito.mte.gov.br/sdweb/empregadorweb/index.jsf

Data: 28.06.2016 Versdo 12.1.9.1 Pagina 6 de 6


http://granulito.mte.gov.br/sdweb/empregadorweb/index.jsf

