PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0067.00
PROIETO Sistema: TOTVS RM g@ CEUMA

INTEGRAR

) GRUPO EDUCACIONAL
Mdédulo: DEPARTAMENTO JURIDICO 4 CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: CADASTRO DE VARAS

Este Procedimento Operacional Padrao define as etapas necessarias de como fazer o Cadastro de Varas no

Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0067.00
Sistema: TOTVS RM
Médulo: DEPARTAMENTO JURIDICO

Processo: CADASTRO DE VARAS
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Acesso ao Cadastro
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b) 22 Passo: Selecione o menu Gestdo Organizacional, e depois, selecione Processos Juridicos:
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

INTEGRAR

Médulo: DEPARTAMENTO JURIDICO
Processo: CADASTRO DE VARAS

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

Cdodigo: POP.0067.00
PROJETO Sistema: TOTVS RM i‘@ CEUMA

II. Seleg&o de Varas

a) 12. Passo: em Processos Juridicos, escolha Varas e ird aparecer a parte de cddigos para o cadastramento.

B+ 3 0B & W [ 03.9.0507-TOTVS Sére T Educacionsl (RM) Aliss: CorporeRM | 1-UNIVERSIDADE CEUMA

(TE5%  Planejamento e Captagio Acompanhamento Desenvabimento Vaborizagso Gast30 Organkacinal

ted S . - T
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- = » Tarefas
< Adverténcias Processos m dares v
1equisiples ~ 7 DD & Tipo de Atividade Executada JhwsAutvat
equisikdes 1, Adverténdias 1| PR fas » Cadastros

§-  Processos duridicos
4 Agenda do Contencioso [Audéncias)
4 Agenda do Contencioso [Intmagdes]

i Redamagles

& advogads

& ClassificasSo de Documentos
a Tipos de Audéndas

& Tposde Depdsito Recursal
Tipos de Processo

» Campos Complementares »

1. Cadastro

a) 12Passo, cligue no botdo NOVO, circulado em vermelho para criar um novo cadastro:

‘l'.'uas: <hevo> bX4 ]
IXIBICr N|Kon oo - GMashs ~
Iderl;h:a«;&'
Cadigo:
Nome da Vara: I
Murecipn

| @

ok | cocew | soha |
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Codigo: POP.0067.00 CEUMA
wreens Jj - Sistema: TOTVS RM ) GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: DEPARTAMENTO JURIDICO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO DE VARAS
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Aideas A e
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1) Cédigo: informar o cédigo da conta de acordo com a mascara estabelecida;
2) Nome da Vara: informar uma descri¢do para a Vara;
3) Escolher a Cidade: Selecione o Estado e aparecerao as cidades;

Apds digitar as informacdes, clique no botdo OK para efetivar o cadastro e repita a operacdo para tantos registros
forem necessarios.
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