PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0079.00
PROIETO Sistema: TOTVS RM g@ CEUMA

INTEGRAR

) GRUPO EDUCACIONAL
Mdédulo: DEPARTAMENTO JURIDICO 4 CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: CADASTRO DE TIPOS DE PROCESSOS

Este Procedimento Operacional Padrao define as etapas necessarias de como fazer o Cadastro de Tipos de

Processos no Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.0079.00 CEUMA
Nreery )y Sistema: TOTVS RM ) GRUPO EDUCACIONAL

Mddulo: DEPARTAMENTO JURIDICO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO DE TIPOS DE PROCESSOS

Acesso ao Cadastro
a) 19 Passo: Selecione o menu RH = Gest3o de Pessoas :

O 8-+ & W0y Pégina Inical - 03.9.0507 - 03.9.0507 - TOTVS Série T E¢

b Automacdo de Ponto
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BackOffice »
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%
’;‘ Gestdo do Relaconamento com o Cllente
24
=

Integracdo
Inteligénda de Negooos
Manutencdo
r
Planejamento & Controle da Producdo
&
% Servigos Globais

1t Logout / Loging |ED sar |

b) 22 Passo: Selecione o menu Gest3o Organizacional, e depois, selecione Processos Juridicos:

O @303 & W ) 039.0507-TOTVS Séns T Educacionsl (RM) Alss: CorporeM | 1-UNIVERSIDADE CEUMA Sistema o @ R
t‘\ Planejamanto & Captagio h A ! ‘[ GestBo Organsconsl (}(ﬁwx&s Customizas 30 Gestdo Amblente vwild-\ e
¢, = -
“F"' a\ ‘\\ B AdministragBo de Tarefas a Chefi o Sipeevisiies
» Taefes
- Adverténaas Proc 3 -
Requisides » y ;;‘;”_ T Too de Ativideds Executads Jabeus feoflarss
Requeicdes. ol Adverténcias 1o Processos daridicos. 1| AdministracSs de Tarefas . Cadwstros
O @3 0- 3 & & [ 03.9.0507-T0TYS Sés T Educacknal (RM) Alas: CorporeRM | 1-UNIVERSIDADE CELMA Ststema o @ R
Ii“ ! o Captagh = ¢ valorizago Gest3n Crganzaconal Configuragles Custoeiza 30 Gestdo Ambiente o wD-
ted ~ .
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b » Taefes
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.0079.00 CEUMA
nrecran Jj - Sistema: TOTVS RM ] GRUPO EDUCACIONAL

Mddulo: DEPARTAMENTO JURIDICO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO DE TIPOS DE PROCESSOS

II. Selecéo de Tipos de Processos
a) 12, Passo: em Processos Juridicos, escolha Tipos de processos.

[P  Planejamento e Captasdo Acompanhamento Deseavobvimenti
':6 7 » %5 Administrac3o de Tar
Yo - = o Tarefas
= Adverténdas Processos
Requsicles ~ A Swidhoos ~ & Too de Alridade Exx
Regisydes 15| Adverténdas ol , |

§. Processos hxidcos
n  Agends do Contencoso [Ausdencias]
¥ Agends do Contencioso [Intimagdes]
Foruns
Varas
Reclamacdes

"o®

Classficag 30 da Documentos

Tpos de Audéncias

Tipos de Depdsto Reorsal

Tpos de Processo

. Campos Complementares »

b A b

lll. Cadastro
a) 12 Passo, clique no botdo NOVO, circulado em vermelho para criar um novo cadastro:

—

¥ Fitros - Tpos da Frocesss =2

d

b Fkros

{ [

Novo
T Sempee usa este fltic 20 sbar a vit3o
Fitro Sefeconado
w Express3o
Fechar
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cddigo: POP.0079.00 g@ CEUMA
\recran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Médulo: DEPARTAMENTO JURIDICO CEUMA FAMAZ UNIEURO
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INTEGRAR

£

| I Fvo: [Novo fikro 1] - Tipos de Processe =

1 Opodes do 2em selaconsdo

Posydsar: Digte aqu o bento & ser pesquisadd Operador
| = >
g Deseiglo do Processo Yake
Tipo do processo I
Exu
(O3
r 1
o Nowvo Gupo
Expressio
X¥ |+ 4
' Expressio Acton
’ Codoo =1

1) Codigo: informar o codigo da conta de acordo com a mascara estabelecida;
2) Adicionar: informar uma descri¢do para cada Tipo de Processo;
3) Execucdo: Selecione o cddigo e execute;

Apds digitar as informagdes, clique no botdo OK para efetivar o cadastro e repita a operagdo para tantos registros
forem necessarios.
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