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GRUPO EDUCACIONAL
Moédulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL 4 CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: CADASTRO DE MULTI COLIGADA

Este Procedimento Operacional Padrao define as etapas necessdrias de como fazer o Cadastro de Multi

coligada no Sistema TOTVS RM.
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Modulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL

Processo: CADASTRO DE MULTI COLIGADA

g CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
= CEUMA FAMAZ UNIEURO

Acesso ao Cadastro

Alguns médulos do sistema obrigatoriamente necessitam de seguir uma ordem na cdpia de registro entre
suas coligadas. O roteiro abaixo devera ser seguido, quando o usuario utilizar a op¢ao “Copiar todos os

Registros”.

Serd necessario criar um filtro que busque todos os registros, exceto aqueles que estdo cadastrados na
coligada 0, isto porque a coligada 0 é global, portanto um registro que esta cadastrado para a mesma, esta
cadastrado para todas as demais. Veja exemplo de filtro abaixo:

o

" Filtro: [Novo filtro 10] - Tabelas de Calculo
Opcdes do item seledonado

Pesquisar: Digite agui o texto a ser pesquisado

Arredondar Valores
Atualiza final de vigénda na liberacdo de competéndia

-

Operador

= [& /=

<=

Valor:

=

Descrigdo
Despreza Centavos
Final vigénda
Finalidade

Inicio vigéncia

Expressdo

X¥|* 3

Expressao

» Coligada <> 0

E/OU

@ E
ou

Executar

Action

Modificar

Novio Grupo

Cancelar Salvar

a) 192 Passo: Copie as tabelas de calculos para a coligada destino através do icone "Copiar Registro
entre Coligadas". Acesse: Administragdo de Pessoal -> Calculos -> Tabelas de cdlculo.

b) 29 Passo: Copie as tabelas dinamicas para o coligado destino através do icone "Copiar Registro entre
Coligadas" Acesse: Administracdo de Pessoal -> Cadastros globais -> Tabelas dinamicas.

c) 32 Passo: Copie as férmulas para o coligado destino através do icone "Copiar Registro entre
Coligadas”. Acesse: Administra¢do de Pessoal -> Formulas

d) 42 Passo: Copie o plano de contas para o coligado destino através do icone "Copiar Registro entre

Coligadas".
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e) 52 Passo: Copie o Histérico padrdo para o coligado destino através do icone "Copiar Registro entre
Coligadas" Acesse: Encargos -> Cadastros -> Histérico padrado

Obs. O passo 62 sé devera ser realizado, caso o usudrio utilize o parametro "Calculo por centro de
custo" e os eventos seguem algum rateio. (campo "segue rateio por evento" preenchido da tabela
eventos)

f) 62 Passo: Copie o rateio de eventos para o coligado destino através do icone "Copiar Registro entre
Coligadas”. Acesse: Administracdo de pessoal -> Eventos -> Rateio de Eventos

g) 72 Passo: Copie os eventos para o coligado destino através do icone "Copiar Registro entre
Coligadas”. Acesse: Administracdo de pessoal -> Eventos -> Eventos

Obs. O passo 92 s6 devera ser realizado caso o passo anterior tenha sido executado, ou o campo
"Evento pra diferenga" (no moédulo de eventos) estiver selecionado.

h) 82 Passo: Copie os eventos novamente marcando agora na a opgao "Sobrepde o registro do
destino”. Acesse: Administracdo de pessoal -> Eventos -> Eventos

Atengao:

Se o usuario fizer a cdpia de registro em ordem inversa poderd ocorrer erros de chave estrangeira
violada.

Exemplo:

Na tabela Eventos existe o campo "Férmula Valor" e se caso o usudrio copiar primeiro os eventos e
as férmulas ainda ndo foram copiadas ocorrerd o erro de chave estrangeira violada. Portanto a
ordem acima devera ser respeitada para que assim ndo ocorra este tipo de erro. Na cdpia de
EVENTOS utilizando os passos podera ocorrer o erro de chave estrangeira violada. Esta mensagem
de erro sera normal, pois o usuario devera seguir os passos para que obtiver sucesso na copia de
registro de uma coligada para outra.

i) 92 Passo: Copie os sindicatos para a coligada destino através do icone "Copiar Registro entre
Coligadas”. Acesse: Administragdo de pessoal -> Sindicatos

j) 102 Passo: Copie os Valores Fixos para a coligada destino através do icone "Copiar Registro entre
Coligadas”. Acesse: Administracdo de pessoal -> Calculos -> Valores fixos.

k) 119 Passo: Copie os Encargos Contabeis para a coligada destino através do icone "Copiar Registro
entre Coligadas”. Acesse: Encargos -> Cadastros -> Encargos.

[) 129 Passo: Copie as Tarifas de Transportes para a coligada destino através do icone "Copiar Registro
entre Coligadas”. Acesse: Administracdo de pessoal -> Tarifas de transporte.

m) 132 Passo: Copie as Linhas de Transportes para a coligada destino através do icone "Copiar Registro
entre Coligadas”. Acesse: Administracdo de pessoal -> Linhas de transporte.
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Atengao:

Certifique-se que as Tarifas de Transportes tenham sido copiadas corretamente ou que na coligada destino
existam as mesmas tarifas cadastradas nas linhas de transporte para a cdpia correta, caso contrario a
coligada destino ficara inconsistente.

v Roteiro para cdpia de registros entre coligadas: Alguns mddulos do sistema obrigatoriamente
necessitam de seguir uma ordem na cdpia de registro entre suas coligadas.

v" O roteiro abaixo devera ser seguido, quando o usudrio utilizar a op¢do "Copiar todos os Registros":

v' Copie as tabelas de célculos para a coligada destino através do icone "Copiar Registro entre
coligadas".

v' Copie as tabelas dindmicas para a coligada destino através do icone "Copiar Registro entre

Coligadas".

Copie as férmulas para a coligada destino através do icone "Copiar Registro entre Coligadas".

Copie o plano de contas para a coligada destino através do icone "Copiar Registro entre Coligadas".

Copie o Histdrico padrao Localizado em

Cadastro\Contabilizacdo\Histérico padrdo para a coligada destino através do icone "Copiar Registro

entre Coligadas".

v' SO deverd ser realizado, caso o usudrio utilize o pardmetro "Célculo por centro de custo" e os

eventos seguem algum rateio. (campo "segue rateio por evento" preenchido da tabela eventos)

Copie o rateio de eventos para a coligada destino através do icone "Copiar Registro entre Coligadas".

Copie os eventos para a coligada destino através do icone "Copiar Registro entre Coligadas".

Sé devera ser realizado caso o passo anterior tenha sido executado, ou o campo "Evento pra

diferenga" (no médulo de eventos) estiver selecionado.

Copie os eventos novamente marcando agora na a opg¢ao "Sobrepde o registro do destino".

Copie os sindicatos para a coligada destino através do icone "Copiar Registro entre Coligadas".

Copie os Valores Fixos para a coligada destino através do icone "Copiar Registro entre Coligadas".

Copie os Encargos Contabeis para a coligada destino através do icone "Copiar Registro entre

Coligadas".

Copie as Tarifas de Transportes para a coligada destino através do icone "Copiar Registro entre

Coligadas".

v" Copie as Linhas de Transportes para a coligada destino através do icone "Copiar Registro entre
Coligadas".

SNRNEN

AR AN

\

Atencao:

Certifique-se que as Tarifas de Transportes tenham sido copiadas corretamente ou que na coligada
destino existam as mesmas tarifas cadastradas nas linhas de transporte para a copia correta, caso
contrario a coligada destino ficara inconsistente.

Ap0s digitar as informacdes, clique no botdo OK para efetivar o cadastro e repita a operagdo para tantos registros
forem necessarios.
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