PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0073.00
PROIETO Sistema: TOTVS RM g@ CEUMA

INTEGRAR

) GRUPO EDUCACIONAL
Mdédulo: DEPARTAMENTO JURIDICO 4 CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: CADASTRO DE FORUM

Este Procedimento Operacional Padrdao define as etapas necessdrias de como fazer o Cadastro de Forum

no Sistema TOTVS RM.
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Acesso ao Cadastro
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b) 22 Passo: Selecione o menu Gestdo Organizacional, e depois, selecione Processos Juridicos:
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II. Selecdo de Forum

a) 12. Passo: em Processos Juridicos, escolha Féruns e ird aparecer a parte de cddigos para o cadastramento.

30 O3 § W L) 03.9.0907 - T01VS Série T Educacional (RM) Alizs: CorporeRM | 1-UNIVERSIDADE CEUMA
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4 Agenda do Contencioso [Audéncias)
4 Agenda do Conkencioso [Intimagdes]
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:

& Advogados

&  ClassficacBo de Documentos

a  Tpos de Audéndas

& Tpos de Depdsito Recursal
Tipos de Processo

» Carmpos Complementares »

1. Cadastro

a) 12Passo, cligue no botdo NOVO, circulado em vermelho para criar um novo cadastro:

| Féruns: teste 23‘
A XIS € » |81 | B)anewos - Y Processos -

|derrficagdo Campos Complementares

= |
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1) Cédigo: informar o cédigo da conta de acordo com a mascara estabelecida;
2) Nome do Férum: informar uma descri¢do para o Férum;
3) Escolher a Cidade: Selecione o Estado e aparecerao as cidades;

Apds digitar as informacdes, clique no botdo OK para efetivar o cadastro e repita a operacdo para tantos registros
forem necessarios.
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