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Este Procedimento Operacional Padrão define as etapas necessárias de como fazer o Cadastro Atualização 

de Saldo de FGTS no Sistema TOTVS RM.  
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I. Acesso ao Cadastro 

a) 1º Passo: Selecione o menu  Cadastros Moedas criar moeda com as especificações  abaixo : 

 

 

  

b) Feita a criação da moeda, deve-se acessar o caminho Cadastros -> Cotações. Lá serão informados, 
mensalmente, os fatores de atualização do saldo de FGTS. A cotação deverá ser criada observando-se as 
especificações abaixo: 
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A data do índice deve ser sempre o primeiro dia da competência anterior à competência atual. Para entender 
melhor isso segue abaixo uma breve explanação de como o sistema efetua o cálculo de atualização. 

Mês de competência: 08/2008. 

Última atualização de saldo FGTS do funcionário: 10/07/2008 Valor do último saldo atualizado: 1000,00 

Valor de FGTS depositado no mês 07/2000: 40.00 Os índices considerados serão conforme abaixo: 01/07/2000 - 0, 
015 

Após atualização do Saldo de FGTS o valor atualizado será 1.055,00 Memória do cálculo: 

10/07/2008 = 1000.00 

10/07/2008 = 15.00 (índices de correção 0,015) 30/07/2008 = 40.00 (deposito do mês 07/2000) 10/08/2008 = 
1055.00 (Total corrigido até esta data) 

A cotação será cadastrada mês a mês (um registro por competência) de acordo com a liberação do mesmo no site da 
Caixa Econômica Federal. 

  

c) Feito o cadastramento da Moeda e a respectiva Cotação, deve-se entrar em contato com a Caixa Econômica 
Federal para conseguir o último extrato com o respectivo saldo de FGTS do funcionário com a data do dia 10 
da competência anterior. 

Esses dados serão utilizados para alimentar o cadastro do funcionário, na pasta Registro, subpasta FGTS/SEFIP/INSS. 
Na competência de implantação dessa rotina, esses dados deverão ser digitados e, após o término dos cadastros, a 
rotina fará essa atualização. 
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  Com a base parametrizada, a rotina poderá ser processada em Rotinas -> Alterações Globais de Funcionários -> 
Atualização do Saldo de FGTS (Sistema normal). Pela MDI a rotina poderá ser processada em Administração Pessoal -
> Alterações Cadastrais -> Atualização do Saldo FGTS 

 

Pode-se fazer a seleção de funcionário e, posteriormente, em Calcular. Dessa forma o processo se finaliza, sendo 
executado novamente somente na próxima competência. Após digitar as informações, clique no botão OK para 
efetivar o cadastro e repita a operação para tantos registros forem necessários. 


