PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0070.00 CEUMA
Nreeree Jj  Sistema: TOTVS RM / GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL =% CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: CADASTRO ATUAL. DE SALDO DE FGTS

Este Procedimento Operacional Padrao define as etapas necessdrias de como fazer o Cadastro Atualizacao

de Saldo de FGTS no Sistema TOTVS RM.

Indice
R | Vol=I Yo J=To N 6= Lo - 13 { {0 JURUTo TR 2
ELABORAGAO APROVACAO
[ ] [ )
¢ Analista de Processo ¢ Coord. Desenv. de Sistemas
¢ Claricelene Neves e Michel Cordeiro

Data: 16.07.2015 Pagina 1 de 4



PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.0070.00

TROETS. Sistema: TOTVS RM

Modulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL

Processo: CADASTRO ATUAL. DE SALDO DE FGTS

i

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

Acesso ao Cadastro
a) 19 Passo: Selecione o menu Cadastros = Moedas criar moeda com as especificacdes abaixo :

Moedas e Indices: FGTS - Atualizacao Saldo FGTS

Idenitificac 3o _

Simbolo:
FGTS

Descricao:

Parte Inteira Plural:

d X & b)anexos -

Atualizacdo Saldo FGTS
Parte Inteira Singular:

Simbolo de referéncia padr8o;
F&TS Atualizacdo Saldo FGTS

()

Tipo:

Casas Decimais: Defaszagem de walor (meses):
4 0

Parte Fracionaria Singular:

Parte Fraciondria Phral:

b) Feita a criacdo da moeda, deve-se acessar o caminho Cadastros -> Cotag0es. La serdo informados,

mensalmente, os fatores de atualizagao do saldo de FGTS. A cotag¢do devera ser criada observando-se as
especificagdes abaixo:

10 ><|’ﬂ'z|l4 4 b bl|g-aazf1mn Uy anexos ~ 9 Processos ~

Identificagan

Data:
mA22ma

Yalor:

ICnmp: Janf2013 - Cixz Jan - Per: 1 I

Simbola:
FGTS

Ahtualzacio Saldo FGTS

“1
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0070.00
PROJETO Sistema: TOTVS RM
Modulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO ATUAL. DE SALDO DE FGTS

INTEGRAR

A data do indice deve ser sempre o primeiro dia da competéncia anterior a competéncia atual. Para entender
melhor isso segue abaixo uma breve explanacdo de como o sistema efetua o calculo de atualizacgao.

Més de competéncia: 08/2008.
Ultima atualiza¢do de saldo FGTS do funciondrio: 10/07/2008 Valor do ultimo saldo atualizado: 1000,00

Valor de FGTS depositado no més 07/2000: 40.00 Os indices considerados serdo conforme abaixo: 01/07/2000 - O,
015

Ap0s atualizagdo do Saldo de FGTS o valor atualizado sera 1.055,00 Memoéria do calculo:
10/07/2008 = 1000.00

10/07/2008 = 15.00 (indices de corre¢do 0,015) 30/07/2008 = 40.00 (deposito do més 07/2000) 10/08/2008 =
1055.00 (Total corrigido até esta data)

A cotacdo serd cadastrada més a més (um registro por competéncia) de acordo com a liberagdo do mesmo no site da
Caixa Econ6mica Federal.

c) Feito o cadastramento da Moeda e a respectiva Cotacdo, deve-se entrar em contato com a Caixa Economica
Federal para conseguir o ultimo extrato com o respectivo saldo de FGTS do funcionario com a data do dia 10
da competéncia anterior.

Esses dados serdo utilizados para alimentar o cadastro do funcionario, na pasta Registro, subpasta FGTS/SEFIP/INSS.
Na competéncia de implantacdo dessa rotina, esses dados deverdo ser digitados e, apds o término dos cadastros, a
rotina fara essa atualizacdo.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cddigo: POP.0070.00 CEUMA
\recran Jj - Sistema: TOTVS RM \ GRUPO EDUCACIONAL
Mdédulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO ATUAL. DE SALDO DE FGTS

INTEGRAR

——
Funcicnario: 00001 - ITAMAR MENDES DA SILVEIRA g
RRE-] | 4 4 b W | 34 1/36 | Uy anexos ~ B Processos ~
N SEFTP i
Il Identificacdo Cadigo da Ccorréncia:
Dacumentagdo 1 N30 exposicdo a agente nocivo - 1 vinculoljd esteve exposta) E]
Docurnentos Estrangeiros
Endereco Principal Cadigo da Categoria:
1 Empregado D
Data da Mudanca: Classe de Contribuicdo: Cadigo Contribuinte Individual:
Reqgistra g

Saldrio [ Jornada

Situacdo do FGTS:

m

Segdo 1 Optante E]
— 104 CAL%A ECONOMICH FEDERAL [
Adi i [rata Opcdo FGTS MNro. Conta FGTS:
Sl (Fes 25 Saldo FGTS na CEF
Eventos Programados 01f03/1990 E~ 19999
| & - 3.299.23
valores Associados Data Ulimo Seldo FGTS:  Seldo FGTS Fins Restistrio:
A 01/12/2008 @~ 1412230 Manutengdo do Extrato
Pardmetros

Banca Pgto J Financeira

Dependentes
FGTS J SEFIP

RAIS -

(o] 4 ] [ Cancelar Salvar

Com a base parametrizada, a rotina podera ser processada em Rotinas -> AlteragGes Globais de Funcionarios ->
Atualizacdo do Saldo de FGTS (Sistema normal). Pela MDI a rotina podera ser processada em Administragdo Pessoal -
> Alteragdes Cadastrais -> Atualizagdo do Saldo FGTS

Selecdo de Funcionarios para Atualizacso de FGTS

Selecione os Funcionarios

TOTVS

Selecdo de Ffuncionarios ] @
Chapa < nenhams

Situag3o ADEFILMOPRSTUNWYOCE
Tipa ABCDEFIMNOPRSTIUG
Recebimente DHMWMOPOST

Filkra < menlaam>

Farmula Selec  <nenboms

Quebra de Secio

[ Executar ] [ —ancelar

Pode-se fazer a sele¢do de funciondrio e, posteriormente, em Calcular. Dessa forma o processo se finaliza, sendo
executado novamente somente na proxima competéncia. Apds digitar as informacgdes, clique no botdo OK para
efetivar o cadastro e repita a operagdo para tantos registros forem necessdrios.
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