PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0053.00
i Sistema: TOTVS RM
Moddulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO
Processo: CADASTRO DE MUNICIPIIOS

INTFERAR

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessdrias de como fazer o Cadastro de

Municipios no sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.0053.00 /4 )
PROIFTO ; & ) \\:"g' \7‘/, CEUMA
et By Sistema: TOTVS RM Y, Y GRUPO EDUCACIONAL
Mddulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO SO FAMAZ

Processo: CADASTRO DE MUNICIPIIOS

Acesso ao Cadastro
a) 19 Passo: selecione o menu BackOffice > Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento
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o

Servicos Globais
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6 Logout /Loginy| |3 sar |

b) 29 Passo: Selecione o menu Cadastros, e depois, area Fiscais, selecione Mais...., depois selecione Municipios:

© \©-00~[F & &0 ) Municpios - 03.9.0504 - TOTVS Série T Educacional (RM) Allas: TESTE | 1-UNIVERSIDADE CEUMA | Sistema
viE'_ Cadastros I Estoque Compras Vendas Contratos Orcamento Outras Movimentacdes Utilitérios Customizacio ~ Gestdo Ambiente

! v "-ﬂ: h & % ? ‘ m : & Clientes / Fornecedores & Filial X Centro de Custo

ais... v & Tipo de Clients / Fornecedor Natureza Fiscal 3{ Classificacdo Centro de Custo

Produto/Servico Almoxarifado Fabricantes Representantes Transportadora Partidpantes  — Tabelas de =
Classificacdo ~ | Mais... » | m || B& Eventos Contabeis

If Estoque, Compras e Faturamento )l Financeiros
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(T o Rl Municipios - 03.9.0504 [/ # | Regido
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Codigo: POP.0053.00
ieres Jj - Sistema: TOTVS RM : Y/ GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO '~ CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO DE MUNICIPIIOS

II.  Selecé&o de Filtros
a) 12. Passo: Escolha um filtro que melhor Ihe sirva e clique no botdo EXECUTAR. Serdo apresentados registros
ja cadastrados que respeitem a condig¢do de filtro informada. No caso de ndo aparecerem registros, significa
gue ndo ha exames que atendam o filtro informado. Caso ndo houver filtros cadastrados, um primeiro filtro
deverd ser cadastrado.

" Filtros - Cursos x
Filtros
Filtros globais
todos | Excluir
| Modificar 1
| Renomear ‘
| Copiar Filtra ‘

|¥| Sempre usar este filtro ao abnr a visdo

Flltro Seleconado

W | Expressio

- Edwa' I
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PRCITTO

INTEGRAR

Mddulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0053.00
Sistema: TOTVS RM

Processo: CADASTRO DE MUNICIPIIOS
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CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
!~ CEUMA FAMAZ UNIEURO

a)

#)

Cadastro

(83055 &0

Cadastros

.

¥3 Pagina Inicial - 03.9.0507 EX (WU eERER-Ri i Mg
X |® |
Layout: Padrio~ [

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

[x] | Estado | Cddigo
>| B o9 2
B |ac 00013
B |ac 00054
B |ac 00104
o |ac 00138
O |ac 00179
B |ac 00203
@ |ac 00252
0 |ac 00302
m |ac 00328
B |ac 00336
B |ac 00344
@ |ac 00351
] iAC 00385
B |ac 00807
@ |ac 00393
b) 29 Passo

1) Coddigo: informar um cédigo sequencial para identificar o cadastro;

Estoque Compras Vendas

E a3 %

Produto/Servico Almoxarifado Fabricantes Representantes Transportadora Participantes

Sslodiey Compras s Fattanent)

Contratos Orgamento Outras Movimentagdes
2 ﬁ & Clientes / Fornecedores
I Mais... ~
Tabelas de

19 Passo, clique no botdo NOVO, circulado em vermelho para criar um novo cadastro:

Utilitarios
& Filial

Customizac3o

Gestdo

2 Centro de Custo
k Tipo de Cliente /Fornecedor | ., Natureza Fiscal ;{ Classificacdo Centro de Custo

Sistema

Ambiente

Classificacdo ~ Mais... = Mais... ~ #5 Eventos Contabeis
Fifianceros Fiscals Contabeis
Municipios: <novo> x

GaE|EE e o)

Nome

NAO INFORMADO
Acrelandia

Assis Brasil

Brasiléia

Bujari

Capixaba
Cruzeiro do Sul
Epitaciolandia
Feijé

Jorddo

Mando Lima
Manoel Urbano
Marechal Thau...
Pladido de Castro

4« b M '95 1/1000 ‘ % | Exporta |} X ‘5 ‘ 4 4 b bl (34 171000 | [0 Anexes

Identificagio

v (g Mashups ~

I 0K I Cancelar

Salvar

Porto Acre
Porto Walter

: para este cadastro, devemos informar os seguintes campos:

2) Estado: Selecione um estado que corresponda ao municipio a ser cadastrado;

3) Nome: Informar um nome para o municipio a ser cadastrado;

Apds digitar as informagdes, clique no botdo OK para efetivar o cadastro e repita a operagdo para tantos registros
forem necessarios.
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