PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.00102.00
PROIETO Sistema: TOTVS RM g@ CEUMA

INTEGRAR

> GRUPO EDUCACIONAL
Moddulo: GESTAO FISCAL ) CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: CADASTRO DE TRIBUTOS

Este Procedimento Operacional Padrao define as etapas necessdrias de como fazer o Cadastro de Tributos

no Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cddigo: POP.00102.00 CEUMA
wrecran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Mddulo: GESTAO FISCAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO DE TRIBUTOS

I.  Acesso ao Cadastro

a) 19 Passo: selecione o menu BackOffice = Gestdo Fiscal:

[ .| |

L

Lo | .
m Projetos 4 ‘ Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento

ta’ Salde L % Gestdo Financeira

e RH ’ &5 Gestio Contabil ‘

"‘I‘ Gestdo do Reladonamenta com o Cliente
#  Integracdo
1 . .
_» Inteligénda de Negddos

‘ﬁ*‘?\ Manutencio

L:{ Servigos Globais

[%Loguutﬂoginl [ Sair l

292 Passo: Selecione o menu Cadastros, e depois, selecione Tributos:

O G- LR

Sistema |'|'r'|t
Obrigagdes Principais Obrigagies Acessdrias Utilitarios Customizacdo Gestdo Ambiente
wms FEdra de ICMS S @ — &0 Clientes f Fornecedores %% Eventos Contabeis
CFOP o Regra de IPI & Tipo de Documento =i Lotes Gestdo Contabil
Matura Fiscal = Filiais = i
de Operacio 9{? T rums Processos Campos Complementares. .. Mais... = Mais... =
Especificos Globais Financeiros Contabeis
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Cddigo: POP.00102.00 CEUMA
wrecran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Mddulo: GESTAO FISCAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO DE TRIBUTOS

II. Selecé&o de Filtros

a) 12, Passo: Escolha um filtro que melhor |he sirva e clique no botdo EXECUTAR. Serdo apresentados registros

ja cadastrados que respeitem a condig¢do de filtro informada. No caso de ndo aparecerem registros, significa

gue ndo ha exames que atendam o filtro informado. Caso ndo houver filtros cadastrados, um primeiro filtro
deverd ser cadastrado.

I Filtros - Cursos

Filtros

Filtros globais MNovo |
todos

Excluir
| Modificar |
| R.enomear |
| Copiar Filtro |
Sempre usar este filtro ao abrir a visdo
Filtro Seledonado
W | Expressdo 1

I Executar I Fechar
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cddigo: POP.00102.00 CEUMA
wrecran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Mddulo: GESTAO FISCAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO DE TRIBUTOS

1. Cadastro

a) 12Passo, clique no botdo NOVO, circulado em vermelho para criar um novo cadastro:

Tributos: INSS - INSS =
3 X |’=.r | 4 4 F K |}3 4/9 | Uy Anexos ~ % Processos ~

|dentificagdo Cutros Dados

Sigla: MNumerna:

INSS
Descrigdo:

M55

. Cadigo Receita: Waragao:

Tipo da Al ta

._l!:u: a Aliquo 2691

() Variavel

Abrangéncia do Trbuto:

'@ Fixa Federal L

Periodicidade:
INSS Mensal L
Aliquata (%) Fator Ajuste (3
11,0000 0,0000
Inicio da Vigéncia: Fim de Vigéncia:
Y E~ Y &~
Alescandre Diniz ~
QK Cancelar Salvar

Pasta Identificagao
Nesta pasta, sdo informados os campos que identificardo o tributo no sistema. Os campos a preencher sdo:
Sigla

Informe a sigla do imposto conforme o Tipo de Tributo a ser definido.

Numero
Este nUmero deve ser sequencial e sem repeticao.
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Cédigo: POP.00102.00 g@ CEUMA
Wweeran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Médulo: GESTAO FISCAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO DE TRIBUTOS

INTEGRAR

Este numero também serd utilizado em relatdrios fiscais do tipo “Layout Varidavel” no qual pode-se apurar o imposto
de outros tributos que ndo seja ICMS ou IPI.

Observagao:

Caso queira em um determinado relatério, imprimir os valores correspondentes ao tributo ISS do langamento, deve-
se informar na varidavel o niumero do tributo ISS e o sistema o identificard para impressao dos valores.

Exemplo:

XNN — Valor da Base de Calculo do Imposto NN ( onde NN é o numero do tributo ) e sendo o ISS n2 07 deve ser
informado x07 para impressao da Base de Calculo do Imposto ISS no langamento.

Tipo

Marque qual o tipo do tributo correspondente

Varidvel

Sado tributos que terdo variacao de aliquota por Natureza Fiscal. Desta maneira, ndo serd informada a aliquota na
tabela correspondente.

Deve ser informada a aliquota no Cadastro de Natureza de Operacdo, associando cada aliquota a seu respectivo
imposto. Desta maneira, no momento da inclusdo do lancamento, o sistema ird assumir a aliquota de acordo com a
Natureza do langamento.

Fixo

Sdo tributos que terdo uma aliquota fixa, independente do langamento ou da Natureza Fiscal do langamento. Desta
maneira, serd informada a aliquota na tabela correspondente. O sistema carregard como default, a aliquota da
tabela para cdlculo automatico do langamento.

Aliquota

Informe Aliquota definida pelas Secretarias Estaduais, Receita Federal ou Prefeituras.

Tipo Tributo

Informe de acordo com a lista de opgdes, qual o tipo de tributo do Sistema de Gestdo Fiscal serd utilizado para
identificacdo destes nas rotinas do Sistema de Gestdo de Estoque e Faturamento - Exportacdo de Lancamentos
Fiscais / Exportacdo para Secretaria da Fazenda./ DCTF

Exemplo:

Se informar ICMS, significa que o valor deste tributo tera as mesmas regras do ICMS, ou seja, ndo sera somado ao
valor contabil da nota.

Se informar IPI, significa que o valor deste sera somado ao valor da operagdo (venda ou compra) e fara parte do

valor contabil da nota.
Se informar COFINS, serd considerado nos calculos do Imposto COFINS para a geracdo da Rotina Legal DCTF
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.00102.00
PROJETO Sistema: TOTVS RM
Modulo: GESTAO FISCAL
Processo: CADASTRO DE TRIBUTOS

INTEGRAR

i

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

Os Tipos disponiveis sdo:

ICMS

Imposto Sobre Circulacdo de Mercadorias e Servicos
ICMS/ST

Imposto S/ Circulagcdo de Mercadorias e Servigos Situagdo Tributaria
ICMS ST Complementar

Imposto S/ Circulagdo de Mercadorias e Servicos ST Complementar
IPI

Imposto sobre produtos Industrializados

IRRF

Imposto de Renda Pessoa Fisica

IRRF PJ

Imposto de Renda Pessoa Juridica

IRPJ

Imposto de Renda Pessoa Juridica

CSLL

Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquida

CSLL-RF

Contribuicao Social sobre o Lucro Liquida RF

INSS

Instituto Nacional do Seguro Social

PIS/PASEP

Programa de Integrac¢ao Social

COFINS
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INTEGRAR

Contribuicdo p/ Financiamento da Seguridade

COFINS-RF

Contribuicdo p/ Financiamento da Seguridade Retido no Fone
COSIRF

Contribuigdo Social e Imposto de Renda Retida na Fonte
PIS-RF

Programa de Integracdo Social Retido na Fonte

Contribuicdo Social RF

Retencdo de Contribuicdes PIS, COFINS E CSLL

ISS

Imposto Sobre Prestacdo de Servigos

ISS ST Contratante

Imposto S/ Prestacdo de Servigos Situacdo Tributaria Contratante
ISS ST SubContratante

Imposto S/ Prestacdo de Servicos Situacdo Tributaria Sub Contratante
CPMF

Contribuicdo Provisdria sobre a Movimentagdo Financeira

ITR

Imposto Sobre Propriedade Territorial Rural

IOF

Imposto Sobre Operacdo de Crédito cambio e seguro

CIDE

PIS Importagao

COFINS Importagao
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Cédigo: POP.00102.00 g@ CEUMA
Wweeran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Médulo: GESTAO FISCAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO DE TRIBUTOS

INTEGRAR

Simples Nacional

Contribuig¢do De Intervengdo No Dominio Econdmico Incidente Sobre As Operagdes Realizadas Com Combustiveis
Programa de Integracdo Social — Importacao

Contribuicdo p/ Financiamento da Seguridade — Importagdo

Simples Nacional

OUTROS

Outros tipos de tributos

Observagdes quanto os tipos de tributo IRRF PJ e IRRF:

O IRRF PJ deve ser utilizado quando ndo for utilizado o automatismo do Sistema de Gestao Financeira para calcular o
IRRF para pessoa Juridica. O imposto é destacado no langcamento. As guias DARF e a DIRF serdo geradas a partir dos
Langcamentos Fiscais.

J4 o IRRF deve ser utilizado para os casos onde for utilizado o automatismo do Sistema de Gestdo Financeira, seja
para Pessoa Fisica ou Juridica. Neste caso deve-se cadastrar um periodo de apuracdo para este tributo. As guias

DARF e a DIRF serdo geradas a partir de Langamentos Financeiros.

A TOTVS sugere utilizar o IRRF PJ para os casos de apuragdo do IRRF para Pessoa Juridica e o IRRF para os casos de
apuragdo do IRRF para Pessoas Fisica.

Observagdes quanto aos Tipos de Tributo ISS ST Contratante e ISS ST SubContratante:
Os Tipos de tributo ISS ST Contratante e ISS ST SubContratante sdo utilizados na Rotina DMSP - Distrito Federal.
ISS ST Contratante

Utilizado nos casos em que a legislacdo atribui ao contratante a condicdo de responsavel pela retencdo e
recolhimento do ISS.

ISS ST SubContratante

Utilizado nos casos em que a legislacdo atribui ao subcontratante ou empreiteiro a condicdo de responsavel pela
retencdo e recolhimento do ISS.

Fator Ajuste
Informe o fator de ajuste que devera ser aplicado (multiplicado) a base de célculo para efeito de recalculo dos

valores dos outros impostos do lancamento.
O Fator de Ajuste é utilizado somente para o calculo automatico dos “outros impostos” associados a Natureza Fiscal
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Médulo: GESTAO FISCAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO DE TRIBUTOS

INTEGRAR

do langamento. Para o seu correto célculo pelo sistema, deve ser informado em percentual com decimal no cadastro
do imposto. Portanto para Fator de Ajuste do PIS 20%, deve ser informado 0,20 no campo em explicagao

Exemplo

Langamento com um percentual de 0.10% informado no cadastro do tributo PIS
Tributo Base Aliquota Valor

PI1S 1100,00 2,00% 19.80

Calculo do sistema

Valor da Base do Imposto / 100 * (1 — Fator de Ajuste ) * Aliquota

1100,00 /100 * (1-0,10) * 2=19,80

Observagao

Os campos Aliquota e Fator Ajuste descritos acima, somente serdao editados se o tipo do tributo indicado no campo
“Tipo” deste cadastro for FIXO.

Abrangéncia

Federal
Estadual
Municipal

Periodicidade

Diario
Semanal
Decimal
Quinzenal
Mensal
Trimestral
Bimestral
Quadrimestral
Semestral
Anual
Outros

Observagao

Este campo é de extrema importancia na geracdo da Rotina Legal — Declaracdo de Débitos e Créditos Federais —
DCTF

Cadigo Receita
Informe o Cédigo Receita, de acordo com a tabela disponibilizada pela Receita Federal.
Variacao

Informe a variagao do Cddigo Receita, de acordo com a tabela disponibilizada pela Receita Federal.
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Cédigo: POP.00102.00 g@ CEUMA
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Processo: CADASTRO DE TRIBUTOS

INTEGRAR

Observagoes

Os campos Cédigo Receita e Variacdo sdao de extrema importancia na geracdo da Rotina Legal - Declaracdo de
Débitos e Créditos Federais - DCTF.

Para a DCTF o sistema ira pegar o campo Cédigo Receita + 0 + Variacdo e montar o campo Cddigo da Receita na
DCTF.

Caso o contribuinte possua mais de um Cédigo da Receita, que varia de acordo com os servicos juridicos contratados
e aliquota a ser aplicada, devera ser criado tantos tributos do tipo IRPJ quantos forem os cddigos cadastrados, para
correta geracdo das Guias de Arrecadacdo dos Tributos Federais - DARF.

Na geracdo da DCTF, o sistema verifica o periodo a que a guia esta vinculada para identificar a Variacdo do Cddigo da
Receita. Em funcdo do periodo de apuragdo (Data Inicial e Final do periodo), o sistema identifica a vigéncia da
variacdo, em Cadastro | Tabelas Auxiliares | Obrigacdes Federais | Cédigo da Receita. Se ndo existir nenhuma

variacdo cuja vigéncia compreenda todo o periodo de apuracgdo, o sistema busca a variacdo do cadastro de Tributo.

Inicio da Vigéncia
Informe a data de inicio da vigéncia do Tributo.

Fim da Vigéncia
Informe a data para fim da vigéncia do tributo.

Cddigo de Antecipagao Tributaria
Este campo somente aparece quando o Tipo de Tributo for ICMS ST Complementar
Observagoes

O tributo COSIRF sera informado na pasta Outros tributos do lancamento fiscal, onde deve ser associado o
beneficidrio e o cddigo da receita.

O codigo da receita podera ser carregado automaticamente do cadastro de Cliente/Fornecedor ( Beneficiario), ou do
cadastro de tributo caso ndo tenha sido informado na pasta Dados Fiscais do cadastro do Cliente/fornecedor.
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Cédigo: POP.00102.00

PROJETO Sistema: TOTVS RM

Modulo: GESTAO FISCAL

Processo: CADASTRO DE TRIBUTOS

INTEGRAR

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

i

Tributos: INSS - INSS

|dentificagdo Outres Dados

n Tipo Base Calculo:

Procurar Aliquota no:
Tributo W

Retencdo na Forte DEDUZ:

Valor Contahil W
Moeda:
Rs Real

Incidéncia:

Ambos W

[] Valor Contabil
Valor Financeiro

Defaults Contabeis

Valor Minimo para Geracdo de Guias:
10,00

.| Alexandre Diniz

==

3 ><|‘E'.r|H 4 b P*H|:ﬁ 4/9 |@thnexns + B, Processos -

Percentual de Adicdo por Doacdes:

QK Cancelar Salvar

Pasta Outros Dados

Tipo Base Calculo

Marque qual serd a base de calculo para este tributo se:

- Valor Contabil
- Valor Contabil menos o valor do IPI

- Férmula

- Expressao
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.00102.00 g@ CEUMA
Wweeran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Médulo: GESTAO FISCAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO DE TRIBUTOS

INTEGRAR

Expressao
Informe qual o Cddigo da Expressdo que sera utilizada para compor a base de célculo do Tributo.

Atencao

Quando nao existir expressdes cadastradas na base de dados, o sistema ndo exibirda o menu com a opc¢do cadastro
de Expressdes. No cadastro de Tributo, no campo Tipo da Base de Calculo a opgdo "Expressdao” também nao serd
exibida.

Férmula

Informe qual o Cddigo da Férmula que serd utilizada para compor a base de célculo do Tributo.

Atencao

Os campos Incidéncia e “Procurar aliquota”, descritos a seguir, sdo utilizados para a integracdo do Sistema de Gestdo
Fiscal / Sistema de Gest3o de Estoque e Faturamento, portanto, serdo apresentados somente para copias integradas.

Incidéncia

Imposto incidira somente em produtos, servicos ou ambos. Clique em e escolha qual a incidéncia.

Procurar Aliquota no

Em algumas tabelas do Sistema de Gestdo de Estoques e nos tipos de movimento, também do Sistema de Gestdo de
Estoques, podemos informar qual o imposto incidente e qual a aliquota que sera aplicada para o mesmo. Portanto,
neste campo informe qual a aliquota que sera utilizada para o calculo deste imposto que esta incluindo. Clique em
gue aparecera a lista de opgdes com todas as possiveis para o preenchimento deste campo, sao elas:

Produto

A aliquota aplicada sera a informada no cadastro do produto do Sistema de Gestdo de Estoques e Faturamento
Tributo

A aliquota aplicada sera a informada no cadastro do tributo do Sistema de Gestdo de Estoques.

Tipo de Movimento

A aliquota aplicada sera a informada no tipo de movimento do Sistema de Gestao de Estoques.

Estado

A (aliquota aplicada serd a informada no cadastro de estado do Sistema de Gestao Fiscal).

Tipo de Produto por Filial

A aliquota aplicada sera a informada no cadastro do tipo de produto por filial do Sistema de Gestdo de Estoques.
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Processo: CADASTRO DE TRIBUTOS

INTEGRAR

Natureza

A aliquota aplicada sera a informada no Cadastro de Natureza do Sistema de Gestdo Fiscal.

Projeto

A aliquota aplicada sera a informada no cadastro de Projetos do Sistema de Gestdo Fiscal, quanto ao tributo ISS.
Pauta do Produto

A aliquota aplicada serd a informada no cadastro do Tributo do Sistema de Gestao de Estoques e Faturamento e é
utilizada para os Tipos de Tributos PIS e COFINS

Observagao

Para a integracdo Sistema de Gestédo Fiscal/Sistema de Gestdo de Estoque e Faturamento, sugerimos a utilizagdo da
procura da aliquota por:

N — Natureza - para o imposto ICMS

P — Produto — para o imposto IPI

Moeda

Qual a moeda usada para correcdo do tributo.

Valor Minimo Guia

Informe o valor minimo para geracdo de guias de recolhimento.

Observagao

O campo Valor Minimo Guia serd visivel somente para os tributos dos Tipos COFINS, CSLL, INSS, IRPJ, IRRF PJ e PIS,
recebera como default zero. Se o Valor Minimo Guia for maior que zero, o sistema passara a controlar guias
acumuladas para o tributo, caso contrario o controle ndo existira.

Reten¢do na Fonte DEDUZ

Ao habilitar o campo Valor Contabil indica que o valor tributo da pasta Outros Tributos serd deduzido do Valor
Contabil do Lancamento Fiscal.

Ao habilitar o campo Valor Financeiro indica que o valor do tributo da pasta Outros Tributos serd deduzido do Valor
Financeiro (Integragcdo RM Fluxus) do Langamento Fiscal.

Ao habilitar os dois campos indicam que o valor do tributo da pasta Outros Tributos serd deduzido do Valor Contabil
e do Valor Financeiro do Langamento Fiscal.

Observagao

A rotina de escrituragdo so trata o preenchimento do valor contabil.
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Processo: CADASTRO DE TRIBUTOS

INTEGRAR

O valor Financeiro do Lancamento Fiscal ndo é preenchido pela rotina de escrituracao.

Sendo assim para correta escrituracao de movimentos com retencdo deve-se habilitar o campo Retencdo na Fonte
Deduz Valor Contdbil, e na formula do valor liquido do movimento colocar a deducdo do tributo.

Campos habilitados somente Apuragao do Tributo IRPJ

Aliquota Adicional

Valor Parcela Isenta

Atencao

O campo %Compensagao Prejuizo é habilitado para os Tributo IRPJ e CSLL.
O campo %Compensagao Base Negativa é habilitado para o Tributo CSLL.
%Compensacao Prejuizo ou %Compensacao Base Negativa:

Informe o percentual para Compensacao.

"% aplicavel s/Receita - p/Atividade"

Nos campos Grupo de Grupo de Aliquota 1,Grupo de Aliquota 2, Grupo de Aliquota 3 e Grupo de Aliquota 4, deverdo
ser informadas as aliquotas aplicaveis sobre Receita por Atividade para o calculo do IRPJ - Lucro Presumido.

Os Eventos Tributdrios deverdo ser criados de acordo com o Grupo de Aliquotas informado no cadastro de Tributos.
Exemplo

Conta Contdbil: Receita de Servicos - 4.1.1.1.008
Percentual Aplicavel S/ Receita p/Atividade — 8%

Conta Contabil: Receita de Venda - 4.1.1.1.009
Percentual Aplicavel S/ Receita p/Atividade — 12%

Grupo de Aliquota 1 - 8%
Grupo de Aliquota 2 - 12%

Eventos Tributdrios/Regras Tributarias/Receitas e Exclusbes

Receitas 1: 4.111.008
Receitas 2: 4.111.009

Em ExclusGes deverdo ser informadas as contas de Exclusdes referentes as Receitas 1 e 2 respectivamente.

Atencao

Os campos do grupo %aplicavel s/Receita — p/Atividade sdo habilitados para os Tributos: IRPJ e CSLL.)
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INTEGRAR

O campo % Adigao por Doagdes sera habilitado para os tributos CSLL e IRPJ

Pasta Contabilidade

Nesta pasta, serdo informadas as contas contabeis default para débito e crédito para a contabilizacdo dos
langcamentos com o tributo que estd incluindo, as contas contabeis defaults informadas nesta pasta poderdo ser
utilizadas nos eventos contabeis.

Utilize o icone “novo” para incluir uma conta contabil default.

Abrird uma janela de edicdo para que informe a conta contabil.

Apds digitar as informacdes, clique no botdo OK para efetivar o cadastro e repita a operacdo para tantos registros
forem necessarios.
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