PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0042.00
FHOIGES Sistema: TOTVS RM
Médulo: RECRUTAMENTO E SELECAO
Processo: CADASTRO SELECOES

INTFERAR

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessdrias de como fazer o Cadastro de Selecées

no Sistema TOTVS RM.
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Acesso ao Cadastro
a) 12 Passo: selecione o menu RH = Gestdo de Pessoas

O . @ > P -(F & &0 ) Pagina Inical - 03.9.0507 - 03.9.0507 - TOTVS Série T Ed
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b
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Y saide » B Gestdo de Pessoas I
@ Educacional 4 'g_~] Seguranca e Medicina do Trabalho
&
@ BackOffice »

9 Gest3o de Conteldos

Gestdo do Relacionamento com o Cliente

# Integracdo

MO O

Inteligénda de Negddos

*‘h’ ' Manutencdo

Planejamento e Controle da Producdo

e

Servicos Globais

Fa)

| Logout /Login| |E3 sair |

b) 29 Passo: Selecione o menu Planejamento e Captac¢3o, e depois, selecione Sele¢cdes:

O @~ 0J0~ 3 & 0 Seleces-03.9.0522 - TOTVS Série T Educadonal (RM) Alas: Produc3o | 1-UNIVERSIDADE CEUMA
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II.  Selecé&o de Filtros

a) 12, Passo: Escolha um filtro que melhor |he sirva e clique no botdo EXECUTAR. Serdo apresentados registros

ja cadastrados que respeitem a condig¢do de filtro informada. No caso de ndo aparecerem registros, significa

gue ndo ha exames que atendam o filtro informado. Caso ndo houver filtros cadastrados, um primeiro filtro
deverd ser cadastrado.

I Filtros - Cursos

Filtros

Filtros globais

todoa | Exclui

| Modificar 1
| Renomear ‘

| Copiar Filtra ‘

|¥| Sempre usar este filtro ao abnr a visdo

Flltro Seleconado

W | Expressio

- Edwa' I
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Cadastro
a) 12Passo, clique no botdo NOVO, circulado em vermelho para criar um novo cadastro:

O a-rg - W S
ﬂ Faneiarentn ¢ Caotacko Acorpanhanentn Desen ot yments Yedoraachs Gestio Orpenamaony ContQungies Custoncachn Gestho Arpente
. 2 ) (e - - - - - - .
p riewie G S
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o e shelssduvbaes~ |y W@ (I« b MM | 0 « o Mashups ~

lsensficagso

Cod. Selegfo:  Nome

WX R4 s D14 1
fwout: Padde~ 1 32 4 3 4 Descnglo
?
Cod Resporsdvel
[x)] Cod SeleiBo home
0 Fac )
0001 Sedcio Tec. de Superte Data Abertura Osts Fechamento
J) 1 g~ | _J_J 5 -
000z Frogramadar de PHE = >
Pabdico Alve
0003 Programador de Java -
Interr - Sebecio parn canddnion Gue possuet hcuios mreregesacs, Tpo: Deetor, Sxtatutine, Caddo, Mato, Normwl, Commamoraste, Rurel,
005 Programador Web
0008 Agerre Amwrmtranss Pry Externg - Selagio para pessoas gue 3 apenas cnddetos. Tos: Candidatos, Candidatns ex-fUnciondro, Autinomo, Tempordm com reduglo
08 4 ndrrieradd Ao - Seleco oara [ntemo & Extameo .
o002 JOVEN AREELE
- AT == e
L 0008 TEONICO D€ E‘?‘ﬁdh\hq
000% ALXEIAR DE COMPRAS
00n ALNLIAR DE PORTARIA
0011 MELICITARID 7
001z ASSISTENTE O COMPRAS
|
0043 OPERADOR DE COMPUTA

b) 29 Passo: para este cadastro, devemos informar os seguintes campos:
1) Nome: informar um nome para a selegao;
2) Descrigdo: informar um descritivo para a sele¢do em questdo;
3) Responsavel: informar um responsavel pela sele¢do, escolhendo com o botdo de pesquisa localizado a
direita do campo;

4) Data Abertura: informe a data da abertura da selegdo;

5) Data Fechamento: informar data de encerramento da selecao;
6) Publico Alvo: escolher uma das opgdes mostradas;

7) Observacgdo: campo livre para informac&es adicionais;

Apds digitar as informagdes, clique no botdo OK para efetivar o cadastro e repita a operagao para tantos registros
forem necessarios.
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