PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0050.00
i Sistema: TOTVS RM
Médulo: RECRUTAMENTO E SELECAO
Processo: CADASTRO DE QUESTIONARIOS

INTFERAR

Este Procedimento Operacional Padrao define as etapas necessarias de como fazer o Cadastro de Questionarios no

Sistema TOTVS RM.
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Acesso ao Cadastro
a) 19 Passo: selecione o menu RH = Gest&o de Pessoas

O ‘@ 0 I 3 ) L\j Pagma Inicial - 03 9, 0507 03 9.0507 - TOTVS Série T Ed

E I 3 Automacdo de Ponto

Projetos

Folha de Pagamento

Salde 4 ﬁ Gestdo de Pessoas I

Educacional 4 3 ) Seguranca e Medicina do Trabalho
N

BackOffice »

Gestdo de Contetdos

Gestdo do Relacionamento com o Cliente

Integracdo

Inteligénda de Negddos

Manutencdo

Planejamento e Controle da Producdo

Servicos Globais

“rﬁ:¢a®@@w€

| % Logout / Login | | sair |

b) 29 Passo: Selecione o menu Planejamento e Captacdo, e depois, selecione Questionarios, e em seguida
selecione Questionario:

© @~ J O~ B « & [ Questonario - TOTVS Série T Educacional (RM) Allas: Producdo | 1-UNIVERSIDADE CEUMA

I Planejamento e Captacdo I Acompanhamento Desenvolvimento Valorizagéo Gestao Organizacional Configuracdes Customizacdo
K - i L Y Vi <
@ : 0 B9 painel de Opcdes m E it'g k $. Triagem “ ;‘ " ;: i 5 !
2 . . Questionarios ~ 881
Zandidatos Curriculos " Tabelas Auxiliares ~ 2ainelde ainelde | 3elecdes  Perfis « s Requisicoes Secoes Cargos Funcdes
Externos = Etapas Selecdo de Vaga ¢ Questionarios > o
— Baf‘,co de Talentos = = r; \ Selegéo «” Perguntas 1 Reg}nicéis I': = Controle de LotaAgj

Data: 05.06.2015 Pagina2de5



PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0050.00
proiro B Sistema: TOTVS RM
Médulo: RECRUTAMENTO E SELECAO
Processo: CADASTRO DE QUESTIONARIOS

S8
o ‘—i\

-

v, CEUMIA

w GRUPO EDUCACIONAL
7\ CEUMA FAMAZ UNIEURO

{

15

II. Selecédo de Filtros

a) 12. Passo: Escolha um filtro que melhor |he sirva e clique no botdo EXECUTAR. Serdo apresentados registros

ja cadastrados que respeitem a condic¢do de filtro informada. No caso de ndo aparecerem registros, significa

gue ndo ha exames que atendam o filtro informado. Caso ndo houver filtros cadastrados, um primeiro filtro
devera ser cadastrado.

I Filtros - Cursos

Filtros

Filtros globais

todoa | Excluir
| Modificar 1
| Renomear ‘

| Copiar Filtra ‘

|¥| Sempre usar este filtro ao abnr a visdo

Flltro Seleconado

w | Expressio

e |
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INTEGRAR

lll.  Cadastro
a) 12Passo, clique no botdo NOVO, circulado em vermelho para criar um novo cadastro:
o 5> 3 v 38 W At
n areryTem o Captazio Acompanrementn Desermnbermentn vslortracha Gestio Orgeraacons Condgrmgies Cussongacho Gestho Arisente
» . B ot Hiaa b d - B Tragen ré - & Mentages Asomin
$ v pes }" ln a Questondrios = -/ £ E ‘i S Dstrébocic delotacho
addatin  Ceuion T Tabelas Avdlares sy Janelde | Seiogles  Pwiy oo's Nocuns my Segles  Cawges  Fungles
Easmrnon Flapee o
.| Questonieo; <nove> (5=
Quastondrn X QXIgin « » Mipn ] * & Mashups ~
5’ X|R[H N S Genthicagdo Ferguriss
Layout: | Padvioe |15 44 A% 4 Cid. Questiondrio
Newmer
[x] Cod Questorym Nome Descriche 1
. 00! Questiondo Deacégho
Corgatdno
Padrlo }
o |50

b) 29 Passo: Aba Identificagdo: para esta tela, devemos informar os seguintes campos:

1) Nome: informar um nome para o questionario;

2) Descrigdo: informacgao dissertativa livre;
3) Obrigatério/Padrdo: Marque essas op¢des caso queira que o questionario seja obrigatdrio e padrao;

32 Passo: Aba Perguntas: para esta tela, devemos selecionar perguntas previamente cadastradas e caso nao

existam, devemos cadastra-las como segue:
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INTFGRAR
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Questiondrio: 001 - Questionario

Tares ™

L=

Perguntas: <novoz>

x\a\lq “rM|@ay

ldentificagdo | Perguntas |

Atualizar Informa

A x‘ﬁ‘li 1) P||[E|]Ane>ms v (@ Mashups ~

O Perguntas

' [
Filtrar por: @

ldentificagdo

Cod. Pergunta:

Descrigao:

| 1

Pergunta:

Tipo de Perguntas:

L3

L]

Peso:

e ]

[] Eliminatéria 5

| Cancelar || Salvar

1)
2)
3)
4)
5)

Descricdo: Informar uma descri¢gdo que indique o teor da pergunta;
Pergunta: dissertar o conteudo da pergunta;

Peso: informe o peso da relevancia da pergunta, ex: 1,2,3
Eliminatdria: marcar esta caixa caso a pergunta seja eliminatdria ou nao.

Tipo de Pergunta: selecione uma das opg¢des que serdo mostradas acessando o botdo a direita do campo;

Apds digitar as informacdes, clique no botdo OK para efetivar o cadastro e repita a operagdo para tantos registros

forem necessarios.
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