PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0060.00
i Sistema: TOTVS RM
Médulo: GESTAO CONTABIL
Processo: CADASTRO PLANO DE CONTAS

INTFERAR

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessdrias de como fazer o Cadastro de Plano de

Contas no Sistema TOTVS RM.
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Acesso ao Cadastro
a) 19 Passo: selecione o menu BackOffice = Gestdo Contabil:

@ RH » | §h Gestio Contabi

A ]
ﬂ) Projetos » , Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento ||

& Gestdo Financeira

= _— |
a Gestao Fiscal )

+H|'H' Gestao Patrimonial

128463

™ Gest3o do Relacionamento com o Cliente

Q Integracao
2?‘4 e .
Inteligéncia de Negdcios

it Manutencao

H@ Servicos Globais

| % Logout /Login | |3 sar |

I
b) 22 Passo: Selecione o menu Cadastros, e depois, selecione Contébil:

O 4-0J O~ @ « L PanodeContas Contabl - TOTVS Sére T Educacional (RM) Alls: Producio | 1-UNIVERSL.. | Sistema

W Escrituracao Contabil Orgamento Gerendal Obrigagdes Acessorias Utilitarios Customizacao Gestdo Ambiente

N - = L) &l Moedas e Indices ol =1 () Paises
@ w ﬁ a'f L‘ = ﬁ S &8 Cotacdes @ = S Estados

Cont3bil fParalelo Gerendal Centros Histéricos Amarracdo de Campos Clientes oI Filisis Departamentos
- de Custos > Padrdes  Lancamentos Complementares v | Fornecedores~ Ml Bancos e Agéndas il Muricipios

Piario de Contas 1 Auxiliares & Financeiro & Fiscais &
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Processo: CADASTRO PLANO DE CONTAS

II. Selecé&o de Filtros

a) 12, Passo: Escolha um filtro que melhor |he sirva e clique no botdo EXECUTAR. Serdo apresentados registros

ja cadastrados que respeitem a condig¢do de filtro informada. No caso de ndo aparecerem registros, significa

gue ndo ha exames que atendam o filtro informado. Caso ndo houver filtros cadastrados, um primeiro filtro
deverd ser cadastrado.

I Filtros - Cursos

Filtros

Filtros globais

todoa | Exclui

| Modificar 1
| Renomear ‘

| Copiar Filtra ‘

|¥| Sempre usar este filtro ao abnr a visdo

Flltro Seleconado

W | Expressio

- Edwa' I
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lll.  Cadastro
a) 12Passo, clique no botdo NOVO, circulado em vermelho para criar um novo cadastro:

o 3" 4 =3 & WY Tetena
u Caddentros Esritir o5 Contad » Lty e Otmgaciies Acemcrias Ut tdnos Customirecio i Artwenie
% & N~ * ) & Moedas e indees @1 =1 ] D =ozes
d -— i L ’ Vs
$ - - ' = - & Cotagbes ¥ Sstacos
otdbl Faadlo Gerondal P T T e p—— —— P ——— PV Suv—
¢ c=Custos = ¥23 pang de Contas Cont3be <novo> [M5e)
i ’ C 4P b 11709 - Mashups ~
Flana de Contas Contatd J 2 L Y J - P
g % z bl |3 ol E"'iil“'li Irdormagies Campos Complementares
Ly Ao | =
" N Codigo
IRERRRR RS 1 Ul conta inciuica
Reduzdo Contabd& 40102090000
"y 2
Reduzido: 715
Descricho
a
Corta 2stomo
5
Anal boa/Setsecs Naturoza
® Srtética & Credo
L] 7
Anaiboe Devedorn
Jrowgo Natureze ds conts pors smessdo do SPED
o Upcions "
ol Natwera da Corta para emiaslo do SPED
ox Cancels Savar

b) 29 Passo: Aba Identificagdo: para esta tela, devemos informar os seguintes campos:

1)

O 00 d O u b W N
—_ = — = —_ = = —

Cédigo: informar o cédigo da conta de acordo com a mdscara estabelecida (ver item 3 — Ultima conta
incluida);

Reduzido: informar um cédigo reduzido para a conta (ver item 3 — Ultima conta incluida);

Ultima conta incluida;

Descrigcdo: informar uma descri¢ao para a conta;

Conta Estorno: Selecione uma conta para estorno, clicando no botdo se selecdo de contas localizada a
direita deste campo;

Analitica/Sintética: Informe o tipo da conta selecionando uma das opg¢&es listadas;

Natureza: informe a natureza da conta, selecionando uma das opc¢des listadas;

Natureza SPED: selecione uma das op¢des listadas para este campo.

c) 32 Passo: Aba Informagodes: para esta tela, devemos informar os seguintes campos:
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A
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v
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b~
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v CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

Plano de Contas Contdbil: <novo>
B ‘ - | ok | 34 1/709 ‘ * (& Mashups -
Identificagdo Informagdes Campos Complementares
Data de Inclusao: Usuario Inclusdo:
18/08/2015 1 @~ 3
Data Alteragdo: Usugrio Alteragdo:
I 2 a
Cancelar Salvar

1)
2)

3)
4)

Data de Inclusdo: Data da inclusdo da conta que sera colocada automaticamente;

Data Alteracdo: Data da alteragdo que serd colocada automaticamente quando o caso for alteracdo de
registro da conta;

Usuario da Inclusdo: Campo sera preenchido automaticamente;

Usuario Alteracdo: Campo serd preenchido automaticamente;

Apds digitar as informagdes, clique no botdo OK para efetivar o cadastro e repita a operagdo para tantos registros
forem necessarios.
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