PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0055.00
PRCIMTO Sistema: TOTVS RM
Médulo: GESTAO FINANCEIRA
Processo: CADASTRO DE MEIOS DE PAGAMENTO

INTFERAR

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer o Cadastro de Meios de

Pagamento no sistema TOTVS RM.
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Cddigo: POP.0055.00 Z, )
o) ig0: POP.00S5.0 ey CEUNVIA
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Moédulo: GESTAO FINANCEIRA =4 = FAMAZ
Processo: CADASTRO DE MEIOS DE PAGAMENTO
Acesso ao Cadastro
a) 19 Passo: selecione o menu BackOffice = Gestdo Financeira:
(E+ | .
| @ RH » | (@ Gestso Contabil
L :
@J Projetos 4 /' Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento

&._ Gestao Financeira

Lg Educadonal 4 Gestdo Fiscal
>

Jp  BackOffice 4 +H'H+ Gestdo Patrimenial
128463
@ Gestdo de Contelidos

¢ 5 Gestdo do Relacionamento com o Cliente

Q, Integracao
5N :
g 1 Inteligéncia de Negdcios

W% Manutencio
p——]
’ -~
Planejamento e Controle da Producao
36 Servicos Globais

|-S2mogout/Logm:| | Sair |

b) 29 Passo: Selecione o menu Cadastros, e depois Meio de Pagamento:

(] Bie g 1=FLS vl Meos de Pagamento - TOTVS Sére T Educaconal (RM) Alas: TESTE | 1-UNIVERSIDADE CEUMA S '
Contas » Pagar | Recsber Movmentacbes Barcirias Caxa Gestho Fnsncera Unktanos Cussomancio Gestho Anbieote
. = Ivos e b Notrvas Oepamenting Fraroess 5 e Fea ® Flen Q 7o o Cotgon de Reomits
& "oos Oente Fomecedor Canpos dares + . Oassficecio de Centros de Cumtos | ©7 Departamentos Tributon
Clentes spamen Events RRE
Forweedorss  Tabelos Opoores < F - 24 I Contiié Veunirar Torefas Contibers & Muncioos Velores Pavgs 12008 Clulo ce TNSS/S

Expoplicos Moveneo Contdddude S
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II. Selecé&o de Filtros
a) 12, Passo: Escolha um filtro que melhor |he sirva e clique no botdo EXECUTAR. Serdo apresentados registros
ja cadastrados que respeitem a condig¢do de filtro informada. No caso de ndo aparecerem registros, significa
gue ndo ha exames que atendam o filtro informado. Caso ndo houver filtros cadastrados, um primeiro filtro
deverd ser cadastrado.

" Filtros - Cursos x
Filtros
Filtros globais
todos | Excluir
| Modificar 1
| Renomear ‘
| Copiar Filtra ‘

|¥| Sempre usar este filtro ao abnr a visdo

Flltro Seleconado

W | Expressio

- Edwa' I
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Moédulo: GESTAO FINANCEIRA ) 7\~ CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO DE MEIOS DE PAGAMENTO

INTEGRAR

[ll. Cadastro
a) 12Passo, clique no botdo NOVO, circulado em vermelho para criar um novo cadastro:

© @-QP O3 & &0 l Sistema
I_E; Cadastros Contas a Pagar / Receber Movimentaces Bancarias Caixa Gestdo Financeira Utilitarios Customizac3o Gestdo Ambiente
- - ; Filiai 2 Pai -
(9 S Tpas Documenso a1 Natureza Orcamentaria Financeira . Cenino.de Gsty i o 4 patees vy Cot
. &! Tipos Cliente/Fornecedor Campos Complementares ~ Classificacdo de Centros de Custos | ©~ Departamentos Tributos
Clientes & i Evento
Fornecedores | Tabelas Opdonais ~ gelicloh aosmeny Contabil Visualizar Tarefas Contébeis W Municipios Valores Fixos =
Espedificos Mavimento | Contabilidade Fiscais
l/'_@ N e eyl Meios de Pagamento | X
2 X ’ =) | K 4 » M l 3 17 ’ & | Exportar  Meios de Pagamento: <novo> X
= L =
Layout: | Padrio~ | El =l = 3@ E ] |l I; g0 X |® | M <4« » I}% 1/7 | I} tnexos > @@ Mashups v
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar Identificagdo Tabela Oecional \ .
[x] | Cddigo Descricdo Tipo Primitivo De Codigo: Conta Caixa: o o
> [ |oo1 Dinheiro Dinheiro || 1 ‘ 2 |
] \ 002 Crédito em Conta (Tranferéncia) Outros Descrigdo: Centro de Custo:
@ |o10 Retorno de Pagamento Outros 4 3
[ |oo9 Retorno de Cobranca Outros
e = = Tipo Primitivo [] tnativo
g | agas (®) Dinheiro
=1 ,004 DOC Outros 4::',\ Cheaque —
[£1 |oos Cheque Cheque O cartdo 5 Defautts Contabeis
() Outros
() Cart3o de Débito
() Parcelado
() vale

b) 292 Passo: para este cadastro, devemos informar os seguintes campos:

1) Cddigo: informar um cédigo sequencial para identificar o cadastro;
2) Conta Caixa: Selecione uma conta da relagdo de contas ja previamente cadastradas no plano contabil;

w

Centro de Custo: Selecione um centro de custo previamente cadastrado no plano de centros de custos
Descri¢ao: Informe uma descri¢do para o meio de pagamento;

U b
- = =

Tipo Primitivo: Selecione um dos tipos listados para este meio de pagamento;

Apds digitar as informagdes, clique no botdo OK para efetivar o cadastro e repita a operagdo para tantos registros
forem necessarios.
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