PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0054.00
i Sistema: TOTVS RM
Médulo: GESTAO CONTABIL
Processo: CADASTRO HISTORICO PADRAO

INTFERAR

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer o Cadastro de Histérico

Padrao no Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.0054.00

ittt Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO CONTABIL
Processo: CADASTRO HISTORICO PADRAO
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Acesso ao Cadastro

a) 19 Passo: selecione o menu BackOffice > Gestdo Contabil;

@ Gestdo de Conteldos

f l Gest3o do Relacionamento com o Cliente

Q Integracdo

SH
g] Inteligénda de Negodos
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@ Servicos Globais
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‘ Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento
% Gestdo Financeira

a Gestdo Fiscal
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b) 29 Passo: Selecione o menu Cadastros, e depois, Histéricos Padrdes;
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Codigo: POP.0054.00
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PROIFTO Si - TOTVS \\‘3' /) CEUMA

INTEGRER istema: TOTVSRM Y, w GRUPO EDUCACIONAL
Mdédulo: GESTAO CONTABIL =4 ,_-:: CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: CADASTRO HISTORICO PADRAO

II. Selecé&o de Filtros

a) 12, Passo: Escolha um filtro que melhor |he sirva e clique no botdo EXECUTAR. Serdo apresentados registros

ja cadastrados que respeitem a condig¢do de filtro informada. No caso de ndo aparecerem registros, significa

gue ndo ha exames que atendam o filtro informado. Caso ndo houver filtros cadastrados, um primeiro filtro
deverd ser cadastrado.

I Filtros - Cursos

Filtros

Filtros globais

todoa | Exclui

| Modificar 1
| Renomear ‘

| Copiar Filtra ‘

|¥| Sempre usar este filtro ao abnr a visdo

Flltro Seleconado

W | Expressio

- Edwa' I
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Codigo: POP.0054.00 ‘1), CEUMA
ieees ) Sistema: TOTVSRM . Y/ GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: GESTAO CONTABIL = ,ﬁ: CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO HISTORICO PADRAO

1. Cadastro

a) 12Passo, clique no botdo NOVO, circulado em vermelho para criar um novo cadastro:

» TL & ML Ssiera

ﬁ Cadastrog Facntus ache Contid Orgsreein Garenas Corgailes Acosadrag \thtinoe Custersanchio Gretdu Avdeeniin
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Varaves pri-cebraces
v ' ]
| Complamento cbegméco
| Nls Parsste Corsglonento F

| Hetinco de Fechamentn

b) 292 Passo: para este cadastro, devemos informar os seguintes campos:

1) Codigo: informar um cédigo sequencial para identificar o histérico padrao;

2) Descrigdo: informar uma descrigdo para este histoérico;

3) Varidveis pré-definidas: selecione uma variavel da lista, que trard a informacdo ja pronta para o histérico

no momento da digita¢do. Esta serd adicionada a descri¢dao informada;

4) Selecionar as caixas de marca¢do: Complemento seja obrigatdrio; Caso ndo permita complemento; caso
seja histdrico de fechamento;

Apds digitar as informagdes, cliqgue no botdo OK para efetivar o cadastro e repita a operagdo para tantos
registros forem necessarios.
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