PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0046.00
i Sistema: TOTVS RM
Modulo: RECRUTAMENTO E SELECAO
Processo: CAD. GRAU INSTR. FORM. ACADEMICA

INTFERAR

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer o Cadastro de Grau de

Instrucdo Formacado Académica no Sistema TOTVS RM.
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Processo: CAD. GRAU INSTR. FORM. ACADEMICA

Acesso ao Cadastro
a) 19 Passo: selecione o menu RH = Gest&o de Pessoas
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b) 29 Passo: Selecione 0 menu Planejamento e Captac3o, e depois, selecione Tabelas Auxiliares, e em seguida
selecione Grau de Instrugdo de Formagdo Académica:
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II.  Selecé&o de Filtros
a) 12. Passo: Escolha um filtro que melhor Ihe sirva e clique no botdo EXECUTAR. Serdo apresentados registros
ja cadastrados que respeitem a condig¢do de filtro informada. No caso de ndo aparecerem registros, significa
gue ndo ha exames que atendam o filtro informado. Caso ndo houver filtros cadastrados, um primeiro filtro
deverd ser cadastrado.

" Filtros - Cursos x
Filtros
Filtros globais
todos | Excluir
| Modificar 1
| Renomear ‘
| Copiar Filtra ‘

|¥| Sempre usar este filtro ao abnr a visdo
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Processo: CAD. GRAU INSTR. FORM. ACADEMICA
lll. Cadastro
a) 12Passo, clique no botdo NOVO, circulado em vermelho para criar um novo cadastro
|
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b) 29 Passo: para este cadastro, devemos informar os seguintes campos

1) Graude Instrugdo: informar o nome do grau de instrucdo, conforme exemplo mostrado na figura acima

Apds digitar as informacGes, clique no botdo OK para efetivar o cadastro e repita a operagdo para tantos registros
forem necessarios.
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