PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cdodigo: POP.0099.00 g@ CEUMA
\recran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO 4 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO EXERCICIO FISCAL

INTEGRAR

Este Procedimento Operacional Padrao define as etapas necessarias de como fazer o Cadastro de Exercicio

Fiscal no Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.0099.00 CEUMA
nrecran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Modulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO EXERCICIO FISCAL

Acesso ao Cadastro
a) 19 Passo: selecione o menu BackOffice > Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento

[El=

RH v | (88 Gestio Contabil
@ estio Contdbi
Projetos * | , Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento |I
Saude » % Gestdo Financeira
Educacional » % Gestdo Fiscal
| BadkOffice * | +H'I'H' Gestdo Patrimonial
128463

Gestdo de Conteldos

Gestdo do Reladonamento com o Cliente

Integracdo

Inteligéncia de Megadios

Manutencao

" ENMNOO Qe H <& P

Planejamento e Controle da Producdo

Servicos Globais

|%Lugnuthngin| | Sair |

b) 29 Passo: Selecione o menu Cadastros, e depois, vé até “fiscais”, selecione Mais... E por fim, selecione
Exercicio Fiscal:

[w) @) | & [ 03.9.0507 - TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: Produgdo | 1-UNIVERSIDADE CEUMA Sistema

@ Estogue Compras Vendas Contratos Orgamento Qutras Movimentagbes Utilitarios Customizacio Gestdo Ambiente

v ’i—_ ! - & % ' @ & Clientes / Fornecedores & Fiial X Centro de Custo
- |

Mais... * k Tipo de Cliente { Fornecedor Fiscal ;( Classificagio Centro de Custo
Produto/Servigo  Almoxarifade  Fabricantes Representantes Transportadora Participantes Tabelas de . i i
Classificacio = Mais... = Mais... = & Eventos Contabeis
Estogue, Compras e Faturamento Financeiros == Tributo Contabeis
4 Regido

Departamento

4 Exercicio Fiscal
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.0099.00 CEUMA
nrecran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Modulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO EXERCICIO FISCAL

II.  Selecé&o de Filtros

a) 12. Passo: Escolha um filtro que melhor |he sirva e clique no botdo EXECUTAR. Serdo apresentados registros

ja cadastrados que respeitem a condig¢do de filtro informada. No caso de ndo aparecerem registros, significa

gue ndo ha exames que atendam o filtro informado. Caso ndo houver filtros cadastrados, um primeiro filtro
deverd ser cadastrado.

I Filtros - Cursos

Filtros

Filtros globais MNovo |
todos

Excluir
| Modificar |
| R.enomear |
| Copiar Filtro |
Sempre usar este filtro ao abrir a visdo
Filtro Seledonado
W | Expressdo 1

I Executar I Fechar
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PROJETO

INTEGRAR

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0099.00
Sistema: TOTVS RM

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL

(5 5o

Médulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO
Processo: CADASTRO EXERCICIO FISCAL

Cadastro
a) 12Passo, clique no botdo NOVO, circulado em vermelho para criar um novo cadastro:
o 1%~ l—a O~ 3 % _._;; |:|_| | Sistema |
Cadastros Estogue Compras Vendas Contratos Orgamento Qutras Movimentagies Utilitérios Customizagio Gestdo Ambients
‘v ,i——_\ I $ . a @ & Clientes / Fornecedores & Filial 3 Centro de Custo
— ne I Mais... = ﬁ= Tipo de Cliente / Fornecedor o Matureza Fiscal :‘,{ Classificagio Centro de C
Produto/Servico  Almoxarifado Fabricantes Representantes Transportadora  Particpantes Tabelas de . X = L
Classificacdio ~ Mais... = Mais... = % Eventos Contbeis
Estogue, Compras e Faturamento Financeiros Fiscais Contabeis

Exercicio Fiscal - 03.9.0504 X

=_.f P ‘=r| | .| | Exportar - j| 1] Anexos ~ % Processos v| % [Filtro: Temporario] ~
Layout: = Padrdo~ [ E EE E EE ik E E S
Exercicio Fiscal: Exercicio Fiscal Corrente (=]
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
a X |’=f | | | [y Anexos ~ % Processos ~
[x] Descricdo Data Inicdal — DataFinal  Méascara da Na
v [ Exerddo Fiscal Corrente 01/01/2003  31/12/2015 #.### %% |dentificagdo
Data Inicial: Data Final:
01/01/2003 B |1 31/12/2015 |2
Descrigdo:
Exercicio Fiscal Comente 3
Mascara da Natureza:
[4=i=img=emd 4
Cancelar Salvar
b) 29 Passo: Aba Identificagdo: para esta tela, devemos informar os seguintes campos:
1) Data Inicial: informar a data inicial da vigéncia do exercicio fiscal;
2) Data Final: informar a data final da vigéncia do exercicio fiscal;
3) Descrigdo: Informar uma descrigdo para o exercicio conforme exemplo acima;
4) Mascara da Natureza: informar a mdscara padrdo para natureza do exercicio

Apds digitar as informagdes, clique no botdo OK para efetivar o cadastro e repita a operagdo para tantos registros
forem necessarios.
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