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Este Procedimento Operacional Padrão define as etapas necessárias de como fazer o Cadastro de Conta 

Caixa no Sistema TOTVS RM.  

 

Índice 
I. Acesso ao Cadastro ................................................................................................................................................... 2 

II. Seleção de Filtros ...................................................................................................................................................... 3 

III. Cadastro ................................................................................................................................................................ 4 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

ELABORAÇÃO 

 

 

•____________________________ 

• Analista de Processo 

• Claricelene Neves 

APROVAÇÃO 

 

 

• __________________________ 

• Coord. Desenv. de Sistemas   

• Michel Cordeiro 



 PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO  
Código: POP.0058.00 
Sistema: TOTVS RM 
Módulo: GESTÃO FINANCEIRA 
Processo: CADASTRO CONTA CAIXA 

 

 

Data: 16.06.2015                                                                                                                                          Página 2 de 7 

I. Acesso ao Cadastro 

a) 1º Passo: selecione o menu BackOffice  Gestão Financeira: 

 

b) 2º Passo: Selecione o menu  Movimentações Bancárias, e depois, selecione Contas/Caixa: 
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II. Seleção de Filtros 

a) 1º. Passo: Escolha um filtro que melhor lhe sirva e clique no botão EXECUTAR. Serão apresentados registros 

já cadastrados que respeitem a condição de filtro informada. No caso de não aparecerem registros, significa 

que não há exames que atendam o filtro informado. Caso não houver filtros cadastrados, um primeiro filtro 

deverá ser cadastrado. 
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III. Cadastro 

a) 1º Passo, clique no botão NOVO, circulado em vermelho para criar um novo cadastro: 

 

b) 2º Passo: Aba Identificação: para esta tela, devemos informar os seguintes campos: 

 

1) Global: Marque esta caixa para que a conta seja visível para todas as coligadas; 

2) Ativa: Marque esta caixa para ativar/desativar a conta; 

3) Código: informar um código sequencial a ex: 001....0001....00001; 

4) Descrição: Informar uma descrição para a conta; 

5) Filial: Informar a filial desta conta; 

6) Saldo Instantâneo: informar os saldos  do momento do cadastro; 

7) Saldo Não Compensado: informar o saldo considerando valores ainda não compensados; 

8) Data Base Saldo: informar o saldo da conta; 

9) Data Base Data: informe a data do saldo base; 

10) Coligada Proprietária: informe a coligada principal da conta; 

11) Moeda: Informe a moeda corrente; 

 

c) 3º Passo: Aba Dados Adicionais: para esta tela, devemos informar os seguintes campos: 
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1) Módulo de Caixa: Funcionalidade para frentes de caixa ex: Lojas e supermercados; 

2) Limite Inferior: informar se utiliza limites e informar o valor; 

3) Período de Extratos: informar o período de inicio e fim para extratos; 

4) Geração de CPMF: funcionalidade descontinuada  

5) Último Cheque: informar o número do último cheque impresso; 

 

 

d) 4º Passo: Aba Integração Bancária: para esta tela, devemos informar os seguintes campos: 
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1) Banco: informe o número febraban do banco; 

2) Agência: informe o número da agência com dígito verificador; 

3) Conta: informar o número da conta com dígito verificador; 
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e) 5º Passo: Aba Contabilidade: para esta tela, devemos informar os seguintes campos: 

 

1) Defaults Contábeis: Selecione caso queira os padrões de lotes contábeis já previamente cadastrados; 

2) Lote Inclusão: Informe o lote de inclusão para a contabilidade; 

3) Lote Estorno: Informe o lote de estorno para a contabilidade. 

Após digitar as informações, clique no botão OK para efetivar o cadastro e repita a operação para tantos registros 

forem necessários. 


