PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0058.00
PRCIMTO Sistema: TOTVS RM
Médulo: GESTAO FINANCEIRA
Processo: CADASTRO CONTA CAIXA

INTFERAR

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer o Cadastro de Conta

Caixa no Sistema TOTVS RM.
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Acesso ao Cadastro
a) 19 Passo: selecione o menu BackOffice = Gestdo Financeira:

b Gestio Contabil
N

‘ Gestao de Estoque, Compras e Faturamento

128463

’i\ Gest3o do Relacionamento com o Cliente

Q Integracao

by
g 1 Inteligéncia de Negdcios

it Manutencao

H@ Servicos Globais

| % Logout /Login | |3 sar |

b) 22 Passo: Selecione o menu Movimentac¢des Bancarias, e depois, selecione Contas/Caixa:

© @~ ) O~ B « s [ Cendro: Info Indicadores - 03.9.0507 - TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: Produgdo | 1-UNIVE... l Sist
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ey A§ Bancos e Agéndas &l Cotacbes -w". Condiliagdo Bancaria Q
Extratos j 20 Ch ” = Cadastro Retorno Aplicacdo
de eahi: i Contas Correntes & Motivos Devoluggo Cheque @ Download de Cotacbes  Borderd de Pagamentos Bancario > Bancario ¥ Financeira ~
Controle Bancario Moedas Integracao Bancaria Aplicacao Financeira
Facieine Taba Todicadncmn v
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II.  Selecé&o de Filtros

a) 12. Passo: Escolha um filtro que melhor Ihe sirva e clique no botdo EXECUTAR. Serdo apresentados registros

ja cadastrados que respeitem a condig¢do de filtro informada. No caso de ndo aparecerem registros, significa

gue ndo ha exames que atendam o filtro informado. Caso ndo houver filtros cadastrados, um primeiro filtro
deverd ser cadastrado.

I Filtros - Cursos

Filtros

Filtros globais

todoa | Excluir

| Modificar ‘
| Renomear ‘

| Copiar Filtra ‘

|¥| Sempre usar este filtro ao abnr a visdo

Flltro Seleconado

W | Expressio

B emﬂ' I
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lll.  Cadastro
a) 12Passo, clique no botdo NOVO, circulado em vermelho para criar um novo cadastro:

O @ O-F & WO Sistema
Cadastros Contas a Pagar [ Receber Movimentagdes Bancarias Caixa Gestdo Financeira Utilitarios Customizacdo Gest3o Ambiente
: 42 Contas/Caixa “ Convénio &l Moedas e Indices ¢ DDA - Débito Direto Autorizado ﬂ g \Q‘ B Histiion e Trans Ak
ey A Bancos e Agéndas &l CotacBes @ Conciliagdo Bancéria ﬁ
5:‘75;5-: fl Contas Correntes & Motivos Devolugdo Cheque Cadastra Retaren Anlicacin #a_4nendamento de Leiturz
i o Conta/Caba: 002 - Santander 3313/6102328 (=) |
= ) i F
@ Cendrio: Info Indicadores X | Conta/Caixa - 03.9.0506 X a X ] L ‘ AR ) ‘ﬁ 2/2 ‘ U—] Anexos ‘.}.;Processos ¥
x ‘g | M 4 » Pl |9§ 2/2 E‘ | Exportg |dentificagéo Dados Adicionais Integragao Bancaria Contabilidade
= ’ = —— B
Layout: | Padrio~ 5y ) (= @ @ = & E b~ | | [ clobal 1 V] Ativa 2
Art Codigo: Descrigdo:
002 3 Santander 3313/6102328 4
[x] IMAGEM Coligada Codigo  Descrigdo
= = Filial:
| =l
— = 1001 FUNDOFIXO] | (4" ] [CEUMA ASSOCIAGAO DE ENSINO SI| [ .
v @ = 1002 Santander 3
Saldos Data Base
Instantaneo: N3o Compensado: Saldo na Data Base: Data Base:
6 0.00 7 000 8 000| 10/02/2015 9
140 UNIVERSIDADE CEUMA RS 11 ||Real
OK Cancelar Salvar

b) 29 Passo: Aba Identificagdo: para esta tela, devemos informar os seguintes campos:

1) Global: Marque esta caixa para que a conta seja visivel para todas as coligadas;
2) Ativa: Marque esta caixa para ativar/desativar a conta;

3) Cédigo: informar um cddigo sequencial a ex: 001....0001....00001;

4) Descricdo: Informar uma descricdo para a conta;

5) Filial: Informar a filial desta conta;

6) Saldo Instantaneo: informar os saldos do momento do cadastro;

7) Saldo Ndo Compensado: informar o saldo considerando valores ainda ndo compensados;
8) Data Base Saldo: informar o saldo da conta;

9) Data Base Data: informe a data do saldo base;

10) Coligada Proprietaria: informe a coligada principal da conta;

11) Moeda: Informe a moeda corrente;

c) 32Passo: Aba Dados Adicionais: para esta tela, devemos informar os seguintes campos:
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Madula de Caia

Ultimo MNimero de Caixa Aberto:

Perindo para Inclusdo de Bdratos

Conta/Caba: 002 - Santander 3313/6102328

[ ] Permitir abertura de Sessdo de Caixa

Diata inicial do extrato: Diata final do extrato:
Y | | g

=

|:ﬁ 2/2 | Uy Anexos = ¥ Processos ~

|dentificagdo Qiﬂﬁ ﬁ" ﬂa“i

Integraggo Bancana Contabilidade

Limite Inferior

[] Usar Limite Inferior 2

Geracdo de CPMF:
Respeitar Parametrizacdo L |
Uktime Cheque:
0 &
QK Cancelar Salvar

1) Modulo de Caixa: Funcionalidade para frentes de caixa ex: Lojas e supermercados;
2) Limite Inferior: informar se utiliza limites e informar o valor;

3) Periodo de Extratos: informar o periodo de inicio e fim para extratos;
4) Geracgdo de CPMF: funcionalidade descontinuada

5) Ultimo Cheque: informar o nimero do Gltimo cheque impresso;

d) 49 Passo: Aba Integracdo Bancdria: para esta tela, devemos informar os seguintes campos:
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Conta/Caba: 002 - Santander 3313/6102328

d X |‘=r | M 4 |:ﬁ 22 | Uy Anexos ~ A, Processos ~
|dentificagdo Dados Adicionais Intﬁraﬁéo Bancana Contabilidade

Banco:

nz 1 SANTANDER
1 Agéncia:

I3 2 AGENCIA T

Corta:

6102328 13 G102328

QK Cancelar

(]

Salvar

1) Banco: informe o nimero febraban do banco;
2) Ageéncia: informe o nimero da agéncia com digito verificador;
3) Conta: informar o nimero da conta com digito verificador;
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e) 52 Passo: Aba Contabilidade: para esta tela, devemos informar os seguintes campos:

Conta/Caba: 002 - Santander 3313/6102328

g X | - | 4 4 | & 22 | 'y Anexos = # Processos ~
|dentificagdo Dados Adicionais Integragdo Bancana Contabilidade
——
Defautts Cortabeis Lotes contabeis
- Lote de Inclusdo:
2
Defaults Mituo
Lote de Estomo:
3

Cancelar Salvar

1)

Defaults Contabeis: Selecione caso queira os padrdes de lotes contabeis ja previamente cadastrados;
2)

Lote Inclusdo: Informe o lote de inclusdo para a contabilidade;
3) Lote Estorno: Informe o lote de estorno para a contabilidade.

Apds digitar as informagdes, clique no botdo OK para efetivar o cadastro e repita a operagdo para tantos registros
forem necessarios.
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