PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cdodigo: POP.0049.00
il Sistema: TOTVS RM
Médulo: RECRUTAMENTO E SELECAO
Processo: CADASTRO CLASS. FORMAGCAO ADIC.

INTFERAR

Este Procedimento Operacional Padrdao define as etapas necessarias de como fazer o Cadastro de Classificacdao de

Formacao Adicional no Sistema TOTVS RM.
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Processo: CADASTRO CLASS. FORMAGCAO ADIC.

~

I. Acesso ao Cadastro
a) 19 Passo: selecione o menu RH = Gestdo de Pessoas

O ‘d e ) L:j Pégina Inicial - 03.9.0507 - 03.9.0507 - TOTVS Série T Ed

E I b Automacdo de Ponto

Projetos

; -Ii Folha de Pagamento

Salde 4 ﬁ Gestdo de Pessoas I

Educacional 4 '3‘,-] Seguranca e Medicina do Trabalho
BackOffice »
Gestdo de Contetdos

Gestdo do Relacionamento com o Cliente

Integracdo

»)@fts‘@m«@

<

Inteligénda de Negddos

Manutencdo

Planejamento e Controle da Producdo

| JES

- Servicos Globais

ey

| % Logout / Login | | sair |

b) 29 Passo: Selecione 0 menu Planejamento e Captac3o, e depois, selecione Tabelas Auxiliares, e em seguida
selecione Classificagdo da Formagado Adicional:

O %~(Jd - # 4% [ Cassficacio da Formagao Adicional - 03.9.0522 - TOTVS Série T Educacional (RM) Alas: Producio | 1-UNIVER... |

I Planejamento e Captacdo l Acompanhamento Desenvolvimento Valorizagdo Gestdo Organizacional Configuractes Customizaggo

@ o %9 painel de Opcoes h E ,;—z k s Triageﬁ 7 {2‘, d‘L ﬁ 3 :'

- . — e 2. Questionarios ¥ i e s ¥
“andidatos ‘I'E.,uxrtrelt;:I:: Tabelas Auxiliares = I ’amel de tine’l cll‘e Selecdes dzevr:;a : b At e Requflgoes Secies Cargos Funcdes r
Bancode T . Cursos Académicos Selecdo | Requisicées M Controle de Lota
Classificaco da Formacs} ? ((;Iassif;calgi:s da~ Fc;rm:gio A(:.I.icil:na:j - - R o
0 X ‘ % ‘ I« ; A::: CZI’:CL:: j:: PR EE Anexos v %% Processos " <+ [Filtrar] ~
Layout: | Padréo~ [ | & Niveis Hierarquicos &
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II.  Selecé&o de Filtros
a) 12. Passo: Escolha um filtro que melhor Ihe sirva e clique no botdo EXECUTAR. Serdo apresentados registros
ja cadastrados que respeitem a condig¢do de filtro informada. No caso de ndo aparecerem registros, significa
gue ndo ha exames que atendam o filtro informado. Caso ndo houver filtros cadastrados, um primeiro filtro
deverd ser cadastrado.

" Filtros - Cursos x
Filtros
Filtros globais
todos | Excluir
| Modificar 1
| Renomear ‘
| Copiar Filtra ‘

|¥| Sempre usar este filtro ao abnr a visdo

Flltro Seleconado

W | Expressio

- Edwa' I
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Processo: CADASTRO CLASS. FORMAGCAO ADIC.

1. Cadastro
a)

19 Passo, clique no botdo NOVO, circulado em vermelho para criar um novo cadastro

b '3 Ssleres
ﬂ Plywrvents ¢ Captache AarcaTarents Des=vidementy vasrunche Sestie Ovgyraxord Confguragies Qustosezacio st Ante=te
ﬂ . R0 Darel e Orxcias ™~ ln: ‘7 &.‘ B Trisgen "-5. & g - & Vortagem Automdtica
- ) w | Questonicas = ‘- o ¥ Durbugio da Lotsgia

o = el go | Jerwice areld " ] 5 P e
arviddat :,,“,._? Tadeles Asbares l:’_‘ :::;4 e e h st RO GO ':r.\ 21 S Ses wpn i Sen

Caryios Cavglererimms

i
Casafnbe 4 Fernagie Adood - 01,9 051

. Cosstiacin da Famagso £ 2 Curso —_—
',« i « »r My Gl eogortar | J X B[

Por e | ) Anems ¢ B Processos -

Layost:  Padrio «

i . & =55 E M

- | dertifcacse
Céal. Mdertiticador:
3
[ | Cid. identfcasor  Camficasio
. 1 Curse Qassicacio
-l
3 Congresso —
4 Smposo
§ Paentre
€ Viedkdop

§ Trensrento

b) 29 Passo: para este cadastro, devemos informar os seguintes campos:

1) Classificagdo: informar um nome para esta classificagdo, conforme exemplo mostrado na figura acima

Apds digitar as informacGes, clique no botdo OK para efetivar o cadastro e repita a operagdo para tantos registros
forem necessarios.
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