; . GRUPO EDUCACIONAL
Sistema: TOTV§ RM CEUMA FAMAZ UNIEURG
Moddulo: GESTAO FINANCEIRA

Processo: CADASTRO CENTRO DE CUSTOS

DROJETO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO CEUM A
INTEGRAR Cédigo: POP.0142.00

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer o Cadastro de Centro de Custos

no Sistema TOTVS RM.
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; . GRUPO EDUCACIONAL
Sistema: TOTV§ RM CELWMIA FAMAZ UNIEURG
Moddulo: GESTAO FINANCEIRA

Processo: CADASTRO CENTRO DE CUSTOS

PROJETO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO CEUMA
INTEGRAR Cddigo: POP.0142.00

I.  Acesso ao Cadastro
a) 19 Passo: selecione o menu BackOffice Gest3o Financeira:

@ Gestdo Contabil

‘ Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento

Gestdo Financeira

% Gestdo Fiscal
—7

"lll Gestdo Patnmaonial
138463

Gestdo de Conteldos

1 Gestao do Reladonamento com o Cliente

#  Integracdo

1 . .
. Inteligénca de Negdcios

T Manutenco

L@ Servigos Globais

[%Loguuthugin ] [ Sair ]

b) 29 Passo: Selecione o menu Cadastros, e depois, selecione Centro de Custo:

© @~ O~ [ <« s [ Centrosde Custos - TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: Produgdo | 1-UNIVERSIDADE CEUMA

E Contasz a Pagar / Receber Movimentagdes Bancarias Caixa Gestdo Financeira |UtilitErios Customizagdo
Ti Dn to Co = : r Centro de Custo
l{_‘,j = Ipos Documen sl Matureza Orcamentaria Financeira LLE m
& Tipos Cliente/Fornecedor  Campos Complementares = Classificacao de Centros de Custos

Clientes i Evento
Fornecedores Tabelas Opdonais = & Meio Pagamenta Contahil  Visualizar Tarefas Contabeis

Especificos Maovimento Contabilidade
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PROJETO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

INTEGRAR C.c')digo: POP.0142.00 g@ CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
Sistema: TOTV§ RM CELWMIA FAMAZ UNIEURG
Moddulo: GESTAO FINANCEIRA

Processo: CADASTRO CENTRO DE CUSTOS

II. Selecé&o de Filtros

a) 12, Passo: Escolha um filtro que melhor |he sirva e clique no botdo EXECUTAR. Serdo apresentados registros

ja cadastrados que respeitem a condic¢do de filtro informada. No caso de ndo aparecerem registros, significa

gue ndo ha exames que atendam o filtro informado. Caso ndo houver filtros cadastrados, um primeiro filtro
deverd ser cadastrado.

I Filtros - Cursos

Filtros

Filtros globais MNovo |
todos Excluir

| Madificar |

| R.enomear |

[ copiar Fitra |

Sempre usar este filtro ao abrir a visdo
Filtro Seledonado

; Expressdo 1

I Executar I Fechar
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Sistema: TOTVS RM
Médulo: GESTAO FINANCEIRA
Processo: CADASTRO CENTRO DE CUSTOS

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

DROJETO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO CEUM A
INTEGRAR Cédigo: POP.0142.00

lll.  Cadastro
a) 12Passo, clique no botdo NOVO, circulado em vermelho para criar um novo cadastro:

| Sistema |

0 8-LQO-F < &

Cadastros Contas a Pagar / Receber Maovimentagdes Bancarias Caixa Gestdo Financeira Utilitérios Customizacdo Gestao Ambiente
) & Tipos Documento . T Centro de Custo Filizis D Paises
& =Tp syl Natureza Orcamentaria Financeira ;l.. & -

i t= Tipos Cliente Fornecedor  Campos Complementares = o Classificacio de Centros de Custos = Departamentos Tributos
Clientes 4 i Evento
Broee s Tabelas Opcionais @ Meio Pagamento Contabil Visualizar Tarefas Contdbeis Wi Municipios Valores Fixo
Espedificos Fisca

Centros de Custos: 01.01.001 - Assessoria Juridica
E]l || Matureza Orcamentiria/Financeira | Centros de Custos %

a X |‘=f ‘ 4 4 b ¥ |:ﬁ 3/819 ‘ 'y Anexos ~ M Processos ~
_1!2? X |‘=r|H4 4 F M |_-ﬁ 3/819 |@Jjﬁnexos -
=

= D$ % 01.03.001 - Admiss&o ao Desligamento
Dg; $ 01.03.001.001 - Admiss3o e Rescisdo
----- D$ $ 01.03.001.002 - Folha e Remuneracio
D$ ¥ 01.03.002 - Fechamento ao Reparts
'---D$ $ 01.03.002.001 - Contabil

-[ 1§ ¥ 01.03.002.002 - Fiscal

1§ % 01.03.003 - Tesouraria

Conta Gerencial:
10

D{f 01.03.004 - Requisicdo ao Pagamento

Defaults Contabeis

- )
'"Dijf 01.03.003.001 -Teso.u.rarla Cancelar Salvar
“[§ ¥ 01.03.003.002 - Condiiacio

=]

= — |dentificagdo Campos Complementares F—
] $f 01 - Presidénda
=L 1§ % 01.01 - Vice-Presidénda - Ceuma Codigo: Data de Inclusfo:
[ 1§ % 01.01.001 - Assessoria Juridica 01.01.001 1 Aiva 2 02/03/2015 @~ 3
D$ % 01.01.002 - Assessoria de Qualidade e Regulacdo
-{ 1§ % 01.01.003 - Auditoria Interna e Ouvidoria Mome:
=-{ 13 % 01.02 - Diretoria de Desenvalvimento Institucional Assessofia Juridica 4
SR
[ 1§ % 01.02,001 - Qualidade
e i
[ ]4 % 01.02.002 - Planejamento & Finangas Corporativas Reduzido:
=8 D$ % 01.02.003 - Recursos Humanos .00 5 Pemite Langamerto 6 Enviar para o SPED Contabil 7
----- D$ % 01.02.003.001 - Atracdo e Retenclo )
----- D$ % 01.02.003.002 - Desenvolvimento Organizadonal Campo Livre:
=- D$ % 01.02.004 - Tecnologia da Informacdo - T1 3
ng} 101.02.004.001 - Aplicagdes e Desenvolvimento
- ¥ 01.02.004.002 - Infraestrutura .
----- “-[J¢ # 01.02.004.003 - Suporte Teenico Classficagso:
B D$ % 01.03 - Diretoria de Servigos Administrativos 9

D{"‘ 101.03.004.001 - Compras e Contrato
i-[1&% 01.03.004.002 - Central de Notas

b) 29 Passo: para esta tela, devemos informar os seguintes campos:

[EEN

Cédigo: informar o cddigo da natureza de acordo com a mascara estabelecida;

N

Ativo: Marque para Inativar/Ativar este centro de custo;

w

Data Inclusdo: Informar a data da inclusdo deste centro de custo;
Nome: informe uma nomenclatura para este centro de custo;

U1

Reduzido: informar um cédigo reduzido conforme exemplo acima;

N O

Enviar para SPED: Marque para enviar ou ndo para o arquivo de SPED Contabil;

00 -b
= —= = D=

Campo Livre: campo para qualquer informacdo adicional;

Permitir Langcamento: marque esta caixa para permitir ou ndo langamentos neste centro de custo;

9) Classificagdo: Selecione uma classifica¢do fiscal acessando o botdo a direita deste campo;

10) Conta Gerencial: Selecione uma conta acessando o botdo a direita deste campo;

Ap0s digitar as informacdes, clique no botdo OK para efetivar o cadastro e repita a operagdo para tantos registros

forem necessarios.
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