PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.00103.00
PROIETO Sistema: TOTVS RM g@ CEUMA

INTEGRAR

> GRUPO EDUCACIONAL
Moddulo: GESTAO FISCAL ) CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: CADASTRO CFOP

Este Procedimento Operacional Padrao define as etapas necessarias de como fazer o Cadastro de CFOP no Sistema

TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.00103.00 CEUMA
wrecran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Mddulo: GESTAO FISCAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO CFOP

I.  Acesso ao Cadastro

a) 19 Passo: selecione o menu BackOffice = Gestdo Fiscal:

t
RH | (YR = zhi

9 @ Gestdo Contabil

@—J’. Projetos * ’ Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento

1
? Salde 4 % Gestdo Financeira |

Gestdo Patrimonial
128463

Gestdo do Relacionamento com o Cliente

Q Integracido
1+ . .
Inteligéncia de Megdcias

i1 Manutencio

;@ Servicos Globais

[E&. Logout f Login l [ Sair ]

29 Passo: Selecione o menu Cadastros, e depois, selecione Natureza Fiscal de Operacgao:

O @=L =R | Sistema |T|p0deProdutoFr;ca|Dl
Cadastros Chbrigagbes Principais Obrigagdes Acessorias Utilitérios Customizacdo Gestdo Ambiente
< Reora de ICMS T @ T o ."'; Clientes / Fornecedores | %5, Eventos Contabeis 4 Produto/Servigo
et Reara de IPI — & Tipo de Documento i Lotes Gest3o Contébil | ] Unidade
Trbutos Processos * Flis  Campos Complementares... ~ Mais. .. = Mais.. = Mais...
Espedificos Globais Financeiros Contabeis Compras/Faturamento
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.00103.00 “ n A
TROETS Sistema: TOTVS RM @ CEU

s GRUPO EDUCACIONAL
Moddulo: GESTAO FISCAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO CFOP

II.  Selecé&o de Filtros

a) 12. Passo: Escolha um filtro que melhor |he sirva e clique no botdo EXECUTAR. Serdo apresentados registros

ja cadastrados que respeitem a condig¢do de filtro informada. No caso de ndo aparecerem registros, significa

gue ndo ha exames que atendam o filtro informado. Caso ndo houver filtros cadastrados, um primeiro filtro
deverd ser cadastrado.

I Filtros - Cursos

Filtros

Filtros globais MNovo |
o Excluir
| Modificar |
| R.enomear |
[ copiar Filtro |
Sempre usar este filtro ao abrir a visdo
Filtro Seledonado
W | Expressdo 1

I Executar I Fechar
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PROJETO

INTEGRAR

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.00103.00
Sistema: TOTVS RM N
Modulo: GESTAO FISCAL =)
Processo: CADASTRO CFOP

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

lll.  Cadastro
a) 12Passo, clique no botdo NOVO, circulado em vermelho para criar um novo cadastro:

O @-00O-0B % w Sistema
Cadastros Obrigacdes Prindpais Obrigages Acessdrias Utilitérios Customizagio Gestdo Ambiente
xms ReEgra de ICMS = < @ = < & dlientes / Fornecedores =, Eventos Contabeis 4# Produto/Servico
CFOP 1p; Regra de IPI = =
Matura Fiscal - Filigis :
4T Processos Natureza: <novo> :
de Operacio % Inibutos
Espedificos B | -} | kbl | 3 126 | v (& Mashups ~
Natureza - 03.9.0504 X - -
|dentificagdo
B z | [ | 1/26 | 1] Anexq
B =4 X | = R 4 Filial: Exercicio Fiscal: 2
[=1-[_]1 - Entradas ou Aquisicies de Servigos Dentro do Estado 1 3 Exercicio Fiscal Corrente
E| D 1.126 - Compra para utilizacio na prestacdo de servico .
I D 1.125.01 - Compra para utilizacdo na prestacdo de sq Cédigo: 4
E! |:| 1,257 - Compra de energia elétrica para consumo por den| l:l Ativo [ Fiscal 5
. 1.257.01 - Compra de energia elétrica para consumo
D P g P Orlgemeeshno Tipo Matureza

: D 1.551 - Compra de bem destinado ao ativo imobiizade do

¢ %[ ]1.551.01- Compra de bem destinado a0 ativo imabiiz ) Interna 6 (O Entrada
E=H D 1,556 - Compra de material para uso ou consumo = Inter?stadual ) saida 7
i -[]1.556.01 - Compra de bem destinado a0 ativa imobiig - Exterior
= |:| 1,949 - Outra entrada de mercadoria ou prestacio de sel Descrigio:
----- +-[]1.949.01 - Outra entrada de mercadoria ou prestaca: P
[=1-[_]2 - Entradas ou Aquisigies de Servigies Fora do Estado
E| D 2.126 - Compra para utilizacdo na prestacio de servigo Descicio Completa:

[ I:‘Z 126.01 - Compra para utilizagdo na prestagio de sg
E| |:| 2.257 - Compra de energia elétrica para consumo por den|
. I:‘Z 257.01 - Compra de energia elétrica para consumo
: |:| 2.551 - Compra de bem destinado ao ativo imobililzado dof
[ i..[]2,551.01 - Compra de bem destinade ao ativo imobiig

E| D 2,556 - Compra de material para uso ou consumo

. i..[]2.556.01 - Compra de material para uso ou consumo

=1 D 2.949 - Qutra entrada de mercaodoria ou prestacdo de s
----- []2.943.01 - Qutra entrada de mercadoria ou prestacs Cancelar Salvar

D |:|5 Saidas ou Aquisicies de Servicos Dentro do Estado

-[]5.948 - Quira saida de mercadoria ou prestacio de servico nBo especficada

E| |:|6 Saidas ou Aquisicies de Servigos Fora do Estado

i..[ 16,949 - Quira saida de mercadoria ou prestacio de servico ndo especificada

b) 29 Passo: para esta tela, devemos informar os seguintes campos:

[EEN

A W N
—_ = = — —

Ul

Filial: informar a filial para o CFOP;

Exercicio Fiscal: Informe o exercicio fiscal para o CFOP;

Cédigo: informar o cddigo CFOP de acordo com entrada ou saida;

Ativo: Marque para ativar/desativar este CFOP;

Fiscal: Habilitando este campo, as informag¢des dos lancamentos efetuados com esta natureza serdo
levadas para as rotinas fiscais do ICMS e do IPlI e também para os livros fiscais de entrada e saida.
Havendo informac8es que ndo deverdo constar nem nas rotinas de ICMS/IPl e nem nos livros fiscais,
devera ser utilizada uma natureza com este campo desmarcado.

Origem/Destino: Selecione uma das opg¢des listadas;

Tipo Natureza: informar se entrada ou saida;

Descrigdo: informe a descri¢do contabil do CFOP;

Descricdo Completa: informar o texto contabil completo da descricdo;

Apds digitar as informagdes, clique no botdo OK para efetivar o cadastro e repita a operagao para tantos registros

forem necessarios.
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