PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0051.00
PRCIMTO Sistema: TOTVS RM
Médulo: GESTAO FINANCEIRA
Processo: CADASTRO BANCOS/AGENCIAS

INTFERAR

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer o Cadastro de Bancos /

Agéncias no sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cdodigo: POP.0051.00 Z, W\
T Codee: Gy, CEUMA
prrere: ) Sistema: TOTVS RM Y, Y GRUPO EDUCACIONAL
Moédulo: GESTAO FINANCEIRA =4 = FAMAZ
Processo: CADASTRO BANCOS/AGENCIAS
I. Acesso ao Cadastro
a) 19 Passo: selecione o menu BackOffice = Gestdo Financeira:
(Els | )
@ RH » | (P Gestéo Contsbil
L :
w Projetos 4 ‘ Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento

&_ Gestado Financeira

+

@ Gestdo de Contelidos

o~

Gestdo do Relacionamento com o Cliente

X
Q, Integracao
Ay

% 1 Inteligéncia de Negdcios

SN
W% Manutencio
p——]
£
Planejamento e Controle da Producao
36, Servicos Globais

|-EnLogout/Logm=| | Sair |

b) 29 Passo: Selecione o menu Movimentac¢des Bancarias, e depois Bancos e Agéncias:

() SN o o EL] Pagina Inicial - 03.9.0507 - TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: TESTE | 1-UNIVERSIDADE CEUMA I Sistema
1 Cadastros Contas a Pagar [ Receber I Movimentacdes Bancarias I Caixa Gest3o Financeira Utilitarios CL izagio Gestdo Ambiente
‘ ) = _Contas/Caixa 4 Convério &l Moedas e Indices ¢y DDA -Débito Direto Autorizado ﬁ ﬁ Q @8 Histsrico de Tr
= oo otere ) N =
Extratos lis = i 2 Cadastro  Retorno icacdo i
de Caixa ME Contas Correntes R9 etivos Deyohico e W Download de Cotacdes | Borderd de Pagamentos Bancario v Bancario Financeira ~ ST A e
SoliaiEnag L icedes It Isao el | {Aplicacdo Financeira|| _ Cartiode Crédity 1)
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Codigo: POP.0051.00

7N

PRCIFTO Si . \“};' /) CEUMA

INTEGRER istema: TOTVS RM Y, w GRUPO EDUCACIONAL
Mdédulo: GESTAO FINANCEIRA =4 ,_-:: CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: CADASTRO BANCOS/AGENCIAS

II.  Selecé&o de Filtros

a) 12, Passo: Escolha um filtro que melhor |he sirva e clique no botdo EXECUTAR. Serdo apresentados registros

ja cadastrados que respeitem a condig¢do de filtro informada. No caso de ndo aparecerem registros, significa

gue ndo ha exames que atendam o filtro informado. Caso ndo houver filtros cadastrados, um primeiro filtro
deverd ser cadastrado.

I Filtros - Cursos

Filtros

Filtros globais

todoa | Exclui

| Modificar 1
| Renomear ‘

| Copiar Filtra ‘

|¥| Sempre usar este filtro ao abnr a visdo

Flltro Seleconado

W | Expressio

- Edwa' I

Data: 12.06.2015 Pagina3de?7



PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0051.00 Z n ,I A
PRCIMTO Sistema: TOTVS RM \\‘,’1' ‘* CEU
INTFERAR ) . > §/,' J GRUPO EDUCACIONAL
Mddulo: GESTAO FINANCEIRA =4 (/== CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: CADASTRO BANCOS/AGENCIAS

[ll. Cadastro
a) 12Passo, clique no botdo NOVO, circulado em vermelho para criar um novo cadastro:

m Cacastras Contas a Pagar | Receder Moumentacies Bancinias = ) Gestio Fancess Uthtancs Contomiacho Geotho Arbents
» X 4 DA -
& ContasCana (i Conviio o Mondas ¢ Indoss o DOA - Dty Dweto Autorizads w _ﬁ C) P pes
- B Baxos e Agindim & Colngdes + Conchwgio fencirie
Exvatos . stisio Chegus Cadasyn  Retome Apicache Agendamentn de L
o Caan B Conten Crrrentes e W Durrioad de Cutaches Horderd de Dagamentm Banciio « Banchid > Fnancers + " ozizes
Cortuie Bancare Moedas intogyacho Bancins Ackéacio Foarcesn Cartdo de Oddtn
W3 P s 010057 ) [EORTEPE T rr— -
;/>.ﬂx‘~tn}31/2[]qe ""_]I"ZI"rkl)al/? W) Angams = 9 Processos ~
Layost:: Padrio - |} K ﬂl =&l |- sl ' -
idectificacdo
N—
] | reewo Codgn Fetriban | Digie Hore ‘.»-»-1 Nimero |
> EE - SANTHDER STl Ll
04 104 CAIXA CAIA Cédion Fubeat Disto
) 3
Nome:
SANTANDER a
Nome Heduzido
SANTANCER
Wancam do Conts Comarte
]

b) 29 Passo: para esta tela, devemos informar os seguintes campos:

1) Nudmero: Informe um nimero de preferéncia o cédigo FEBRABAN do banco;

2) Coddigo FEBRABAN: informe o cédigo FEBRABAN do banco;

3) Digito: informar digito verificador do cédigo FEBRABAN;

4) Nome: informar o nome do banco;

5) Nome Reduzido: informe um nome reduzido se for o caso para facilitar o acesso;
6) Mascara de Conta Corrente: Informar o niUmero da conta corrente;

c) 32 Passo: Acessar a opgao ANEXOS e em seguida selecionar a opgdo Agéncias, conforme imagem abaixo

Data: 12.06.2015 Pagina4de7



PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

i o -
oo (;0dugo. 'POOP.O(;SLOO \\?. ‘%'/, CEUMA
INTFERAR Istema: TOTVS RM Y, % GRUPO EDUCACIONAL
Médulo: GESTAO FINANCEIRA =g - CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO BANCOS/AGENCIAS
Banco: 033 - SANTANDER x|
g x | - | 4 4 b B ||§§ 1/2 |II Processos v
Identificagio ]’ Agéncia ] # Fluxo de atendimentos 4
§4 GeD »
N . Eiy Graficos L4
IEI %) Consultas SQL »
35 Relatorios r
Cédigo Febraban: Digito: ? Mapa »
033 I ~
Layout Bancaric
= e —
'SANTANDER Ageéncia
N R ido- Configurar Anexos
|SANTANDEH | Fechar Anexc
Mascara de Conta Comerte: Fechar Todos os Anexes
oK | | Cancelar Salvar
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PRCITTO

INTEGRAR

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

14

Modulo: GESTAO FINANCEIRA
Processo: CADASTRO BANCOS/AGENCIAS

L

N
/
N

Cddigo: POP.0051.00 &,{ N
Sistema: TOTVS RM E';‘

)

CEUMA

/ GRUPO EDUCACIONAL
i\= CEUMA FAMAZ UNIEURO

AgEncia: <novo:

O X |%]| 1

Identificags
Entincagao Dados Adicionais ]

=

000000

Layout: | Padrao|

Arraste agui o cat

A ¥ |"=r | 4 4 » ¥ ||§§ 1/122 | W3 snexos @ Mashups -

Codigo: Digita:
2

TF

Bancg
033
033 Praga: Cod. E.Empensaqﬁn:
033
033
033
033

Tipo de Agéncia:
] L")

0K Cancelar

Salvar

d) 42 Passo: devemos clicar no botdo NOVO circulado em vermelho para adicionar uma nova agéncia, e para
esta tela, devemos informar os seguintes campos para a Aba Identifica¢ao:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Cddigo: informar o cddigo da agéncia sem o digito;

Digito: informar o digito verificador da agéncia;

Nome: informar o nome da agéncia;

Praga: informar o nome da praga referente a esta agéncia;

Cdod. Compensagao: informar o cdédigo numérico da compensagdo bancaria;
Tipo de Agéncia: Selecione um item da lista de opg¢des listadas;

e) 52 Passo: Aba Dados Adicionais: para esta tela, devemos informar o enderego completo da agéncia
bancaria.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0051.00 Z A
e Sistema: TOTVS RM \\‘:7’ ‘z CEUM
INTFERAR : > ¥ ¥ GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: GESTAO FINANCEIRA = ,“! CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO BANCOS/AGENCIAS
| Agéncia: <=novos x|

A X |'=' | [ 4 B B |§ﬁ 1/122 | 3 arexos @@ Mashups

b Wl

CEP: Rua: Mumerna:
b
I Complemento: Baimo:

Cidade: Estado:

Pais: Telefone:

Irformagies Adicionais:

QK Cancelar Salvar

Apds digitar as informagdes, clique no botdo OK para efetivar o cadastro e repita a operagdo para tantos registros
forem necessarios.
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