PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cddigo: POP.0015.00 g@ CEUMA
\recran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO 4 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO DE MOTIVOS

INTEGRAR

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer o Cadastro de Motivos

no Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0015.00
Sistema: TOTVS RM

PROJETO

INTEGRAR

Processo: CADASTRO DE MOTIVOS
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II. Selecéo de Filtros

a) 12 Passo: escolha um filtro que melhor lhe sirva e clique no botdo EXECUTAR.

Serdo apresentados registros ja cadastrados que respeitem a condicdo de filtro informada. No caso de nao
aparecerem registros, significa que ndo ha exames que atendam o filtro informado. Caso ndo houver filtros
cadastrados, um primeiro filtro devera ser cadastrado.

I Fittros - Motivo x
Filtros
Meus filtros | Mova |
| Exdur ]
| Madificar |
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| Copiar Fitro .|

[] Sempre usar este fitro a0 abrir a visSo
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e -
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b) 29 Passo: clique no botdo NOVO circulado em vermelho para aparecer a tela de cadastramento.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0015.00 CEUMA

i Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Médulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: CADASTRO DE MOTIVOS

1. Cadastro
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a) 12 Passo: para esta tela teremos de informar os seguintes campos:

1) Cddigo: informar um cédigo como quiser;
2) Motivo: descricdo do motivo.

b) 292 Passo: Apds ter informado os dados, clique no botdo SALVAR ou OK, e repita o procedimento para
guantos registros for cadastrar.
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