PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0011.00
i Sistema: TOTVS RM
Moddulo: SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO
Processo: FORNECIMENTO DE EPI

INTFERAR

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer para o Fornecimento de EPI no

Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0011.00
proito B Sistema: TOTVS RM
Mdédulo: SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO
Processo: FORNECIMENTO DE EPI

l. Fornecimento de EPI

a) 19. Passo: Acesso o Menu RH = Seguranga e Medicina do Trabalho = EPI/EPC = Fornecimento Automatico
de EPlIs.
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b) 22 Passo: Selecione EPI/EPC e Fornecimento Automatico de EPI
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c) 39 Passo: Devemos clicar no botdo AVANCAR para prosseguir com o processo.
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492 Passo: Devemos responder as seguintes perguntas da tela acima:

1) Tipo: Informar se esta fornecendo, devolvendo ou descartando o EPI;

2) Destino: Informar se o destino do EPI é para Qualquer Pessoa, somente funcionarios ou para um local de
trabalho;

3) Gerar Relatério no final do Processo: Gera um relatério impresso para fins de arquivo.
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EX: No exemplo acima, iremos fornecer EPI para apenas funciondrios, entdo devemos clicar com o botdo da direita
do mouse e acessar o item INCLUIR.

d) 52 Passo: Escolhemos os funcionarios que irdo utilizar o EPI:
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Mddulo: SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO
Processo: FORNECIMENTO DE EPI
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e) 62 Passo: Apds selecionarmos o funcionario, devemos clicar no botdo AVANCAR.
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Faca isto para tantos EPIs que forem fornecidos ao funcionario

72 Passo: Devemos clicar com o botdo direito do mouse para INCLUIR um EPI na lista de fornecimento:
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Veja acima que foram selecionados 2 itens. Clique no botdo OK para prosseguir
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Veja acima os dois itens inseridos. Para prosseguir devemos informar a data do fornecimento e clicar no botdo

AVANCAR.
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Na tela acima, podemos visualizar o funciondrio com os EPIs alocados. Clique no botdo AVANCAR para efetivar o

processo.
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Para efetivacdo do fornecimento, clique no botdo EXECUTAR.
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Tela final mostrando a efetivacao.

Devolucéo de EPI
Este procedimento é a forma reversa do Fornecimento de EPI.

a) 12 Passo: devemos clicar no botdo AVANCAR

b) 22 Passo: Selecione a op¢do DEVOLUCAO e depois selecione APENAS FUNCIONARIOS
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d) 49 Passo: Devemos clicar com o botdo direito do mouse para INCLUIR um EPI na lista de fornecimento: Faga
isto para tantos EPIs que forem fornecidos ao funciondrio
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e) 52 Passo: Nesta tela devemos escolher o funcionario que esta devolvendo o EPI. Ao escolhermos, clique no
botdo AVANCAR para prosseguir.
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f) 62 Passo: Clique no botdo AVANCAR para prosseguir.

Efetivando a Devolucao

a) 19. Passo: nesta tela, devemos informar a data da devolucdo e marcar os itens a serem devolvidos
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b) 29 Passo: clicar no botdo AVANCAR para seguir com o processo.

c) 32 Passo: Nesta tela podemos informar o motivo da devolugdo dentre outras informagdes complementares
pertinentes 4 devolugdo. Clique no botdo AVANCAR para prosseguir
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d) 492 Passo: Na proxima tela devemos clicar no botdo EXECUTAR para finalizar o processo
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Tela mostrando a efetivacdo do processo de devolugdo do EPI.
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