PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cddigo: POP.0029.00 g@ CEUMA
Nreene Jy - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Mddulo: TREINAMENTO DE DESENVOLVIMENTO 4 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO DE TURMAS

INTEGRAR

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer o Cadastro de Turmas no Sistema

TOTVSRM.
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PROJETO Sistema: TOTVS RM

INTEGRAR

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.0029.00 g@ CEUMVA

GRUPO EDUCACIONAL

Modulo: TREINAMENTO DE DESENVOLVIMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: CADASTRO DE TURMAS

Acesso ao Cadastro

a)

12. Passo: Navegue no menu RH = Gestdo de Pessoas:
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-

9 Servigos Globais
-

{5 Logout / Login/| |3 sair

b)

29 Passo:selecioneaaba Desenvolvimento e depois Entidades

Selecéao de Filtros

a)

19, Passo: Escolha um filtro que melhor Ihe sirva e dique no botdo EXECUTAR. Serdo apresentados registros
ja cadastrados que respeitem a condicdo de filtro informada. No caso de ndo aparecerem registros, significa
qgue nao ha registros que atendam o filtro informado. Caso nado houver filtros cadastrados, um primeiro filtro
deverasercadastrado.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cddigo: POP.0029.00
Sistema: TOTVS RM

PROJETO

INTEGRAR

Processo: CADASTRO DE TURMAS

Modulo: TREINAMENTO DE DESENVOLVIMENTO

i

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO
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Sempre usar este filtro ao abrir a visdo
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0029.00
PROIETO Sistema: TOTVS RM
Médulo: TREINAMENTO DE DESENVOLVIMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO DE TURMAS

INTEGRAR

a) 12 Passo: paraincluirumanova entidade, clique no botdao NOVO circulado em vermelho.
b) 29 Passo:para esta telateremosdeinformaros seguintes campos:
1) Cddigo Coligada: Serainformado automaticamente pelo sistema;

2) CdédigoTurma: Serdinformado automaticamente pelo sistema;

3) Curso:Informarum curso da lista de cursos previamente cadastrados;

4) Nome Fantasia:informarnome fantasiadaempresase houver;

5) Exibir Entidades de Cursos: Esta caixa quando marcada, mostra apenas entidades que ministram o
curso escolhido. Caso queiravertodas as entidades, entdo desmarque esta caixa;

6) Entidade: Informara entidade que ministrard o curso;

7) Tipode Treinamento:informarse otreinamento é interno ou externo;

8) Filial:Informarafilial aque se destinaocurso;

9) Campos9, 10, 11,12 e 13 destinam-se ao periodo e carga horaria conforme é mostrado;

14) Quantidade de Vagas:informaraquantidade de vagas para o curso;

15) Frequéncia Minima:informar o valor minimo para aceitacdo de participacdo;

16) Local: informarolocal onde ocorrerd o curso;

17) Professor da Turma: selecione um professor neste campo caso ele faca parte do quadro de

funcionarios. Do contrarioinforme o nome no campo 18;
18) Nome do Professor:informar o nome do professor caso o campo 17 ndotenhosidoinformado;
c) 32 Passo:apds terinformado osdados, clique no botdo AVANCAR, e repita este procedimento paratantos
cadastros forem necessarios;
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