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Este Procedimento Operacional Padrão define as etapas necessárias de como fazer o Cadastro de Riscos no Sistema 

TOTVS RM.  
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I. Acesso ao Cadastro 

a) 1º. Passo: Navegue no menu RH  Segurança e Medicina do Trabalho: 

 

b) 2º Passo: selecione a aba PPRA e depois, RISCOS: 
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II. Seleção de Filtros 

a) 1º. Passo: Escolha um filtro que melhor lhe sirva e clique no botão EXECUTAR. Serão apresentados registros 

já cadastrados que respeitem a condição de filtro informada. No caso de não aparecerem registros, significa 

que não há registros que atendam o filtro informado. Caso não houver filtros cadastrados, um primeiro filtro 

deverá ser cadastrado. 
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III. Cadastro 

a) 1º Passo: clique no botão NOVO circulado em vermelho para abrir um novo cadastro. 

 

b) 2º Passo:  Aba Identificação :Para este cadastro devemos informar os seguintes campos: 

1) Inativo: caixa de seleção que indicará se o risco está ativo ou não/ 

2) Item de Risco: informar um descritivo para o item de risco; 

3) Agente Agrupador: Selecione um agente agrupador,  clicando no botão de seleção localizado no lado 

direito deste campo; 

4) Tipo de Agente Nocivo: Selecione um tipo de agente nocivo, clicando no botão de seleção localizado no 

lado direito deste campo; 

5) Tipo De Reconhecimento/Avaliação: Selecione um dos tipos listados nesta caixa de seleção; 

6) Unidade: Informar uma unidade de atuação do risco, clicando no botão de seleção localizado no lado 

direito deste campo; 

7) Observação: campo livre para informações adicionais; 

8) Parecer da CIPA: informação que será preenchida pela CIPA. 

 

c) 3º Passo: Aba Fontes Geradoras:  



 PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO  
Código: POP.0035.00 
Sistema: TOTVS RM 
Módulo: SEGURANÇA E MEDICINA TRABALHO 
Processo: CADASTRO DE RISCOS 

 

 

Data: 20.05.2015                                                                                                                                          Página 5 de 7 

 

Devemos clicar no botão NOVO circulado em vermelho onde será mostrado uma seleção de Fontes Geradoras, 

as quais devemos selecionar uma ou mais opções e depois devemos clicar no botão OK  para efetivarmos a 

seleção. 
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d) 4º Passo: Aba Danos à Saúde: 

 

Devemos clicar no botão NOVO circulado em vermelho onde será mostrado uma seleção de Possíveis Danos à 

saúde os quais devemos selecionar uma ou mais opções e depois devemos clicar no botão OK para efetivarmos a 

seleção. 

e) 5º Passo: Aba Meios de Propagação: 
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Para esta tela devemos informar os seguintes campos: 

1) Código Meio de Propagação: Informar um código mediante seleção de itens, acessando o botão ao lado 

direito deste campo; 

2) Código Trajetória: Informar um código mediante seleção de itens, acessando o botão ao lado direito 

deste campo; 

Após informar os dois campos, clique no botão ADICIONAR e repita este procedimento para tantos registros 

forem necessários. 

f) 6º Passo: Clicar no botão OK ou SALVAR para efetivar o cadastro do RISCO. 

 


