PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cdodigo: POP.0019.00 g@ CEUMA
\recran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Moddulo: COMPRAS/ESTOQUES E FATURAMENTO 4 CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: CADASTRO DE TRANSPORTADORAS

INTEGRAR

Este Procedimento Operacional Padrao define as etapas necessarias de como fazer o Cadastro de Transportadoras

no Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.0019.00 CEUMA
nrecran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Modulo: COMPRAS/ESTOQUES E FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO DE TRANSPORTADORAS

I.  Acesso ao Cadastro

a) 192 Passo: selecione o menu BackOffice 2> Gestdo de Estoque/Compras e Faturamento
D w~ [ O~ B « s L[ Paginalnidal - 03.9.0507 - TOTVS Série T Educacional

e RH L @ Gestdo Contabil

@J Projetos L4 ‘

“g” Salide r % Gestdo Financeira
i

Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento

@ Educacional b

Gestdo Fiscal

Gestdo Patrimonial

@ Gestdo de Contelddos

™,

=)

Gestao do Relacionamento com o Cliente

# Integracdo

Inteligéncia de Megdcdios

Manutencio

Servicos Globais

[%LoguuthoginH Sair ]

b) 29 Passo: selecione a opc¢do transportadoras e clique no botdo NOVO circulado em vermelho
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II. Cadastro

0 &-OJ0-F I 0O [ Sistema |
1B - Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Orcamento Outras Movimentacges Utilitérios Customizagio Gestio Ambiente o W - g
v .; i & - ? @ & Clientes /Fornecedares & Filial 2 Centro de Custo
=R y &
- o] I Mais... ~ | & Tipo de Cliente /Fornecedor | . NaturezaFiscal | 2 Classificacio Centro de Custo
ProdutofServico  Almoxarifado  Fabricantes  Representantes || Transportadora fParticipantes Tabelas de )
Classificacio ~ Mais... = Mais... ~ £& Eventos Contdbeis
Estogue, Compras e Faturamento Financeiros Fiscais Contabeis

(%] Pagina Inicial - 03.9.0507 % | Transportadora - 03.9.0520 %

._z>< | &

Layout: | Padrio~ [ EEEEEE ik =EEE =

& | Bxportar ~ =4 | ] Anexos ~ % Processos v| % [Filtro: Todos] ~

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

5 |Cidgo Mome Rus Nimero Complemento Baro E{ lIenNSPOrtadora: <novo> 5 CEl  InsoicioMunicpal  Inativo  E-mail
v [ 001 Teste 3] |’,5‘ ‘ ‘ ~ (& Mashups ~ s
Principal Enderego Campos Complementares
Cadigo: Nome Livre:
2 3

Nome Fantasia Cortato 6

4 5 [] native
Dados Cadastrais
CNPY: CE!: Defauits Contabéis

7 8
Inscrigo Estadual Inscrigio Municipal:

9

o Cancsl

o

a) 12Passo: Aba Principal: para esta tela devemos informar os seguintes campos:
1) Cddigo: informar um cédigo que nao se repita;
2) Nome: informar o nome do transportador;
3) Livre: campo livre para qualquer informacao;
4) Nome Fantasia: informar o nome fantasia do transportador;
5) Contato: informar um nome de contato para este transportador;
6) Inativo: caixa que pode ativar/inativar este cadastro;
7) CNPJ:informar o cnpj do transportador;
8) CEl: informar o CEl do transportador;
9) Inscrigdo Estadual: Informar a inscricdo estadual do transportador;
10) Inscricdo Municipal: Informar a inscricdo municipal do transportador
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Cédigo: POP.0019.00
PROJETO Sistema: TOTVS RM N\
=h
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, GEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

Mddulo: COMPRAS/ESTOQUES E FATURAMENTO
Processo: CADASTRO DE TRANSPORTADORAS

!.’

b)

Transportadora: <novo= @
d ‘ "l’.'r ‘ ‘ ‘ ¥ @l Mashups ~
Frincipal Campos Complementares
Fua: Nirmera: Complementa:
1 2 3
Baimo: Cidade:
i 5
Estado: CEP: Fais:
U 8 9
Telefame: Teles: Fa: E-mail:
10 11 12 132
0K Cancelar

22 Passo: Aba Endereco: para esta tela devemos informar os seguintes campos:
1) Rua: informar arua;

2) Numero: informar o n2 da rua;

3) Complemento: informar dados complementares do endereco;

4) Bairro: informar o bairro;

5) Cidade: informar a cidade mediante sele¢do no botdo lateral;

6) Descricdo Cidade: sera preenchido automaticamente apés a sele¢do da cidade
7) Estado: informar a UF mediante selecdo no botdo lateral;

8) CEP: informar o cep;

9) Pais: informar o pais de origem;

10) Telefone: informar o telefone principal;

11) Telex: informar telex se houver;

12) Fax: informar o nimero de fax;

13) E-Mail: informar o e-mail com letras minudsculas

32 Passo: apds informar os dados clique no botdo SALVAR e repita o processo para tantos registros que
forem necessarios.
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