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Este Procedimento Operacional Padrão define as etapas necessárias de como fazer o Cadastro de Perfil de 

Exames no Sistema TOTVS RM.  
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O “Perfil de exames” tem por finalidade organizar uma bateria de exames por categoria, e daremos á 

exemplo um Perfil de Exames Admissional, onde sempre teremos a mesma bateria de exames para 

qualquer funcionário. 

I. Acesso ao Cadastro 
a) 1º Passo:  acesse o menu RH  Segurança e Medicina do Trabalho: 

 
 

b) 2º Passo: acesso PCMSO e depois Perfil de Exames 

 

 
 

II. Seleção de Filtro 
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a) 1º  Passo: serão apresentados exames já cadastrados que respeitem a condição de filtro informada. No 

caso de não aparecerem registros, significa que não há exames que atendam o filtro informado. Caso 

não houver filtros cadastrados, um primeiro filtro deverá ser cadastrado. 

 
 

b) 2º Passo: Clique no botão EXECUTAR para iniciar o filtro 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

III. Cadastro do Perfil 
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a) 1º Passo: para esta tela, devemos informar os seguintes campos: 

1) Campo “Nome do Perfil”: Digite um nome para o perfil; 

2) Campo “Observação”: informar ao seu critério; 

3) Campos de “Anotações Médicas 3,4 5”: informar conforme necessidade. 
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b) 2º Passo: Na aba “Bateria de Exames 6”: podemos inserir os exames que farão parte do perfil
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IV. Cadastro de Exames 

 

a) 1º. Passo: para esta tela devemos informar os seguintes campos: 

1) Campo “Exame”: informe os exames desejados pré-cadastrados no menu “Segurança e Saúde 

Ocupacional | PCMSO | Exames | Exames” 

2) Campo “Tipos de Exame”: os tipos possíveis conforme NR7 são „Admissional‟, „Demissional‟, 

„Periódico‟, „Mudança de Função‟ e „Retorno ao Trabalho‟. 

3) Campo “Exigido a partir de”: permite que o perfil de exames seja exigido somente a partir de 

uma determinada data. Se o usuário não preencher o campo, será considerada como data para 

verificação se o exame está ou não pendente para o funcionário a data de admissão ou de mudança 

de função do mesmo. Ou seja, conforme o Perfil de Exame associado para a função do funcionário, 

serão exibidos no prontuário todos os exames que possuem uma periodicidade e que não foram 

realizados pelo funcionário. 

4) Campo “Periodicidade”: caso o tipo de exame informado seja „Periódico‟, é obrigatório 

informar a quantidade de dias ou uma fórmula para o cálculo da periodicidade. 

 

b) 2º Passo: Após digitar as informações clique no botão SALVAR, e repita o processo para tantos registros 

forem necessários. 


