PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0017.00 g@ CEUMA
\recran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: COMPRA/ESTOQUES/FATURAMENTO 4 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO DE MENSAGENS

INTEGRAR

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer o Cadastro de Mensagens no

Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

PROJETO

INTEGRAR

Cédigo: POP.0017.00
Sistema: TOTVS RM
Médulo: COMPRA/ESTOQUES/FATURAMENTO

@

Processo: CADASTRO DE MENSAGENS

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

Acesso ao Cadastro

a) 12 Passo: selecionar o BackOffice -> Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento.

(<)

% - - [ & & [ ) Pagina nical - 03.9.0507 - 03.9.0507 TOTVS Série T Educacional (RM)

Utiitérios

M utras &
@ RH 3 \Sﬁ Gestio Contabil & Clientes /Fornecedores
. = & Tipo de Cliente |/ Forecedor
Gl Projetos 4 )- I Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento Mais... v
1 Financeiros
¥ saide 3 & Gestao Financeirs

\E Educacional »

|§_5/| Backofice I |

@ Gestio de Contetidos

-
4

Q Integracio
S o .
2 Inteiginci deNegécios

@ Servigos Globais

GestZo do Relacionamento com o Cliente

B2 cetoFicl
HHE Gestio patiimont

Windows Defender,

IVS ndo esth acessivel. Verifigue se suas

‘ Sistema ‘

Customizacso Gestdo Ambiente

~ N
@ Ficl 3 centrode custo ¢ Y,
o Natureza Fiscal | 3 Classificacio Centro de Custo b — 0
-
Mais... %5 Eventos Contabeis CEUMA
Fiscais Contabeis

Avisos Importantes

0 servico de mensagens da TOTVS néo esta acessivel. Verif
uracBes de antivirus, Windows Defender. fi

b seu acesso.

s clicando aqui.

|5 Logout /Logn | [ sar |

Tarefas Acessadas Recentemente

de Trabalho (CAT)

Tipos de Ocorréncias
Produtos

Fabricantes

Representante

Grupo de Cliente/Fornecedor
Tipo de Documento

Locais de Estoque

Tipo de Cliente/Fornecedor
Vendedor/Comprador

b) 22 Passo: Selecione menu MAIS

sequranca ndo estio i

ue se suas
ou outros a
Clique aqui para tentar

Jewoang £

ok kg 8A10L '@

ntes de

- Tabelas Auxiliares > Mensagens.

‘ Sistema ‘
Estoque Compras Vendas Contratos Orcamento Outras Movimentagdes Utilitarios Customizagdo Gestdo Ambiente
f $ % ? 2 Clientes [ Fornecedores & Fiicl 3 Centro de Custo 7 N
La ¥ Y
L Mais... » || & Tipo de Cliente / Fornecedor ||, Natureza Fiscal | 3 Classificagio Centro de Custo R, 07
T Fabricantes o FundonérioTabelas de 8 S
Classificacio Mais... - Mais... g Eventos Contibeis CEUMA
Estogue, Compras e Faturamento Financeiros Fiscais Contsbeis b
=] |7 Pt oo x|
O \&-50- E & o0y TOTVS Série T Educadional (RM) ‘ Sistema
Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Orgamento Outras Movimentagdes Utilitérios Customizagio Gestio Ambiente
= i & ﬁ ? E 2 Cientes [ Fomecedores & Fiial 3 centro de Custo =~
= L . & Tipo de Cliente / Fornecedor ||, Natureza Fiscal | 3 Classificago Centro de Custo YN e
: Fabricantes Funcondrio Tabelas de - -
Classificago ~ Campes Complementares » Mai... v & Eventos Contébeis CEUMA
Estoque, Compras & Faturamento et e : Unidade _
o 4 Status do Lote do Produto/Servigo
B Tabela de Preco

DD o N

Condicio de Pagamento
Pessoa

Meio Pagamento

Motivos

Classificagio Movimento
Tipo Entrega

Grupe Faturamento

Grupa Cliente / Fornecedor
Motivo Referéncia

Veiculos

espbsadp s B

L

sepieL

Q39 esinbsag g

e

noA kg Shi0L @

espbsadp e B

;

®

Q39 esinbsag g

Data: 29.04.2015

Pagina 2 de 4



PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0017.00 i‘@ CEUMA
\recran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: COMPRA/ESTOQUES/FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO DE MENSAGENS
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II.  Selecé&o de Filtros

a) 192 Passo: Escolha um filtro que melhor lhe sirva e clique no botdo EXECUTAR.
Serdo apresentados registros ja cadastrados que respeitem a condicdo de filtro informada. No caso de ndo

aparecerem registros, significa que ndo ha exames que atendam o filtro informado. Caso ndo houver filtros
cadastrados, um prlmelro f||tro devera ser cadastrado.

I Filtros - Mensagens X
Filtras
Meus filtros | Movo |
[ exdur ]
| Modificar |
| Renomear |
| copiar Filtra |

[] Sempre usar este filtro o abrir a visdo
Filtro Seledonado

~ ~ Al
w | Expressdo

CODMEN IS NOT NULLl

| Executar || Fechar |

b) 22 Passo: Clique no botdo NOVO circulado em vermelho para aparecer a tela de cadastramento.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0017.00
TROETS Sistema: TOTVS RM
Médulo: COMPRA/ESTOQUES/FATURAMENTO

Processo: CADASTRO DE MENSAGENS

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

1. Cadastro
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Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

Mensagens: <novo> x
b | Codigo Nome Classificagio da o
> 001 Matricula de Aluno de Graduaco -Veterano 004 o x ‘ [N | ‘ﬁ 1/4 ‘ 3 tnexos ~ @ Mashups ~
002 Matricula de Aluno de Graduacdo - Calouro w04
Identificacio
O |oos ENVIAR N PARA O EMATL COMPRAS@CEUMABR 004
o |oo4 cotagio 004 Cédigo: Classficagdo da Mensagem
1 2 v
Nome. Trbutéria
Contabil
3 Compras

oK Cancelar I Salvar

a) 19 Passo: Para esta tela teremos de informar os seguintes campos:

1) Cédigo: informar um cédigo como quiser;

oy G

ok kg SALOL ‘@

[
i
&
L3
ES
g

2) Classificagdo da mensagem: informar uma das classificagdes mostradas na caixa de selec¢do;
sejam elas: Tributdria, Contdbil, Compras ou Outras. De acordo com a natureza da mensagem

escolha a melhor classificacdo a que se refere a mensagem.
3) Nome: informar um nome identificador para a mensagem;

4) Descricdo da Mensagem: informar uma descri¢cdo para a mensagem.

Apds ter informado os dados, clique no botdao SALVAR ou OK, e repita o procedimento para quantos registros

for cadastrar.
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