PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0025.00
PROIETO Sistema: TOTVS RM g@ CEUMA

INTEGRAR

GRUPO EDUCACIONAL
Médulo: TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO 4 CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: CADASTRO GRUPOS DE ENTIDADES

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer o Cadastro de Grupos de

Entidades no Sistema TOTVS RM.
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Processo: CADASTRO GRUPOS DE ENTIDADES

I.  Acesso ao Cadastro

a) 12 Passo:selecioneomenuRH > Gestdo de Pessoas

©

@~ [ ] - [F] & & [ ) Pagina Inicial - 03.9.0507 - 03.9.0507 - TOTVS Série T Ed
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RH r I ’_‘i Autemagdo de Ponto
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Prajetos 4

I} ":j Folha de Pagamento
Salde 4 m Gestdo de Pessoas

: .
Educacdional P S
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BackOffice b

Gestdo de Contetdos

Gestdo do Reladonamento com o Cliente

Integracio

Inteligéncia de Negddos

Manutengcio

"EMNOP Qe H <

Planejamento e Controle da Produgdo

Servicos Globais

Seguranga e Medicina do Trabalho

|RﬁLogouthogin| | Sair |

b) 22
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Flangjamento e Captagio

€ QL;. 1

Turmas LNTD

3 3

Planosde  Inscricdo de | Entidades | Certificagbes
Treinamento Partidpantes

Cursos

Treinamentos

Passo: Selecione o menu Desenvolvimento = Tabelas Auxiliares = Grupos de Entidades:

TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_teste | 1-UNIVERSIDADE CEUMA

Valorizacso Gestdo Organizadonal Configuracies Customizagio
.
4, Itens de Qualidade I . Liii’
.- Grupos de Itens de Qualidadef| Tabelas REQUERDES
Auxiliares ~
Assuntos
Aulas

Motivos de Ausencia

Grupos de Cursos

Areas de Atuagio

Grupes de Entidades |

« Campos Complementares »
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INTEGRAR

[l.  Selegé&o de Filtros
a) 19. Passo: Escolha um filtro que melhor Ihe sirva e dique no botdo EXECUTAR. Serdo apresentados registros
ja cadastrados que respeitem a condicdo de filtro informada. No caso de ndo aparecerem registros, significa

gue ndo ha exames que atendam o filtro informado. Caso ndo houver filtros cadastrados, um primeiro filtro
deverdsercadastrado.

FF Filtros - Grupos de Entidade x

Filtros

Meus filtros Movo

odos | Exdur

[ Sempre usar este filtro ao abrir a visdo

Filtro Selecionado

fal =
| Expressdo

5

| Executar | Fechar |

. Cadastro
a) 12 Passo:clique nobotdo NOVO circulado emvermelho parainiciarum novo cadastramento:
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Sistema |
Planejamento e Captacdo Acompanhamento Desenvolvimento Valorizagio Gest3o Organizacional Configuracies Customizagso Gestdo Ambiente E ] Em R Q L2
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Turmas Cursos LNTD Planos de  InscricBode | Entidades | Certificacdes Grupos de Itens de Qualidade  Tabelas S t

s o o Requisicies ~
Treinamento Partidpantes Auxiliares -
Trei

Grupos de Entidade: <novos
Grupos de Entidade |

. ‘ ‘ |_1 X|‘=|I4 4k K |§3 1/2 |W]Anexos ~ (@ Mashups ~
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Céd. Grupo da Entidade:
Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

Mome do Grupo de entidade:

[x] | Céd. Grupo da Entidade Mome do Grupo de entidady 1

L4 1 Grupo CEUMA
2 Faculdades Descrigho:

b) 29 Passo:para esta teladevemosinformarosseguintes campos:

1) Nome do Grupo da Entidade:informaruma descri¢do para o grupo que esta criando;

2) Descricdo: campo livre paraqualquerinformacdo adicional.

para tantos cadastros forem necessdrios.

39 Passo: apds preencherasinformacées, devemos clicar no botdo SALVAR, e repetireste procedimento
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