PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0024.00 CEUM A
PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Modulo: TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO = CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO GRUPOS DE CURSOS

INTEGRAR

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer o Cadastro de Grupos de Cursos

no Sistema TOTVS RM.
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Acesso ao Cadastro
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b) 29 Passo:Selecioneomenu Desenvolvimento = Tabelas Auxiliares 2 Grupos de Cursos:
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Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
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[l.  Selegé&o de Filtros
a) 19. Passo: Escolha um filtro que melhor Ihe sirva e dique no botdo EXECUTAR. Serdo apresentados registros
ja cadastrados que respeitem a condicdo de filtro informada. No caso de ndo aparecerem registros, significa

gue ndo ha exames que atendam o filtro informado. Caso ndo houver filtros cadastrados, um primeiro filtro
deverdsercadastrado.

I Fittros - Grupo de Curso x

Filtras

Meus filtros

todos

[] Sempre usar este fitro ao abrir a visdo

Filtro Seledonado

W | Expressio

I Executar l Fechar

lll. Cadastro

a) 12 Passo:clique nobotdo NOVO circulado em vermelho parainiciarum novo cadastramento:
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Arraste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar
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Informagies adicionais:
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b) 22 Passo: para esta teladevemosinformar os seguintes campos:
1) Grupo de Curso: informar uma descricdo para o grupo que esta criando;

2) InformacgGes Adicionais: campo livre paraqualquerinformacao adicional.

32 Passo: apods preencherasinformagdes, devemos clicar no botdo SALVAR, e repetir este procedimento
para tantos cadastros forem necessarios.
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