PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0036.00
FHOIGES Sistema: TOTVS RM
Médulo: TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO
Processo: CADASTRO FUNCAO DESCRIGCAO PPP

INTFERAR

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer o Cadastro de Fun¢do — Descricdo

PPP no Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cddigo: POP.0036.00 i CE. "\ ’I A
PRONTY Sist : TOTVS RM \\:Z \c
INTEGRAR Istema: ) Y2 GRUPO EDUCACIONAL
Médulo: TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO £ /> CEUMA FAMAZ UNIEURG

Processo: CADASTRO FUNCAO DESCRIGCAO PPP

Acesso ao Cadastro
a) 19. Passo: Navegue no menu RH - Gestdo de Pessoas:

o &= D)Ko LY Paging Inical - 03.9.0507 - 03.9.0507 - TOTVS Séne T Ec

b} Automacido de Ponto

i
w Projetos » i Fotha de Pagamento

? Saude » |@Sesuo de Pessons "

@ Educadaonal » ,._. . Segurancs ¢ Medicina do Trabatho

BackOffice »

®
@ Gest3o de Conteldos
~

Gest3o do Relacionamento com o Cllente

x

Q Integragdo

.‘ér“l Intefigénda de Negooos
@
*

Manutencdo

#

(“ Planejamento ¢ Controle da Produgdo
&
4)@ Servicos Globais

:V%Loqoutlto;! "Bisuw

b) 22 Passo: selecione a aba Planejamento e Captacgdo e depois, Fungdes:

0 800 F L&

| Planejamento e Captagio ] Acompanhamento. Desenvolvimento Valorizacio. Gestao Organizadional Configuracdes Customizacdo

@ Lo 18 Painel de Opcdes m B '33 &' $. Triagem {2" A‘f ﬁ 2 A mm—
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Externos | — | ooos rubdares Etapas  Seleco deVaga | | Tabelas Auxiiares ~ || Requisicoes v ~ Campos Comple:
Honico des Toleats 2] Sekeom o) Eenashes i B Gonkoledetoedio
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PRCITTO

INTEFGRAR

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0036.00
Sistema: TOTVS RM
Modulo: TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO
Processo: CADASTRO FUNCAO DESCRIGCAO PPP

v, CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

II. Selecé&o de Filtros
a) 12, Passo: Escolha um filtro que melhor |he sirva e clique no botdo EXECUTAR. Serdo apresentados registros
ja cadastrados que respeitem a condicdo de filtro informada. No caso de ndo aparecerem registros, significa

gue nao ha registros que atendam o filtro informado. Caso ndo houver filtros cadastrados, um primeiro filtro
deverd ser cadastrado.

I Fitros -

Filtros

Meus filtros

todos

Filtro Selecionado

A

Sempre usar este fitro so abrir a visdo

Expressao

I : I " Fechar \;
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
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o) oiEo: POR.O938.¢ ¢ vy CEUMA
INTFGRAR Istema: v GRUPO EDUCACIONAL
Médulo: TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO *;'_o,, ,g-: CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO FUNCAO DESCRIGCAO PPP

1. Cadastro

B3 Pagina Inical - 03.9.0507 [E3 [tk X=Nikrr b

‘N 4 bk M ‘ﬁﬁ 3/1000 .‘ « | Exportar - ﬂ| Iy Anexos = ¥ Processos " < [Filtro: todos] -
Layout: | Padido~ () (0] (@ @ = & | dl- |2 = |T)E) &

Arraste agui o cabegalho de uma coluna para agrupar

[x] Status Cadigo MNome A | Pontos CEOQ Cad. Cargo Cargo CBO 2002
3 0115 ABATEDOR 0,00 3485-05 01 Indefinido 8485-05
0507 ACABADOR. DE CALCADOS 0,00 7643-05 01 Indefinido  7643-05
» ] 0473 ACABADOR DE EMBALAGENS (FLEXIVEIS E CART 0,00 7563-05 01 Indefinido  7563-05 I
] ] D8az ACADADOR DE SUPERFICIES DE CONGRETD o000 716105 o1 Tnoefnice 716105
3 0117 ACOUGUEIRD 0,00 3485-10 01 Indefinido 8485-10
[z 0783 AFIADOR. DE CARDAS 0,00 7213-05 01 Indefinido 7213-05
li 0792 AFIADOR. DE CUTELARIA 0,00 7213-10 01 Indefinido 7213-10
li 0791 AFIADOR. DE FERRAMENTAS 0,00 7213-15 01 Indefinido 7213-15
] 0750 AFIADCR. DE SERRAS 0,00 7213-20 01 Indefinido 7213-20
[z 0851 AFINADOR. DE INSTRUMENTOS MUSICAIS 0,00 7421-05 01 Indefinido 7421-05
3 0351 AGENTE DE PATIO 0,00 7331-05 01 Indefinido 7831-05
li 0939 AJUDANTE DE CARVOARIA 0,00 6326-15 01 Indefinido 6328-15
li 0345 AJUDANTE DE MOTORISTA 0,00 7332-25 01 Indefinido 7832-25
Y 0G58 AJUSTADOR. DE INSTRUMEMTOS DE PRECISAQ 0,00 7411-05 01 Indefinido 7411-05
[z 0713 AJUSTADOR FERRAMENTEIRO 0,00 7250-05 01 Indefinido 7250-05
[z 0712 AJUSTADOR MECANICO 0,00 7250-10 01 Indefinido 7250-10

a) 12Passo: marque um registro que deseje alterar clicando na caixa de sele¢do no canto esquerdo do registro,
conforme imagem acima, e clique no botdao ALTERAR circulado em vermelho, a tela de edig¢do sera exibida
conforme imagem abaixo:

Funcdo: 0473 - ACABADOR DE EMBALAGENS (FLEXIVEIS E CART x

o x |'=r‘|°i 4 F WH ‘éﬁ 3/1000 ‘@jﬁmexos ~ #, Processos ~

|dentificagdo T Diescrigdo I QOutras Informagtes I Fungdes Subordinadas T Mapas de Competéncias da | | ® %
Codigo - MNome:
0473 ACABADOR DE EMBALAGENS (FLEXIVEIS E CART Radar de Competéncias
Cdéd. Cargo:
m Indefinido
[] tnative  [] Exibir no Organograma Controle de Lotag3o
CEO: CEQ 2002: Vagas Verbas
TEE305 TEE3-05 % Limite:
F‘;o;tuos: Limite: | Sem Contral Limite: | Sem Controle
: Mocadas: g Alocada: |p.op
Mtividade de Ti rt
[] Atividade de Transporte ™ Disponiveis: |g Disponivel: (g o0
Faba Salarial Excedentes: |g Excedente: (g 00
Perfil de Triagem: Pendentes: |g Pendente: |p oD
Potencial: [g Potencial: (g oo
% Potencial: |gpp

OK Cancelar Salvar
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0036.00
FHOIGES Sistema: TOTVS RM
Médulo: TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO
Processo: CADASTRO FUNCAO DESCRIGCAO PPP

INTEGRAR

b) 22 Passo: Clique na aba OUTRAS INFORMACOES, circulado em vermelho para ter acesso a descri¢do do PPP

Funcdo: 0473 - ACABADOR DE EMBALAGENS (FLEXIVEIS E CART

>< |'='|H 4 r M |I% 3/1000 |®JH”EXDS ~ , Processos v

|r1c|uir|{Ctr|+|r15]i Descrnigdo Fungdes Subordinadas T

Mapas de Competéncias da | LI 2 |

Descrigdo para o PPP:

digite neste especo b descricdo detalhada do PPP

1

Objetivo da Fungdo:

oK

c) 32 Passo: para esta tela devemos informar os seguintes dados:

1) Descrigdo para PPP: informar a descricdo completa do PPP;

d) 42 Passo: apds preencher os dados, clique no botdo OK ou SALVAR, e repita o procedimento para tantos

cadastros forem necessarios.
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