PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cddigo: POP.0023.00 g@ CEUMA
Nreene Jy - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Mddulo: SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO 4 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO DE EXTINTORES

INTEGRAR

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer o Cadastro de Extintores no

Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

INTEGRAR

Modulo: SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO
Processo: CADASTRO DE EXTINTORES

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

Cddigo: POP.0023.00
PROIETO Sistema: TOTVS RM %@ CEUMA

I.  Acesso ao Cadastro de Extintores

a)
Meu

o %~ O -(E & L0 ) Pagina Inicial - 03.9.0507 - 03.9.0507 - TOTVS Série T |

Automacdo de Ponto

Folha de Pagamento

Gestdo de Pessoas

_— Seguranga e Medicina do Trabalho

Q Gestdo de Conteldos

’;\ Gestio do Relaconamento com o Cliente

Q Integracdo

Intelgéncia de Negddios

Manutengdo

3l E4

Planejamento e Controle da Producio

:,9 Servigos Globais

| Logout / Loging |E3 sar

b) 22 Passo:Acesse o menuEPI/EPC 2> EPC

Q =~ IO E < w0

Cadastros PPRA PCMSO EPI fEPC CAT Relatdrios Opces Customizagio Gestio

= X .
‘ QB gr 3 L = Naenas : |l Graus de Risco
ET

¥ Tipos de Extintores

Grupos Catdlogo Fornedmento Integracdo com BPC istribuicdio ) Erigada \Unidade Protetora
Automatico RM Nudeus 4§, Tipos de Brigada '
EPIs [F} 5 F} Tipos [} Incéndios ]
[ ragina Inical - 03.9.0507 % Equipamentl EPCs bzz b4
: : : R .

12 Passo: Navegar no

RH > Seguranca e
Medicinado Trabalho.

Sis

ll. Cadastro do EPC
a) 12 Passo: Parainserirum novo registro, clique no botdo circulado em vermelho.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cdédigo: POP.0023.00
PROETO Sistema: TOTVS RM N\
Médulo: SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO <%
Processo: CADASTRO DE EXTINTORES

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

O %-00O-3 % o0

Cadastros PPRA PEMSO EPI |EPC CAT Relatsrios Opges Customizagio Gestio Ambiente o & - Q @
\ = (e, A, Reparos

- Q 3 W e ¥ s Graus de Risco
= ¥ Tipos de Extintores

Grupos Catdlogo  Fe EPC  Distrbuigio

Brigad i
A8, Tipos de Brigad figada || Unidade Protetora

& & Incéndios [}

(7] Pégina Inicial -03.9.0507 X | Equipamento de Protecio Coletiva -03.9.0522 %

Y X ":‘r [ ‘éa 174 E” +Exp| Equipamento de Protecio Coletiva: <novos> =
sdio- B (2 H @ 4 5 @ &3 d 0 X2

Jeqnoexy £

r ool |s v | - (@ Mashups ~

o

Cédigo Data da Co Codigo: .
0000001 01017201 2
0000002 01/01/201¢
0000003 Yanes  01/01/201( 5
0000004 Yanes  01/01/201

Céd. Tipo de EPC:
]

C6d. Uridade Protetora:
9

Status

® Funcional

sejiel L esinbsadep paues i nop AgSALOL %

O Requer Atencio

) Requer Intervengio

a3 esnbsad 71

oK Cancelar Salvar

b) 29 Passo: para esta tela tem por finalidade o cadastramento basico do EPC, e devemos informar os seguintes
campos?
1) Cddigo: Informe um codigo sequencial ao seu critério;
2) Marca: informara marca do extintor;
3) Datade Compra:informara data da compra do EPC;
4) ObservacGes: campo livre paraoutrasinformacées;
5) Numero Ativo Fixo:informar o nimero do patriménio;
6) N2ABNT:informaro nimero ABNT;
7) Capacidade Nominal:Informara capacidade do EPC;
8) Tipode EPC:informaro tipoja previamente cadastrado;
9) Unidade Protetora:informarolocal do EPC ja previamente cadastrado;
10) Status: informarumadas trés op¢oes para status do EPC.

lll.  Manutencédo do EPC

12 Passo: Apos digitar as informagdes, clique no botdo SALVAR, e podemos entdo acessar em ANEXOS - Controle
de EPC, para informarmos dados de manutencao dos equipamentos;
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Cdédigo: POP.0023.00 CEUMA
PROJETO Sistema: TOTVS RM \ GRUPO EDUCACIONAL
Médulo: SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO = CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: CADASTRO DE EXTINTORES

INTEGRAR

Equipamento de Protecio Coletiva: 0000001 (]
d X “"".r ‘ bRl ‘_-ﬁ 1/4 | ] Anexos ZI H, Processos ~
Identificacio < Fluxo de atendimentos L4
§4 ceD Pl
Cadigo: Marca: Lﬂ:l - bservagtes:
iy Graficos L
0000001 ranes]
# Consultas SQL L
N Ativo Fixo: N® ABNT: ]_4 Relatérios 3
? Mapa 4
TmedeEe | ControledefPC |
. Extintor Controle de EPC
Cad. Unidade Protetora: Configurar Anexos
Fechar Anexo
Fechar Todos os Anexos
Status
Extintor @ Fundional
Capaddade Extintora: +% Funciona
4Kg

() Requer Atencio
Cod, Tipo Extintor;

0003 co2 () Requer Intervengio

OK Cancelar Salvar

¢) 22Passo: parainserirmos um novo lancamento no controle de EPC, devemos clicar no botdao NOVO circulado

emvermelho.
C &-d0O-® 8 @0 Sistema
Cadastros PPRA PCMSO EPI {EPC CAT Relatdrios Opgdes Customizagio Gestao Ambiente

s &M
- - 4 R
- Q‘ 2 =) ™ = \- Reparos x | Graus de Risco
= = ¥ Tioos de Extntores
Grupes Catdlogo Fornecmento Integracde com EPC  Distribuicdo ¥
Automtico R Nudeus £, Tipos de Brigada

EPIs [ EPCs [ Tipos [ Incéndios [

Brigada ¥ Unidade Protetora

@ | [F]Paginanial-03.8.0507 X  Equipamento de Protecio Coletiva X

o -
QX -«‘ [y ‘:ﬁ 1/4 El‘ 21 EXpl Equipamento de Protecio Coletiva: 0000001
Layout: | Padrio~ [F [ [0 @ @ = @ & dh| Oy % \z| > bl ‘ﬁ 14 \ 01 Anexos ~ ), Processos ~
Arraste aqui o cabegaho de uma coluna para agrupar Identificeg]
Controle de EPC: <novo> (=3
B Status Codgo  Marca  Dats daCo S »
» O . 0000001 Yanes  01/01/201 B ] |"’| b L |ﬁ 2 ‘ v (W ©
Layout:
5] . 0000002 Yanes  D1/01/201 4 Identificacgo | Reparos
o 3 0000003 Yanes  O1/04/201Q | sracte aqui )
B 0000004 Yames  01/01/201 1 Tipo Observagbes:
[x] s
VB3 -j]rw.anucengaul
B ) Inspecio 6
() Teste
Data: Dias de Validade:
3 B~ E]
Préximo Controle:
% (07| [ apovadeS
OK Cancelar Salvar
0
oK Cancelar Salvar

d) 32 Passo: ABA IDENTIFICAGAO: nestaaba, devemosinformar os seguintes dados:
1) Tipo:informaro tipo:se manutencdo/inspecdo/teste;
2) Data:informe adata do evento;
3) Diasde Validade:informarquantos dias de validade;

4) Préximo Controle:informaruma data para préxima verificacdo;
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Caédigo: POP.0023.00 CEUMA
Nreern )y Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Modulo: SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO DE EXTINTORES

5) Aprovado: marcar esta caixa no caso se o objetivo foi alcangado;
6) Observacdes: campo livre paraoutrasinformacoes.

e) 49 Passo:apos digitarasinformacgdes, clique no botdo SALVAR.

IV. Lang¢amento de Reparos do EPC

a) 12Passo: ABA REPAROS: Nesta aba, informaremos os reparos ocorridos conforme op¢des que deverdo estar
previamente cadastradas:
Equipamento de Protecdo Coletiva: 0000001 (=]

A X‘%‘H 4 b bl‘aﬁm ‘[ﬂl_]Anemv%pmcesmv

Identificag]

Controle de EPC: 0000001 - 01/07/2010 00:00:00 - 2 (=]
EIES
Eb<|2l1 < » | {Grearem
Layout: P
Identificacdo Reparos l_ lj @,|" 4 » b ‘ %[Fillrar] -
Arraste aqui
O X[ 4> ‘ﬂ Filtrar por: |C6d.igo v|| |
b g
= b Codigo Des{ | [ | cCédigo | Descicso
4 o W ool Recarga
q

R

| Limpar || oK ||Cancelar|

| COK || Cancelar | Salvar

b) 29 Passo: Para inserir um novo reparo, devemos clicar no botdo NOVO, circulado em vermelho. Apds isto,

devemos selecionar um item da lista de reparos conforme figura acima e clicar no botao OK para finalizar o
cadastro.
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