PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0040.00
i Sistema: TOTVS RM
Médulo: RECRUTAMENTO E SELECAO
Processo: CADASTRO DE CURSOS ACADEMICOS

INTFERAR

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessdarias de como fazer o Cadastro de Cursos Académicos

no Sistema TOTVS RM.
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Processo: CADASTRO DE CURSOS ACADEMICOS

Acesso ao Cadastro
a) 12 Passo: selecione o menu RH = Gestdo de Pessoas

© . @ > P -(F & &0 ) Pagina Inical - 03.9.0507 - 03.9.0507 - TOTVS Série T Ed

@~
"
: E : RH 4 I 3 Automacdo de Ponto
oy Projetos b | G FolhadeP
(S0 = olha de Pagamento
°g° Salide 4 ﬁ Gestdo de Pessoas I
@ Educadonal 4 '3,-) Seguranca e Medicina do Trabalho
@ BackOffice »

9 Gest3o de Conteldos

’i\ Gestdo do Relacionamento com o Cliente

Q Integracdo
Inteligénda de Negddos

7 Manutencio
| ¥

1
h Planejamento e Controle da Producdo

f}@ Servigos Globais

| % Logout / Login | | sair |

b) 22 Passo: Selecione o menu Planejamento e Captacdo, e depois Tabelas Aux e em seguida, Cursos
Académicos:

O &~ J O~ « & [ TOTVS Sére T Educacional (RM) Allas: Producio | 1-UNIVERSIDADE CEUMA |

l Planejamento e Captacao ] Acompanhamento Desenvolvimento Valorizag&o Gestdo Organizacional Configuracdes Customizacdo

3 % 3 : Triagem o = Z
B 5 veeow R B 38 B 2@ e s
P = Questionarios )
Zandidatos Curriculos " Tabelas Auxiliares ~ 2zinel de  2ainel de Selecdes  Perfis — = Requisicdes Secdes Cargos Funcdes
Externos a8 i o SolocX de Vaga . Tabelas Auxiliares ~ = o
Banco de Selecio & | Requisicdes M Controle de Lotz
| = assificacoes da Formagdo Adicional
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II.  Selecé&o de Filtros
a) 12. Passo: Escolha um filtro que melhor Ihe sirva e clique no botdo EXECUTAR. Serdo apresentados registros
ja cadastrados que respeitem a condig¢do de filtro informada. No caso de ndo aparecerem registros, significa
gue ndo ha exames que atendam o filtro informado. Caso ndo houver filtros cadastrados, um primeiro filtro
deverd ser cadastrado.

" Filtros - Cursos x
Filtros
Filtros globais
todos | Excluir
| Modificar 1
| Renomear ‘
| Copiar Filtra ‘

|¥| Sempre usar este filtro ao abnr a visdo

Flltro Seleconado

W | Expressio

- Edwa' I
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INTEGRAR

Cadastro
a) 12Passo: clique no botdo NOVO circulado em vermelho para iniciar um novo cadastramento:

[« B R ter2im L v i O Satre
n Parejarert: ¢ Castacin Acrpartasents Dessrndhvments Vakor 20Ckn Gastla Orgarizacony! Confgurxfies Daatomacsy Cestlia Avbazrite
T . — L4 Prep. o g ol
@ 5 R o e Cigies :: [m ‘6 k B Trigen .':.. & g o & Monisgem Autendaia
) R~ Quesscnwin ~ - o ¥ Dmytugio gy lotwao
“anddator wa::;« " Tabelar Aobares ~ :r-::’ﬂ' ‘anelde Seleches  Perfis = - e O oS e 005 Conglenentares =
" N OMAud&m <noves =)
Curans Acaskoncos - 0320822 % A XS kU0 | 9 * & Mashups =
*I2I 4 H NN Tj a8 |Sertficaghe
Layons:  Padrane g $ 9 = & e )
) Nome do curso
I Coo Iderpfcadar Moo do Qrso 1
’ 1 Téncas Contsbes
3 Pexnlogs
e e

5 Engmdwra O

6 Agronamia

7 Sistanas de Informacho
8 Auvsomagdo indusyral

5 Boengertaria

10 Botachroge

13 Bocombuntves

12 Setrboica

b) 29 Passo: para esta tela devemos informar os seguintes:

1) Nome do Curso: informar o nome do curso;

c) 32 Passo, apds preencher as informagdes, devemos clicar no botdo SALVAR, e repetir este procedimento
para tantos cadastros forem necessarios.
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